DEPUTACION PROVINCIAL
A CORUNA

AREA DE SECRETARIA
SERVICIO DE CONTRATACION

INSTRUCCIONES DE FUNCIONAMIENTO
DE LA

CENTRAL DE CONTRATACION DE LA DIPUTACION
PROVINCIAL DE A CORUNA

Instrucciones aprobadas por

Resolucion de presidencia num. 2014/12127 de 1 de julio de 2014

Pagina 1 de 14



Depuracic: | o
| CENTRAL DE

CONTRATACION

INSTRUCCIONES DE FUNCIONAMIENTO DE LA CENTRAL DE
CONTRATACION DE LA DIPUTACION PROVINCIAL DE A CORUNA

ANTECEDENTES

El articulo 36.1, b) y c) de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del
Régimen Local, establece en todo caso como competencia de las Diputaciones
Provinciales. la asistencia y cooperacion juridica, economica y técnica con los
municipios de la provincia, especialmente con los de menor capacidad economica y
de gestion y la prestacion de servicios publicos de caracter supramunicipal, con el fin
de asegurar la prestacion integral y adecuada por los municipios de la provincia,
tanto desde el punto de vista de eficiencia técnica como economica, de los servicios

de la competencia municipal.

El Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico (en adelante TRLCSP)

permite la creacion de Centrales de Contratacion.

Asi. el articulo 203 del TRLCSP establece que las entidades del sector publico
podran centralizar la contratacion de obras, servicios y suministros, atribuyendola a
servicios especializados y que las centrales de contratacion podran actuar
adquiriendo suministros y servicios para otros oOrganos de contratacion, o
adjudicando contrates o celebrando acuerdos marco para la realizacion de obras.
suministros o servicios destinados a los mismos y el articulo 204 del TRLCSP
dispone que en el ambito de la Administracion Local, las Diputaciones Provinciales

podran crear centrales de contratacion por acuerdo del Pleno.

En base a la posibilidad legal prevista en los mencionados articulos se plantea la
creacion de la Central de Contratacion de la Diputacion Provincial de A Coruna con
el objeto de lograr simplificar la tramitacion de los expedientes de contratacion y
alcanzar un ahorro de costes tanto para la Diputacion como para los Entes Locales

que se adhieran a la misma
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1. CREACION DE LA CENTRAL DE CONTRATACION

Mediante acuerdo plenario adoptado en sesion celebrada el dia 27 de junio de 2014
se crea la Central de Contratacion de la Diputacion Provincial de A Corufia. que
podra actuar adquiriendo suministros y servicios para otros organos de contratacion
que se adhieran libremente a este sistema de contratacion o adjudicando contratos o
celebrando acuerdos marco para la realizacion de obras, suministros o servicios

destinados a los mismos.

Las funciones administrativas de la Central de Contratacion corresponden al Servicio

de Contratacion de la Diputacion Provincial de A Corufia.

La definicion de las obras, suministros y servicios que sean objeto de tramitacion a
través de la Central de Contratacion sera determinada por la Diputacion de A Coruna

atendiendo a las disposiciones vigentes en materia de contratacion.

Los procedimientos de contratacion que tramite la Central de Contratacion seran
vinculantes para la Diputacion Provincial de A Corufa. Para las Entidades Locales
adheridas a la Central de Contratacion sera potestativa su adhesion a cada contrato
individualizado que se celebre. No obstante, la adhesion individualizada a las
distintas contrataciones si tendra caracter obligacional; en consecuencia, la Entidad
Local no podra efectuar contrataciones relativas al objeto de que se trate al margen

de la Central de Contratacion.

2. OBJETO

La Central de Contratacion de la Diputacion de A Coruna tramitara los oportunos

expedientes de contratacion y para ello:

1 Podra centralizar la contratacion de obras, servicios y suministros.
2. Podra actuar adquiriendo suministros y servicios.
3. Podra adjudicar contratos o celebrar acuerdos marco para la realizacion de

obras, suministros o servicios.
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Las actuaciones anteriores podran ser realizadas por la Central de Contratacion
incluso en aquellos casos en que las necesidades administrativas a satisfacer no
redunden en beneficio de la Diputacion sino de otras Entidades Locales de la

Provincia de A Corunia.
3. REGIMEN JURIDICO

La Central de Contratacion de la Diputacion Provincial de A Corufa se regira por la

normativa en materia de contratacion vigente en cada momento.
4. ADHESION A LA CENTRAL DE CONTRATACION

Las Entidades Locales interesadas en adherirse a la Central de Contratacion de la
Diputacién Provincial de A Coruha deberan adoptar el acuerdo plenario al efecto,
segun el modelo aprobado por el Pleno de la Diputacion en sesion de fecha 27 de

junio de 2014 que se incorpora a las presentes instrucciones como Anexo .

Una vez adoptado dicho acuerdo, debera suscribirse el correspondiente convenio de
adhesién entre la Entidad Local y la Diputacion, segun el modelo aprobado por el
Pleno de la Diputacion en sesion de fecha 27 de junio de 2014 que se incorpora a

las presentes instrucciones como Anexo Il.

La adhesion a la Central de Contratacién podra efectuarse en cualquier momento,
sera voluntaria para cada Entidad y no supondra la obligacion de efectuar todas sus
contrataciones a través de la Central, pudiendo optar la Entidad por utilizar este

sistema o cualquier otro establecido en la legislacion de contratacion publica.

5. ADHESION INDIVIDUALIZADA A LOS DIFERENTES EXPEDIENTES DE
CONTRATACION TRAMITADOS POR LA CENTRAL DE CONTRATACION

Las Entidades Locales adheridas a la Central de Contratacion podran adherirse a las
licitaciones que considere oportuno que sean convocadas por la Central de
Contratacién. Para ello debera cumplimentar el modelo de adhesion individualizada

que se apruebe por la Diputacién Provincial de A Coruna.
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individualizada a cada uno de los mismos, que sera voluntaria para dichas
Entidades.

La Central de Contratacion informara de las condiciones de los Acuerdos Marco,
contratos y otras licitaciones, tales como empresa o0 empresas adjudicatarias, precio
ofertado, plazos de entrega y, en general, cualquier aspecto relevante, asi como

todas las modificaciones que puedan tener durante su vigencia.

Asimismo se publicaran los Acuerdos Marco, contratos y otras licitaciones en la

pagina web de la Central de Contratacion.
9. SOLICITUDES

En los pliegos que rijan cada contratacion se establecera el procedimiento a seguir
para formalizar los contratos derivados de los acuerdos marco o para formalizar las

peticiones derivadas de otras licitaciones.

En todo caso, las solicitudes que se formulen a la Central de Contratacion se
efectuaran mediante el modelo normalizado que estara disponible en la pagina web
y estaran suscritas por el 6rgano de contratacién o su representante con expresion
del nombre, apellidos y cargo que ostenta. Incluiran una diligencia de aprobacion del
gasto firmada por la autoridad que aprueba el gasto y por el Interventor en el

ejercicio de funciones de fiscalizacion, con expresion del nombre, apellidos y cargo.
10. ORDEN DE PEDIDO DE LAS ENTIDADES LOCALES

Tras comprobar que la solicitud se ajusta al modelo normalizado y que cumple los
requisitos citados anteriormente, la Diputacion notificara la orden de pedido a la
empresa adjudicataria y simultaneamente notificara dicha orden a la Entidad Local.
El papel asumido por la Central de Contratacion sera de mero mediador entre la

Entidad Local correspondiente y el adjudicatario.

11. RECEPCION Y PAGO
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La adhesién a las diferentes licitaciones sera voluntaria para las Entidades Locales,
no obstante la adhesién individualizada a las distintas contrataciones realizadas por
la Central si tendra caracter obligacional, no pudiendo, en consecuencia, la Entidad
Local efectuar contrataciones relativas al objeto de que se trate al margen de la

Central de Contratacion.
6. FUNCIONAMIENTO

La Central de Contratacion de la Diputacion de A Corufia se configurara a través de

una plataforma web alojada en la direccion www.dicoruna es

7. TRAMITACION DE LICITACIONES

La contratacién de las obras, servicios y suministros por parte de la Central de
Contratacién se podra efectuar por cualquier medio admisible en la normativa
vigente en materia de contratacion. La tramitacion de los correspondientes contratos
que deban formalizarse al amparo de los acuerdos marco o la tramitacion de los
pedidos de prestaciones concretas se efectuaran del modo que se prevea en los

pliegos que rijan en cada contratacion.

La competencia para la autorizacion y disposicion del gasto. asi como para la
ordenacion del pago, correspondera al 6rgano competente de cada Entidad Local
destinataria de los bienes y servicios, bien sea la Diputacion, bien la Entidad Local

adherida ai sistema.

En ningun caso la Diputacion Provincial de A Corufa se hara cargo de pagos
correspondientes a obras, servicios 0 suministros cuyo destinatario sea otra Entidad

Local.

8. SERVICIOS DISPONIBLES

La Diputacion tramitara a traves de la Central de Contratacion las licitaciones gque

considere oportuno o que, en su caso, le propongan las Entidades adheridas.

La Central de Contratacion informara a las Entidades Locales de los Acuerdos

Marco, contratos y otras licitaciones que celebre y les solicitara la adhesion
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ANEXO |

MODELO DE ACUERDO DE ADHESION A LA CENTRAL DE CONTRATACION
DE LA DIPUTACION DE_A CORUNA

ACUERDO DE ADHESION AL SISTEMA DE ADQUISICION CENTRALIZADA DE
LA DIPUTACION DE A CORUNA

ANTECEDENTES

PRIMERO: La Diputacién Provincial de A Corufia, por acuerdo plenario de 27 de
junio de 2014, aprobé la creacion de una Central de Contratacion al amparo de lo
previsto en los articulos 203 y siguientes del Texto Refundido de la Ley de Contratos
del Sector Publico, aprobado por Real Decreto Legislativo 3/2011 de 14 de
noviembre.

SEGUNDO: El (Ayuntamiento de o la Entidad )
esta interesado en la utilizacion de la Central de Contratacion creada por la
Diputacion Provincial de A Corufa.

En consecuencia, teniendo en cuenta lo dispuesto en el Art.205 del referido Texto
Refundido el (Pleno de la Corporacién Municipal o el 6rgano competente de la
Entidad )

ACUERDA:

PRIMERO.- Adherirse a la Central de Contratacion de la Diputacion Provincial de A
Coruna

SEGUNDO.- Aprobar el convenio de adhesion que se transcribe a continuacion del
presente acuerdo.

TERCERO.- Remitir el presente Acuerdo a la Diputacion Provincial de A Coruna a
los efectos oportunos

CUARTO.- Facultar a (Alcalde/sa o cargo del Organismo o Entidad) para que en
nombre y representacion de esta (Corporacién /Entidad) proceda a la formalizacion
de cuantos documentos sean precisos para la efectividad del presente acuerdo, asi
como para la adhesion a los distintos acuerdos marco, contratos y otras licitaciones
que la central de contratacion de la Diputacion Provincial de A Coruna saque a
licitacion y sean de interés para este Ayuntamiento/Entidad  de
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Una vez realizada la prestacion objeto de la solicitud, la Entidad Local destinataria
efectuara la recepcion, dara cuenta de la misma a la Central de Contratacion

remitiendo copia del Acta de Recepcion y procedera al pago.

Sera responsabilidad de la Entidad Local efectuar el pago en los términos y plazos
establecidos en el contrato y en la normativa en vigor, sin que en ningun caso la

Diputacion asuma ningun compromiso econémico o de pago.
12. INCIDENCIAS CONTRACTUALES

En el caso de que la recepcion prevista en el apartado anterior no pudiera llevarse a
cabo en el plazo establecido, la Entidad Local comunicara inmediatamente esta
circunstancia a la Central de Contratacion por medio del formulario normalizado de
incidencias que estara disponible en la web.

Sera obligacion de las Entidades Locales poner en conocimiento de la Central de
contratacion las demoras en los plazos de entrega, defectos en las prestaciones o
cualquier otro incumplimiento total o parcial relacionado con el objeto del contrato
para la adopcién de las medidas oportunas.

Sera obligacion de la Diputacion adoptar las medidas oportunas en caso de

incumplimiento total o parcial por parte de las empresas adjudicatarias.

13. ORGANOS DE LA CENTRAL DE CONTRATACION

Los organos de contratacion de la Central de Contratacion de la Diputacion
Provincial de A Corufia seran aquellos que tengan atribuidas las competencias en
materia de contratacién de conformidad con la normativa vigente.

Asi mismo, los 6rganos de contratacion de las Entidades Locales seran aquellos que
tengan atribuidas las competencias en materia de contratacion de conformidad con

la normativa vigente.

14. OBLIGACIONES DE LAS ENTIDADES LOCALES ADHERIDAS
Son obligaciones de las Entidades Locales adheridas a la Central de Contratacion:
1.- Indicar los cargos que, en virtud de sus competencias en materia de contratacion

y aprobacion del gasto, deben suscribir las peticiones de suministros o prestaciones
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de servicios, para que puedan ser tramitadas por la Central de Contratacion de la
Diputacion Provincial de A Corufa, especificando, igualmente, ademas de las
circunstancias de denominacién de la Entidad, direccion, teléfono, fax y persona
responsable y el e-mail de contacto.
2.- Formular las peticiones de suministro de bienes o de prestacion de servicios, en
el modelo que aprobara por resolucién a tal fin, la Presidencia de la Diputacion
Provincial de A Corufa, previa autorizacion y disposicion del gasto.
3.. Poner en conocimiento de la Central de Contratacion, las demoras en los plazos
de entrega, defectos en los bienes suministrados o en la prestacion de servicios, 0
cualquier otro incumplimiento total o parcial relacionado con el objeto del contrato,
para la adopcion de las medidas oportunas por la Central de Contratacion.
4.- Efectuar la recepcion de los bienes suministrados y de los servicios prestados,
los cuales deberan coincidir con las caracteristicas y precios con los que figuran en
la correspondiente peticion, asi como el abono del precio y, eventualmente, de los
intereses de demora y de las posibles revisiones, que se hara efectivo conforme a
las previsiones establecidas en el articulo 216 del Real Decreto Legislativo 3/2011,
de 14 de noviembre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de

Contratos del Sector Publico.
15. OBLIGACIONES DE LOS ADJUDICATARIOS

Los licitadores que resulten adjudicatarios de alguno de los Acuerdos Marco,

contratos u otras licitaciones quedaran obligados a:

. Cumplir en todos sus términos los acuerdos marco y los contratos, asi como los

contratos derivados de los primeros.

2. Comparecer en los actos de recepcion de las prestaciones

3. Expedir la correspondiente factura a la Entidad Local destinataria de las

prestaciones y presentarla en el Registro General de la Entidad Local en el plazo

previsto en la normativa en vigor.
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ANEXO Il
MODELO DE CONVENIO DE ADHESION

CONVENIO DE ADHESION DE (Entidad Local correspondiente) AL SISTEMA
DE ADQUISICION CENTRALIZADA DE LA EXCMA. DIPUTACION PROVINCIAL
DE A CORUNA.

En A Coruna, a

REUNIDOS:

De una parte D. Diego Calvo Pouso, en su calidad de Presidente de la Excma.
Diputacion Provincial de A Corufia, actuando en nombre y representacion de la
misma en virtud de las atribuciones que le confiere el articulo 34.1.b) de la Ley
7/1985. de 2 de abril, requladora de las Bases del Régimen Local y las facuitades
otorgadas por la Corporacion Provincial en sesion celebrada el dia
.................................... asistido por D. José Luis Almau Supervia, Secretario
General de la misma en ejercicio de las funciones de fe publica administrativa que le

atribuye la legislacion vigente.

De otra parte D. . Alcalde/sa-Presidente/a del
Ayuntamiento de , expresamente habilitado para
este acto por el ., en sesién celebrada en fecha

Ambas partes se reconocen, en la representacion que ostentan, capacidad bastante
para la firma del presente CONVENIO DE ADHESION AL SISTEMA DE
ADQUISICION CENTRALIZADA DE LA DIPUTACION PROVINCIAL DE A
CORUNA, y para obligar en los términos del mismo a la persona juridica que

representan.
En virtud de ello,

EXPONEN
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Primero: Que la Diputacién Provincial de A Coruia por acuerdo del Pleno de la
Corporacién, en sesion celebrada el dia 27 de junio de 2014., aprob¢ la creacion de
una Central de Contratacién, a fin de dar servicio a las Entidades Locales de la
provincia y entes instrumentales de ellas dependientes y, en su caso, a los
diferentes departamentos y servicios de la Diputacion Provincial y sus entes

instrumentales.

Segundo: Que con la creacion de la Central de Contratacion de la Diputacion
Provincial de A Coruia, se pretende lograr las condiciones econémicas mas
ventajosas y la consiguiente reduccion del gasto publico de los entes adheridos al
sistema de contratacion centralizada que se articula vy, al tiempo, simplificar la
tramitacién administrativa en la adquisicion de bienes y servicios, potenciando, a la
vez, la transparencia y seguridad en la contratacion. Se trata de facilitar a las
Entidades Locales de la provincia y sus entes instrumentales, la adquisicion de
bienes y tramitacion de la contratacion de los servicios que les sean necesarios,
articulando un sistema agil, que permita la minoracion de tiempos de adquisicion y
simplifique su tramitacién, dando asi cumplimiento a la obligacion de colaboracion de

la Institucion Provincial con los entes locales de su territorio.

Tercero: Que (el Ayuntamiento de............. ,olaentdad .............. ) por acuerdo
(del Pleno de la Corporacion municipal de fecha ..................., o el érgano
competente de la entidad ......... ) acord6 la adhesion a la Central de Contratacion de

la Diputacion Provincial de A Corufa.

En consecuencia, los firmantes acuerdan firmar el presente CONVENIO DE

ADHESION con arreglo a las siguientes clausulas:
PRIMERA.- OBJETO DEL CONVENIO.

El objeto del presente CONVENIO es la adhesion de (Ayuntamiento de ............. O
la Entidad ........... )a la Central de Contratacion de la Diputacion Provincial de A
Corufia, pudiendo, por tanto, efectuar los suministros de bienes y contratacion de
obras o servicios a través de la Central de Contratacion de la Diputacion Provincial

de A Corufia, en las condiciones y precios vigentes en los contratos suscritos por la
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misma, con las empresas adjudicatarias en el momento de la adquisicion de los

bienes o contratacion de los servicios.

Esta adhesion no supone la obligacion de efectuar todas las contrataciones o
servicios a través de la Central de Contratacion de la Diputacion Provincial de A
Corufia, pudiendo optar (Ayuntamiento de ............. O la Entidad ...........) por
utilizar este sistema o cualquier otro establecido en la legislacion de contratacion

publica.

No obstante la adhesion individualizada a los distintos Acuerdos Marco, contratos y
otras licitaciones por (Ayuntamiento de ............. O la Entidad ........... ) si tendra
caracter obligacional, no pudiendo, en consecuencia proceder a efectuar
contrataciones relativas al objeto de los citados Acuerdos Marco o contratos al

margen de los mismos.
SEGUNDA.- OBLIGACIONES DE LA DIPUTACION PROVINCIAL DE A CORUNA.

1. La Central de Contratacion informard a las Entidades Locales de los
correspondientes Acuerdos Marco, contratos u otras licitaciones que celebre, y les
solicitara la adhesion individualizada a cada uno de los mismos, que sera voluntaria

para dichas entidades.

2. La Central de Contratacion informara de las condiciones de los Acuerdos
Marco, contratos y otras licitaciones, tales como empresa 0 émpresas adjudicatarias,
precio ofertado, plazos de entrega y en general cualquier aspecto relevante. asi

como todas las modificaciones que puedan tener durante su vigencia.

3. También se obliga a la publicaciéon de los Acuerdos Marco, contratos y otras

licitaciones en la pagina web de la Central de Contratacion.

4. Tramitacién de los pedidos de suministro o de prestaciones de servicio

efectuadas por las distintas entidades locales.
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. Adoptar las medidas oportunas en caso de incumplimiento total o parcial por

parte de las empresas adjudicatarias, incluso tramitar expedientes de imposicion de

penalidades o de resolucion de contratos.
TERCERA.- OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD LOCAL

Son obligaciones del (Ayuntamiento de ............. O la Entidad ........... )las

siguientes:

1.- Indicar los cargos que, en virtud de sus competencias en materia de contratacion
y aprobacion del gasto, deben suscribir las peticiones de suministros o prestaciones
de servicios, para que puedan ser tramitadas por la Central de Contratacion de la
Diputacion Provincial de A Corufa, especificando, igualmente, ademas de las
circunstancias de denominacion de la Entidad, direccion, telefono, fax y persona

responsable y el e-mail de contacto.

2.- Formular las peticiones de suministro de bienes o de prestacion de servicios, en
el modelo que aprobara por resolucion a tal fin, la Presidencia de la Diputacion

Provincial de A Corufia, previa autorizacion y disposicion del gasto.

3.. Poner en conocimiento de la Central de Contratacion, las demoras en los plazos
de entrega, defectos en los bienes suministrados o en la prestacion de servicios, 0
cualquier otro incumplimiento total o parcial relacionado con el objeto del contrato,

para la adopcion de las medidas oportunas por la Central de Contratacion.

4.- Efectuar la recepcion de los bienes suministrados y de los servicios prestados,
los cuales deberan coincidir con las caracteristicas y precios con los que figuran en
la correspondiente peticion, asi como el abono del precio y, eventualmente, de los
intereses de demora y de las posibles revisiones, que se hara efectivo conforme a
las previsiones establecidas en el articulo 216 del Real Decreto Legislativo 3/2011,
de 14 de noviembre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de

Contratos del Sector Publico.

CUARTA.- VIGENCIA DEL PRESENTE CONVENIO.
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E! periodo de vigencia del presente CONVENIO sera de cuatro afios a contar desde
el dia siguiente al de su formalizacion, y se podra profrogar automaticamente por
igual periodo de tiempo, si no existiera denuncia del mismo por alguna de las partes,

previa comunicacion a la otra con al menos tres meses de antelacion.
QUINTA.- CAUSAS DE RESOLUCION Y EFECTOS.

Sera causa de resolucion del presente Convenio el mutuo acuerdo de las partes y el

incumplimiento de las condiciones por aiguna de ellas.

No obstante lo anterior, las partes podran denunciar en cualquier momento el
acuerdo de adhesion previa comunicacion efectuada, al menos. tres meses de

antelacion.

En los supuestos de resolucion, incluida la expiracion por denuncia, los efectos de la
extincion quedaran en suspenso hasta que tenga lugar la recepcion y total abono de
los suministros o servicios solicitados por la Central de Contratacion de la Diputacion

de A Corufa a instancia de(Ayuntamiento de ............. O la Entidad ...........).
SEXTA.- RESOLUCION DE LITIGIOS.

Las cuestiones litigiosas que puedan plantearse respecto de la aplicacion,
interpretacion y cumplimiento de este Convenio seran competencia del Orden

jurisdiccional contencioso-administrativo.

Y en prueba de conformidad lo firman por cuadriplicado ejemplar, los intervinientes,

en el lugar y fecha indicados en el encabezamiento.

EL PRESIDENTE DE LA DIPUTACION EL ALCALDE/SA

EL SECRETARIO DE LA DIPUTACION
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