CONVOCATORIA 2018 ( 1° semestre)

1.- PERSOAS DESTINATARIAS

Persoal das entidades locais que asinen o Plan agrupado de formacion continua 2018:
- Deputacién Provincial da Corufia
- Concellos de:

A Bafia, A Capela, A Laracha, A Pobra do Caramifial, Abegondo, Ames, Aranga, Ares, Arteixo,
Arzlla, As Pontes de Garcia Rodriguez, As Somozas, Bergondo, Betanzos, Boimorto, Boiro,
Boqueixén, Brién, Cabana de Bergantifios, Cabanas, Camarifias, Cambre, Carballo, Carifio,
Carnota, Carral, Cedeira, Cee, Cerceda, Cerdido, Coirds, Corcubion, Coristanco, Culleredo, Curtis,
Dodro, Dumbria, Fene, Ferrol, Fisterra, Frades, Irixoa, Laxe, Lousame, Malpica de Bergantifios,
Mafién, Mazaricos, Melide, Mesia, Mifio, Moeche, Monfero, Mugardos, Muxia, Muros, Narén, Neda,
Negreira, Noia, O Pino, Oleiros, Ordes, Oroso, Ortigueira, Outes, Oza-Cesuras, Paderne, Padrén,
Ponteceso, Pontedeume, Porto do Son, Rianxo, Ribeira, Rois, Sada, San Sadurnifio, Santa
Comba, Santiago de Compostela, Santiso, Sobrado, Teo, Toques, Tordoia, Touro, Trazo,
Valdovifio, Val do Dubra, Vedra, Vilasantar, Vilarmaior, Vimianzo, Zas.

- Outras entidades locais:

Consorcio das Marifias, Consorcio Provincial contra Incendios e Salvamento da Corufia,
Mancomunidade Arousa-Norte, Mancomunidade de Concellos da Comarca de Ordes, Consorcio
para a Promocion do Turismo, Consorcio para a Promocién da Muasica da Corufia, Mancomunidade
de Concellos da Serra do Barbanza.

2.- SOLICITUDES

As solicitudes deberan encherse e presentarse na plataforma Subtel. Para acceder a esta
plataforma é requisito imprescindible ter unha conta de correo corporativa activa no Directorio
publico local. De non tela, solicitea na sua entidade a través dos representantes de Administracion
electronica ou ben dos interlocutores de formacion.

Unha vez de alta no Directorio, ten que ver a oferta de cursos na paxina web de formacion. Nesta
paxina atopara tamén toda a informacion relativa ao procedemento para solicitar a inscricion no
CUrso ou cursos que sexan do seu interese.

Non se admitiran solicitudes presentadas en papel. Se non esta de alta no Directorio publico local,
soliciteo 0 mais axifia posible, xa que a alta pode demorarse un pouco.

Cada usuario/a unicamente poderd presentar por Subtel a sUa solicitude persoal. Este ano a
plataforma xa non permite a presentacion de solicitudes doutros traballadores/as, polo tanto, as
persoas que non estean dadas de alta no Directorio Publico Local non poderan participar no Plan
de formacion agrupado 2018.

O prazo para presentar as solicitudes, remata o 28 de febreiro de 2018.

A falsidade ou ocultacidn de datos esenciais para a seleccidn dos aspirantes dara lugar a exclusion
automatica do curso e & imposibilidade de participar en calquera outro desta anualidade.

Para calquera informacién relativa ao Plan de formacién 2018, poden contactar coa Seccion de
Formacién da Deputacion da Corufia por correo electrénico (formacion@dacoruna.gal) ou por
teléfono (981 080 385).

Antes do inicio dos cursos publicarase o nome das persoas inicialmente admitidas na paxina web
da Seccion de Formacion, www.dicoruna.es/formacion




Os solicitantes recibiran un correo electronico comunicandolles os cursos nos que foron admitidos.
As persoas admitidas e que por circunstancias sobrevidas non poidan asistir, deben comunicalo o
mais axifia posible mediante un escrito dirixido & Seccion de Formacion (correo ordinario,
electrénico ou fax), para que outra persoa poida ocupar a sua praza.

Se solicita algun curso en lifia asegurese de que o seu equipo informéatico reline os requisitos, tanto
de hardware como de software, que figuran na ficha do curso antes de solicitalo.

As persoas de entidades diferentes a Deputacién da Corufia, que non sexan funcionarios/as de
carreira ou laborais fixos/as, deberan acreditar que o primeiro dia de cada curso no que participen
estaban de alta na entidade local correspondente. Para iso subirdn a Subtel, no apartado
"Documentacién adicional”, copia da cabeceira da nomina do mes correspondente, ou calquera
outro documento que acredite a sua condicion de traballador/a da entidade local. Non se entregara
certificado de asistencia a quen non presente a correspondente xustificacion. Asi mesmo, quen non
tefia presentada a documentacién na primeira semana do mes seguinte ao inicio do curso, pode
sufrir un retraso na expedicion do seu diploma.

3.- SELECCION
O persoal participante seleccionarase consonte cos seguintes criterios:

1.- Criterios especificos de cada curso. (Perfil do destinatario).

2.- Criterios xerais segundo a seguinte orde:

a) Prioridade da eleccién establecida na solicitude.
b) Apelidos e nome comezando por aqueles cuxo primeiro apelido empece pola
letra G.

A Deputacion da Corufia resérvase a capacidade de engadir outros criterios, se fora necesario,
para facer esta seleccion.

4.- REXIME DE ASISTENCIA E CERTIFICADOS

A.- A expedicion de certificados de asistencia supeditase a acreditacion dunha presenza minima do
85% das horas presenciais programadas, ainda que as faltas estean xustificadas. No caso de
formacién mixta, sera obrigatorio, ademais, entregar os traballos que se propofian.

Para obter o certificado de asistencia nos cursos en lifia deberanse realizar todas as leccions, test
e probas das que conste a accién formativa.

B.- As persoas admitidas e que por calquera circunstancia sobrevida non poidan asistir, deben
renunciar mediante un escrito dirixido & Seccién de Formacion. A Deputacion valorara a admision
en futuros cursos, tanto deste ano como dos vindeiros, das persoas que non cumpran este
requisito.

C.- As persoas admitidas nun curso que tefian unha asistencia inferior ao 85% das horas lectivas,
deben xustificalo por escrito diante da Seccién de Formacion. A Deputacién estimara a admision en
futuros cursos das persoas que incorran nesta circunstancia.

D.- A persoa admitida nun curso en lifla que non siga o programa de estudos establecido pola
Seccion de Formacion podera ser excluida deste, sendo substituida por outro alumno/a no seu
lugar.

E.- Non se entregaran certificados ou diplomas de asistencia en formato papel senén que se teran
gue descargar da plataforma Subtel.

A Corufia, febreiro de 2018



