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ADMINISTRACION LOCAL

PROVINCIAL
DEPUTACION PROVINCIAL DA CORUNA

Intervencion Xeral e Xestion Econdémica-Financeira. Serv. de Orzamentos,Est. e Asist. Econ. Seccion 1

Bases especificas da asistencia econémica a concellos: procedemento Subtel SAEM-INFORMES
ANUNCIO
Bases especificas da asistencia econémica a concellos: Procedemento Subtel SAEM-INFORMES

O Servizo de Orzamentos e Asistencia Econémica a Concellos e demais entidades locais ten como obxectivo, tal e como
sinala o seu Regulamento organico, “calquera tipo de asesoramento econémico-financeiro (contestacién de consultas,
comunicacions e visitas informativas, redaccién de informes, estudos, ditames e propostas de resolucién de indole econé-
mica)”, baixo os principios basicos de supletoriedade ou complementariedade asi como o de peticion municipal.

O asesoramento econdémico-financeiro e orzamentario prestarao o persoal do servizo en funcién das suas disponibilida-
des persoais, -agas que a peculiaridade da cuestion formulada requira un ditame de expertos alleos-, e versara entre outras
sobre materias tales como xestién orzamentaria, fiscalizacion de expedientes de contratacidn, colaboracién e asistencia
nos expedientes relativos a plans econdmicos financeiros e plans de saneamento, colaboracién en materia de control
financeiro e , en xeral, todas as referidas ao exercicio da actividade econémica orzamentaria. Do mesmo xeito procederase
ao mantemento e actualizacién dos contidos do Portal WEB SAEM Deputacién da Coruna.

Coa finalidade de homoxeneizar os procedementos das solicitudes de asistencia econémica dos Concellos diferen-
ciando as consultas en funcién da sua natureza, de forma que permita deixar constancia en todo caso dos seus contidos
e pronunciamentos, arbitranse os seguintes procedementos:

a) Procedemento especifico e singular en SUBTEL (SAEM-INFORMES): Solicitude de informes na area de colaboracion
econémico-financeira e orzamentaria, respecto de asuntos de especial transcendencia ou complexidade que requiran a
formalizacion da resposta mediante a emisién dun informe especifico.

b) Procedemento Proactivanet CAU: Procedemento para a solicitude de pronunciamento por parte do SAEM sobre con-
sultas que non requiran da formalidade dun expediente administrativo, pero respecto das que se demande a colaboracién
e asistencia da Deputacién para a resolucion de dubidas ou como fixacion de criterios interpretativos da propia Deputacion
provincial sobre diversas materias neste ambito.

E por isto polo que dende este Servizo considérase conveniente para unha adecuada e &xil utilizacién destes canles
procedimentais, realizar entanto non se proceda a actualizacion do Regulamento organico provincial de Asistencia a Conce-
llos, a seguinte proposta de aprobacién dunhas instruciéons ou bases especificas que regulen e faciliten a tramitacion dos
procedementos desenados:

“Servizo de Orzamentos e Asistencia Economica a Concellos

Aprobacion dos procedementos para a tramitacion electronica das actuacions de Asistencia Econdmica a Concellos na
plataforma SUBTEL

En aplicacion do establecido na Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo comun das administra-
cions publicas (LPAC), habilitase a tramitacion electronica dos procedementos de asistencia econémica as entidades locais
da provincia da Coruna a través da plataforma SUBTEL, mediante o seguinte procedemento:

— SAEM-INFORMES: Solicitudes de emisién de informes en materia econémica-financeira e orzamentaria para entidades
locais, respecto de asuntos de competencia municipal de especial transcendencia ou complexidade que requiran a forma-
lizacién da resposta mediante a emision dun informe especifico.

INSTRUCIONS DO TRAMITE PROCEDIMENTAL (SAEM-INFORMES)

1.-OBXECTO.

Regular o procedemento de tramitacion electronica, a través da plataforma SUBTEL, dos expedientes de solicitude de
Asistencia Econdémica iniciados a instancia dos concellos e outras entidades locais da provincia.
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O presente procedemento restrinxese as solicitudes de informe en materia econémico-financeira que pola sta especial
complexidade ou natureza requiran da emisién dun informe “ad hoc”.

Quedan excluidas as restantes consultas de tramite ou solicitude de ditames, criterios ou orientaciéns interpretativos,
e outros similares, que se tramitaran mediante a xestiéon dunha incidencia no programa Proactiva (CAU) da Deputacién
provincial ao dispor dos concellos.

2.-SUXEITOS.
Os concellos da provincia da Coruna e as entidades sub ou supramunicipais de ambito local, en calidade de solici-

tantes; o Servizo de Orzamentos e Asistencia Econémica a Municipios (SAEM) da Deputacién da Coruna, en calidade de
prestatario dos servizos.

3.-NATUREZA DOS SERVIZOS QUE SE VAN PRESTAR.
A prestacion dos servizos de asistencia econémica aos concellos veiien reguladas pola seguinte normativa:
— Lei 7/1985, do 2 de abril, de bases de réxime local, artigos 36 b) e c).
— Real decreto 2568/1986, do 28 de novembro, polo que se aproba o Regulamento de organizacion, funcionamento
e réxime xuridico das entidades locais.

— Real decreto 424,/2017 do 28 de abril, polo que se regula o réxime xuridico do control interno nas entidades locais
do sector publico local.

— Regulamento de asistencia técnica, xuridica e econémica aos municipios da provincia da Coruna, aprobado por
Decreto do 11 de outubro de 1988 e publicado no BOP nim. 245, do dia 25 de outubro de 1988.
4.-PROCEDEMENTO.
De acordo co establecido no mencionado Regulamento de asistencia técnica, econémica e xuridica a municipios da

provincia da Coruna (RATEXM), o procedemento para a tramitacién das solicitudes trasladado ao ambito da administracion
electrénica, sera a seguinte:

1.-A entidade local solicitante xerara en SUBTEL a sua peticion en formato PDF, que debera estar asinada electronica-
mente pola Alcaldia ou Presidencia da entidade local, ou concelleiro/a delegado/a, dirixida ao presidente da Corporacion
provincial.

2.—Recibida a peticion de asistencia, disporase o pase a unidade de Asistencia Econémica a Municipios correspondente.

3.-Analizado o asunto, o Servizo de Orzamentos e Asistencia Econémica a Municipios podera:

a) Entender que non procede a actuacién solicitada:

No suposto que dende o Servizo de Orzamentos e Asistencia Econémica a Municipios no se considere adecuada a uti-
lizacion deste procedemento de SUBTEL para a tramitacion da solicitude segundo a natureza da consulta, comunicarallo ao
Concello mediante a plataforma SUBTEL, con indicacion do procedemento adecuado para a suUa tramitaciéon (Proactivanet,
mediante a xeracién dunha incidencia a través do CAU ou ben mediante a indicacién do servizo que podera asesoralo), e
dando por rematado o procedemento a través da Plataforma SUBTEL.

b) Requirir da entidade solicitante a ampliacion de informaciéon ou documentacién complementaria a través da plata-
forma SUBTEL.

Neste caso, a entidade solicitante incorporara a SUBTEL unha copia da totalidade dos documentos que integre ao
correspondente expediente solicitado, co fin de que o Servizo de Asistencia Econémica a Municipios poida tramitar axeita-
damente o asunto de que se trate.

Como no caso anterior, a referida documentacién debera ser subministrada en formato PDF e estara asinada ou com-
pulsada dixitalmente pola Secretaria da Entidade ou por persoal técnico competente, segundo o caso.

¢) Emitir o informe de asesoramento econémico ou realizar a actuacioén solicitada, incorporandose a documentacion ao
expediente en SUBTEL: o Servizo de Orzamentos e Asistencia Econdémica a Municipios emitira o correspondente informe,
sen prexuizo das singulares consideracions establecidas no regulamento organico cando a peculiaridade da cuestion
formulada requira un ditame de expertos alleos.BIN OFCIAL DA PROVINCIA DA

5.-VIXENCIA.

Os presentes procedementos permaneceran vixentes dende o dia seguinte ao da sua publicacion no BOP ata o 31 de
decembro de 2019, prorrogandose posteriormente por periodos anuais, salvo que se decida a sta modificacion.

A Coruna, 29 de xaneiro de 2019.
O Presidente, O Secretario Xeral,
Valentin Gonzalez Formoso José Luis Almau Supervia
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