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1 Objetivo.

El Médulo de Contratacion engloba la tramitacion relacionada con los contratos
administrativos dividida en cinco grandes bloques, en funcion del tipo de contrato a
realizar:

v Contrato Menor

v Contratacién de Obras

v Contratacion de Servicios

v Contratacién de Suministros

v Otras Contrataciones: incluiran los tramites necesarios para Contrato
Privado, Mixto, Especial y Concesion de Obras Publicas.

Las diferentes formas de adjudicacion se contemplan en cada uno de estos grandes
grupos y sera responsabilidad del tramitador el decidir qué tramites realizar en cada
momento para ajustarse a ellas.

Este modulo incluye ademas un procedimiento adicional “Penalidades por
Incumplimiento” en el que se recogera de forma relacionada la tramitacién adicional de
darse el supuesto de incumplimiento de contrato.

Por otro lado, se incluye también el procedimiento denominado “Propuesta de Gasto”
que se utilizara para tramitar aquellas compras realizadas por la administraciéon no
tramitadas mediante Contrato Menor.

Este modulo sustituye al procedimiento “Contrato Administrativo” que pasard a estado
borrador. Este cambio permitira continuar con la tramitacién de los expedientes de
contrato administrativo que estan en curso, pero no se permitiran iniciar mas expedientes
segun este modelado.

1.1 Normativa aplicable.

La definicion del modelado de este procedimiento, esta basado en la normativa legal
vigente que se indica a continuacion:

v Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico por la que se
transponen al ordenamiento juridico espanol las directivas del Parlamento
Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014.

v' Orden EHA/3479/2011, de 19 de diciembre, por la que se publican los limites
de los distintos tipos de contratos a efectos de la contratacién del sector publico
a partir del 1 de enero de 2012.
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1.2 Documentacion a aportar.

No existe para el inicio de expediente, ya que se inicia “de oficio”.

Cada licitador aportara la documentacion segun la oferta presentada y los diferentes
requerimientos de documentacion que se puedan llevar a cabo a lo largo de la
tramitacién del expediente.
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2 Procedimiento “Contrato menor”

El procedimiento “Contrato Menor” da cabida a la tramitacién de todos los expedientes
del mismo tipo, independientemente de cual sea la finalidad de la contratacion. Por tanto,
sera utilizado para:

v Contrato Menor de Obras

v Contrato Menor de Servicios

v Contrato Menor de Suministros

v Mixtos

2.1 Elementos de tramitacion

Elemento ‘ Descripcion Valor

Grupo de permisos de El grupo de tramitacion sobre el que se PCD_CONTRATO_ME
tramitacion asignaran permisos de tramitacion para NOR
estos expedientes

Asunto Sede Asunto con el que se identifican las No aplica
solicitudes que se reciben a través de
registro telematico

Familia de Tramitacion Familia administrativa a la que pertenece el Contrataciéon
Procedimiento Administrativa

Caddigo de Procedimiento  Cdédigo que identifica el procedimiento en el C002
Catalogo

Tramitacion integrada con Indica si esta disponible la tramitacion Si
Decretos integrada con el correspondiente expediente
de Decretos

Forma de inicio Forma en que se inician los expedientes De oficio

Efecto del Silencio
Administrativo

Ampliacién de servicios e instalaciones sobre la plataforma AL-SIGM de la Diputacion Provincial de A Corufia
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Recursos

Plazo de Resolucion

2.2 Datos especificos

Para dar cabida a los datos mas relevantes de este tipo de contratos se ha creado la
entidad especifica, contrato menor, que se describe de forma detallada a continuacién:

2.2.1 Contrato Menor

En esta entidad que se recogen los datos especificos del contrato menor.

Contrato Menor

Tipode contrato

Descripcidin

Ciafign CFY

Mormativade aplicacidn

Plaza ejecucidn

Peticidn ofertas

Descripcidn CFY

Unidades de plazo

Fiochia adjudic s i

Fucha pubdicidad perhl contratante

Priaugiststo mdsian |Base impanible)

DWsTICS ADJUDICACION

It adjudicacion |Base mponibic]

DTS SUBVEMCION

Diatng subencitn
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Fischa publicided contratacin del Estado

Prosupuesto midma (M)

M s AR

Aglicacidn presupuestaria

Fublicidad

Facha gl iad otros medios

Presupistomdsimg

Iimparte adjudicacion

Datos especificos Entidad Contrato Menor
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Significado de campos concretos

Campo

Tipo de Contrato

‘ Valor

Lista de valores:

Obras

Concesion de obras publicas

Gestidn de servicios publicos

Servicios

Suministros

Colaboracion entre el sector publico y el privado
Mixtos

Descripcion

Texto largo

Cdédigo CPV

Texto (15)

Descripcion CPV

Texto (100)

Normativa de
aplicacion

Lista de valores:
¢ Contrato no menor, sujeto al Real Decreto Legislativo 3/2011
(TRLCSP)
¢ Contrato menor
e Contrato no menor, sujero a la Ley 9/2017 (LCSP)

Plazo ejecucion

Entero (5)

Unidades de plazo

Lista de valores:

Afos

Dias laborables
Meses

Dias naturales

Peticion de ofertas

Lista de valores: SI/NO

Aplicacion Texto (100)
presupuestaria

Presupuesto maximo Decimal (20)
(base imponible)

Presupuesto maximo Decimal (20)
(iva)

Presupuesto maximo Decimal (20)
Importe adjudicacion Decimal (20)
(base imponible)

Importe adjudicacién Decimal (20)
(iva)

Importe adjudicacion Decimal (20)
Datos subvencién Texto largo

Publicidad Lista de valores: SI/NO
Fecha publicidad perfil Fecha

contratante

Fecha publicidad Fecha

contratacion del estado

Fecha publicidad otros Fecha

medios

Fecha adjudicacion Fecha

Ampliacién de servicios e instalaciones sobre la plataforma AL-SIGM de la Diputacion Provincial de A Corufia
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2.3 Estructura del procedimiento

La tramitacion de un expediente de ‘Contrato Menor’ consta de las siguientes fases
secuenciales:

v' Fase de Preparacion.
v Fase de Licitacion.
v' Fase de Adjudicacién.
v' Fase de Ejecucion.

v" Fase de Archivo.

En el siguiente grafico se muestra el flujo de fases junto con sus tramites y documentos,
que detallaremos a continuacién.

1:} Contrato Menor S| -Q- Fase Adjudicacién

H? Fase Preparacién i_"; Propuesta de resolucion
i_‘ﬂ Informe técnice de necesidad i ) Resolucidn de Adjudicacisn
i_‘ﬁ Providencia de Alcaldiz i_ﬂJ Publiczcidn - Integracidn
1_1!' Infarme de intervencidn i_"; Certificado de secretariz
j——]fj' Informe de secretaria i_"; Aportacion documentacion l...
1_1!' Decreto inido i_‘ﬂ Notificacion Adjudicacidn
j—_“,l Certificado de secretariz i_"; Documentacion Contrato
1_1!' Resclucién por Acuerds i_"; Drocumentacion complementaria
a1 % Expedients de resolucion -... 1_15 Resolucidn por Acusrds
1_1!' Expedients de Acordo - Int... i_‘ﬁ Expediente de resclucidn -...
i_“,. Documentacion complementaria 1_15 Expedients dz Scorda - Int...
- 3 Expedients Electrénico i_‘ﬁ Expedients Electrénico

H? Fase Licitacidn i_"; Propuesta de Gasto
_ 3 Oferta ® ) Informe de intervencién
a1 % Documentacién complementaria t--{- Fase Ejecucidn
1_1!' Invitacidn i_‘ﬁ Acta de inicio de servicic
i_“,. Descargar Ofertzs PLACSE 1_15 Beta de recepoidn
i_‘ﬂ Documentacion Compl. Ofert... 1_15 Facturas
i_‘ﬁ Expediente Electronico i_ﬂJ e I
i_‘ﬂ Expediente de resclucian -.., 1_15 Acta de comprobacian de re...
i :

'3 Expedients de Acordo - Int... i 3 Informe tdcnice

i_‘ﬁ Solicitud subsanacion

i_"; Aportacion documentacion

13 Documentacién complementaria
* 3 Expedients Electrénica

Hu’% Fase Archivo
#

% Archivo del expedients

i

]

¥ Expediente de resolucién -...

¥ Expediente Electrdnico

Fases y Tramites del procedimiento Contrato Menor

Ampliacién de servicios e instalaciones sobre la plataforma AL-SIGM de la Diputacion Provincial de A Corufia
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Cabe destacar que no todos estos tramites son obligatorios ya que, se ha dispuesto en el
modelado, de los tramites suficientes para que se puedan tramitar expedientes de
Contrato Menor independientemente de cual sea la finalidad de la contratacion.

2.4 Proceso de Tramitacion

A continuacion, se describe el proceso de tramitacion para el procedimiento de contrato
menor, especificando los tramites y documentos a generar en cada caso.

El procedimiento de contrato menor esta pensado para gestionar la tramitacion completa
de los Contratos Administrativos con clasificacion de “Contrato Menor” debido al importe
comprometido para el gasto.

2.4.1 Fase de Preparacion

Un expediente de Contrato Menor se inicia cuando, por parte de un Departamento
concreto o de los Organos de Gobierno del Concello se detecta la necesidad de
contratar. El responsable del departamento debera realizar un informe motivado que
contenga la necesidad del contrato, la justificacion de que no se esta fraccionando el
objeto del contrato y que el contratista no ha suscrito mas contratos menores, que
individual o conjuntamente superen el importe limite del contrato menor.

Para ello en la Fase de Preparacion del expediente se dispone del tramite “Informe
técnico de necesidad” con el tipo documental de nombre homénimo, para incorporar
dicha memoria justificativa.

Cabe indicar que los puntos del informe pueden desglosarse e incorporar la justificacion
de no fraccionamiento o la superacion del importe limite del contrato menor en
documentos independientes. Estos se podran incorporar en el tramite Documentacién
complementaria.

En el contrato menor de obras, podra afadirse el proyecto a mayores del presupuesto de
las obras.

Alcaldia emitira la consecuente Providencia solicitando a los servicios técnicos
competentes (Intervencion y Secretaria) sus informes, desde el punto de vista
presupuestario y legal, para iniciar el expediente de contratacién. Esta se debera incluir
en el tipo documental “Providencia de Alcaldia” que se encuentra dentro del tramite de
igual nombre.

El informe de Intervencién, que se adjuntara en el tipo documental “Informe de
intervencion” del tramite homonimo, certificara la existencia o no de crédito suficiente
para la autorizacion del gasto y la partida presupuestaria a la que se consignara éste.

El Departamento de Secretaria, emitira su propio informe, el cual colgara en el tramite
“Informe de secretaria’.

Si la acreditacion es suficiente y los informes favorables, Alcaldia aprobara por resolucion
el inicio del expediente de contratacién, instando a solicitar la oferta/presupuesto al
contratista.

Esta accion (aprobacion del inicio del expediente de contratacion) se puede realizar se
dos formas diferentes:

Ampliacién de servicios e instalaciones sobre la plataforma AL-SIGM de la Diputacién Provincial de A Coruia
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o Si el Concello dispone de la tramitacién Integrada se mostraran disponibles los
tramites:

o Expediente de resolucion - Integracidon: que permite generar el
documento Decreto, sus notificaciones y certificados vinculados en el
expediente relacionado de Tramitacién de Decretos.

o Resoluciéon por Acuerdo - Integracién: que permite anexar el
documento de Acuerdo cuando las atribuciones estén delegadas en
Xunta de Goberno o en el Pleno, y sus correspondientes notificaciones y
certificados.

e Siel Concello NO dispone de la tramitacién Integrada con Decretos u Organos
colegiados se tramitara el decreto a través del expediente de Tramitacion de

decretos, se relacionara con el expediente de contratacion y se incluird el
decreto en el tramite:

o Decreto de inicio / Resolucion por acuerdo

o Certificado de secretaria (para emitir el certificado de Ila
resolucion/acuerdo anterior).

2.4.2 Fase de Licitacion

Dicha fase empieza con la invitacién por parte del concello al licitador a presentar su
oferta (sera necesario realizar la invitacién al menos a tres empresas), para ello se
instancia el tramite “Invitacion” y se genera el documento invitacion a participar.

Una vez recibida la oferta/presupuesto se incorpora en el tramite “Oferta”. Se generara
un tramite oferta para todos los licitadores o uno por licitador.

Si las ofertas llegasen a través de PLACSP se podrian descargar las mismas utilizando
el tramite “Descargar Ofertas PLACSP”. Una vez instanciado dicho tramite, se mostrara
la pestafia PLACSP, en la que se deberan cubrir los campos: Cédigo de expediente
PLACSP (por defecto aparece el numero de expediente TEDeC, se debera modificar al
correspondiente de PLACSP) y é6rgano de contratacidon (por defecto, alcaldia). El
campo estado lo cubrira automaticamente la aplicacion con el estado de la licitacion, en
la aplicacién de licitacion electronica del estado, al realizar la descarga. Al pulsar el botén
guardar, en dicha pestafa se mostrara el boton “Descargar ofertas”. En caso de que el
proceso haya finalizado correctamente sucedera lo siguiente:

e Se afiaden como participantes del expediente los licitadores que hayan
presentado las ofertas.

Ampliacién de servicios e instalaciones sobre la plataforma AL-SIGM de la Diputacién Provincial de A Coruia
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e Se crea un tramite “Oferta” por cada licitador con la documentacion
correspondiente. En el campo descripcién aparecera el NIF/CIF junto con la
razén social/nombre del mismo.

Cabe indicar que la descarga de ofertas s6lo se podra realizar una Unica vez.

A continuacion en la pestafia “PLACSP” aparece el boton “Descargar documentacion
licitador”, al pulsarlo sucedera lo siguiente:

e Se crea un tramite de “Documentacion Compl. Oferta PLACSP” por cada
licitador en el que se incorporan los documentos que no corresponden a los
sobres. En el campo descripcion aparecera el NIF/CIF junto con la razon
social/nombre del mismo.

En esta fase también se dispone del tramite documentaciéon complementaria, por si fuese
necesario incluir cualquier otro tipo de documentacion.

Se dispone a mayores de la integracion con decretos y actas por si fuese necesario
realizar alguna resolucién de alcaldia o acuerdo de érgano colegiado.

2.4.3 Fase de Adjudicacion

Si las ofertas llegasen a través de PLACSP y no se hubiesen descargado en la fase
anterior, se podrian descargar las mismas en esta fase, a través del tramite “Descargar
ofertas PLACSP". El funcionamiento es similar al de la fase anterior, con la Unica
salvedad que la documentaciéon se anexa en el tramite “Aportacion documentacion
licitador PLACSP”.

Una vez revisadas las ofertas, se resolvera la adjudicacion a favor del contratista, si
alguna de ellas se ajusta a las necesidades previstas.

El secretario puede realizar un certificado de las ofertas presentadas a dicha licitacion,
para lo que se inicia el tramite “Certificado de secretaria”. Seria posible “Imprimir lista
de licitadores” en PLACSP e utilizar dicho documento para generar el correspondiente
certificado.

El alcalde, concejal correspondiente o jefe del departamento debera realizar la
“‘Propuesta de Gasto” y el interventor realizar un informe de retencion de crédito
(“Informe de intervencion”) para tramitar el compromiso de dicho gasto.

La resolucion de la adjudicacion, se realizara siguiendo la tramitacién siguiente:

e Sj el Concello dispone de la tramitacion Inteqgrada con Decretos se mostraran
disponibles los tramites:

o Expediente de resolucion - Integracidon: que permite generar el
documento Decreto, sus notificaciones y certificados vinculados en el
expediente relacionado de Tramitacion de Decretos.

o Resolucion por Acuerdo - Integraciéon: que permite anexar el
documento de Acuerdo cuando las atribuciones estén delegadas en

Ampliacién de servicios e instalaciones sobre la plataforma AL-SIGM de la Diputacién Provincial de A Coruia
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Junta de Goberno o en el Pleno, y sus correspondientes notificaciones y
certificados

e Siel Concello NO dispone de la tramitacién Integrada con Decretos u Organos
colegiados se tramitara el decreto a través del expediente de Tramitacion de
decretos, se relacionard con el expediente de contratacion y se incluira el
decreto en el tramite:

o Resolucién adjudicaciéon
El certificado y notificacion se incorporaran en los siguientes tramites:
o Certificado de secretaria

o Notificacion adjudicacion

En caso de ser aprobaba por acuerdo del 6rgano colegiado, se usara el tramite
resolucion por acuerdo para incluir el acuerdo llevado a cabo en la sesion.

Cabe indicar qué, si el ayuntamiento trabaja con propuestas, podra descargarla del
expediente de Tramitacion de decretos e incluirla en el tramite propuesta resolucion.
En la integracion ya se vuelca automaticamente.

Aunque la ley no exige que se adopte un acuerdo expreso entre el adjudicatario y el
ayuntamiento para formalizar un contrato menor, parece aconsejable una vez que se ha
aprobado la adjudicacion del contrato (precisando por escrito el objeto, importe del
contrato y el nombre del contratista) la firma de este. El documento de formalizacion del
contrato debe incorporarse en el tramite Documentaciéon contrato.

En esta fase se encuentra disponible el tramite “Documentaciéon complementaria” para
incluir cualquier otro tipo de documentos, que no tienen correspondencia en los otros
tramites.

En esta fase se dispone del tramite Publicacion-integracién, si se desea realizar la
publicacién de la adjudicacion en el BOP, para contratos que superen los 5.000€.

2.4.4 Fase de Ejecucion
Formalizado el contrato, se realizara durante su vigencia un seguimiento del mismo.

El control de esa ejecucion es esencial para asegurar que se recibe en calidad, tiempo y
forma lo contratado. Segun el tipo de contrato se instanciaran unos tramites u otros de
los que a continuacion se enumeran:

Acta de inicio de servicio

Acta de recepcion

Facturas

Certificaciones

Acta de comprobacion de replanteo
Informe técnico

Ampliacién de servicios e instalaciones sobre la plataforma AL-SIGM de la Diputacién Provincial de A Coruia
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Todos estos documentos serdn convenientemente revisados y, de ser necesario se
emitiran los informes técnicos precisos, asi como, en caso de que la documentacion
aportada por el contratista contenga algun tipo de deficiencia, las subsanaciones
necesarias (se instanciara el tramite “Solicitud subsanacion” generando en el mismo el
documento Notificacion solicitud subsanacién) y la posterior aportacion de la
documentaciéon a subsanar (incorporando la documentacién en el tramite “Aportacion
documentacion”)

En el caso de que la contrataciéon se efectie con cargo a una partida derivada de una o
varias subvenciones, el/los expedientes en los que se desarrolla la tramitacion de la/s
subvencién/es se relacionaran con el actual expediente de Contratacién.

2.4.5 Fase de Archivo

A esta fase se puede derivar en cualquier momento de la tramitacion y se genera en ella
la Resolucién de Archivo del expediente.

- Cabe indicar que en todas las fases anteriores a la de Archivo se dispondra del
tramite “Documentaciéon complementaria”. Este tramite permite la incorporacién al
expediente de otro tipo de documentos que no tienen ubicacion en el resto de
tramites habilitados en el modelado del procedimiento. Se definen en él tres tipos de
documentos de tipo: entrada, salida e interno.

- Durante la tramitaciéon de los expedientes es preciso que cierta informacion esté
accesible “a primera vista” por parte del tramitador, sin que sea necesario acceder a
los documentos para conocer estos detalles de la tramitacién. Para recoger esta
informacion, que podra ser utilizada tanto para generar documentos como para
realizar busquedas, se han definido en los modelados de los procedimientos
entidades que permiten incorporar estos datos. En los diferentes momentos de la
tramitacién, se deberan de incluir ciertos datos disponibles.

* En todas las fases del expediente estara disponible el tramite Expediente
Electrénico, desde el que se puede generar el XML del expediente. Para que un
documento forme parte del expediente electronico debe estar firmado
electrénicamente y tener cubiertos los campos origen y estado de elaboracion.

Ampliacién de servicios e instalaciones sobre la plataforma AL-SIGM de la Diputacién Provincial de A Coruia
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3 Procedimiento “Contratacion Obras”

Con el procedimiento “Contratacion de Obras” se pretende dar respuesta a la
necesidad de tramitar de forma informatizada a todos los expedientes cuya finalidad sea
la realizacién de obras por parte de la entidad municipal, independientemente del tipo de
procedimiento elegido para la tramitacién. Por tanto, sera utilizado para:

v Contrato de Obras por procedimiento Abierto / Abierto simplificado / Abierto
simplificado abreviado.

v Contrato de Obras por procedimiento restringido.
v Contrato de Obras por procedimiento con negociacion con/sin publicidad.
v Contrato de Obras por dialogo competitivo.

v Contrato de Obras por asociacién para la invocacion.

3.1 Elementos de Tramitacion.

Elemento Descripcion Valor

Grupo de permisos de | El grupo de tramitacién sobre el que | PCD_CONTRATACION_OB
tramitacion se asignaran permisos de | RAS
tramitacion para estos expedientes

Asunto Sede Asunto con el que se identifican las | No aplica
solicitudes que se reciben a través
de registro telematico

Familia de Tramitacion Familia administrativa a la que | Contratacion Administrativa
pertenece el Procedimiento

Cadigo de | Codigo que identifica el | C003
Procedimiento procedimiento en el Catalogo

Tramitacion  integrada | Indica si esta disponible la | Si

con Decretos tramitacion  integrada con el
correspondiente  expediente  de
Decretos

Forma de inicio Forma en que se inician los | De oficio

expedientes
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Efecto  del Silencio
Administrativo

Recursos

Plazo de Resolucion

3.2 Datos especificos

Para dar cabida a los datos mas relevantes de este tipo de contratos se han creado las
siguientes entidades especificas, que se describen de forma detallada a continuacion:
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3.2.1 Datos Genéricos Contratacion

De tratase de una contratacion simple se recogen en esta entidad los datos particulares
de la contratacién que son:

Dratos genericos contratacion

Formna de adfudicacide Comitr atacién por kotes
. m - m
Tipo de contratacidn Dhescri

Arisal m DESCRIOPCION DE LA CONTRATACION

s

Codiga TPV Dasorip ki OPY Modificacion

Plaizs Efcecidn Unidades Plazo Garantia Prowisiona Garantia Definitiva
Fixchia Garanbia Fecha Fin Garantia Feeiha Fin Efecuc i Fexchia Coatrato

DATDE ECOMOMICCE

Aplicacitn Presupaasiaria
Presupuisto M | Bage brgoaibic] Frisumoesto md i [1'VA] Presuspuesto Mdsima

DATOE ADJUDICACION

Precio Adiudicacidn |Ease bnpondbde | Precio Adjudicacidn (IVA] Precio Sdjudicacion

Mitivo Adjudicacién Contrato

DATDE SUBVENCICH

Drabce subsemiden

Datos especificos Entidad Datos genéricos contratacion

Significado de campos concretos

Campo Valor

Forma de Adjudicacion Lista de valores:

e Abierto

e Abierto Simplificado

e Restringido

¢ Negociado con publicidade
e Negociado sen publicidade

e Dialogo competitivo
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Contratacion por lotes

Lista de valores:
e Si
. No

Tipo de contratacion

Lista de valores:
. Anual
e  Plurianual

Descripcion contratacion

Texto largo

Cédigo CPV

Texto (15)

Descripcion CPV

Texto (120)

Modificacion Lista de valores:
e Si
e No
Plazo Ejecucion Entero (5)

Unidades Plazo

Lista de valores:

. Afos
e Dias laborables
. Meses
e Dias naturales
Garantia Provisional Decimal (20)
Garantia Definitiva Decimal (20)
Fecha Garantia Fecha
Fecha Fin Garantia Fecha
Fecha Contrato Fecha

Aplicacién Texto (100)
Presupuestaria

Presupuesto Maximo Decimal (20)
(Base Imponible)

Presupuesto Maximo Decimal (20)
(Iva)

Presupuesto Maximo Decimal (20)
Precio Adjudicacion Decimal (20)
(Base Imponible)

Precio Adjudicacién Decimal (20)
(lva)

Precio Adjudicacion Decimal (20)

Motivo Adjudicacion
Contrato

Texto Largo

Datos subvencion

Texto Largo
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Descripcion de los automatismos asociados

Esta entidad se ha definido de forma que inicialmente se muestren Gnicamente los datos
genéricos:

e Forma de adjudicacion

e Contratacion por lotes

Una vez informado éste ultimo campo si la contratacion se efectia o no por lotes se
seguira la opcién correspondiente:

1. Contratacion por lotes = NO

Seleccionado el campo y tras guardar los datos se mostrara el resto de la informacion
correspondiente a una contratacion simple.

Se bloqueard la insercidn de informacion en la entidad contrataciéon Lotes, ya que se ha
informado de que no se trata de una contratacion de este tipo.

2. Contratacion por lotes = Sl
Seleccionado el campo contratacion por lotes Sl y tras guardar los datos se permitira al

usuario introducir la informacién correspondiente a cada uno de los lotes en la entidad
definida para tal uso.

3.2.2 Lotes

De tratase de una contrataciéon por lotes se recogen en esta entidad los datos
particulares de cada uno de los lotes, que son:
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Contratacion Lotes

Denaminacin

Descripcide

Tipo Contratachdn
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Codigo TPV

Chdigo TPV

Drasoripe e TP

Dz b OPW

Maodificaciin

Plazo ejecuchdn

Fechagarantia

DATOS ECONOMICOS

Aplicacitn presupuistaria

Prasupucstd maimo (B s mngonilde]

Fiotivo adpedicacian comirato

Unidades de plazo

Fecha hingarantia

Garantia prowy ishonal

Focha fn efoouciin

Presupsssto s xim (18]

Garantia defwitiva

Facha conbrato

Presuspiuestn masms

DATOS FJEVENCION

Draboe subsemciden

Datos especificos Entidad Contratacion Lotes

Significado de campos concretos

(02:17¢] oY) Valor

Denominacion

Texto (100)

Tipo de contratacién

Lista de valores:
e Anual
e  Plurianual

Descripcion

Texto Largo

Cddigo CPV

Texto (15)

Descripcion CPV

Texto (120)

Modificacion

Lista de valores:

Plazo Ejecucién

Unidades Plazo

Garantia Provisional

e Si
e No
Entero (5)
Lista de valores:
. ARnos
e Dias laborables
e Meses
e Dias naturales
Decimal (20)
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Garantia Definitiva Decimal (20)
Fecha Garantia Fecha
Fecha Fin Garantia Fecha
Fecha Fin Ejecucion Fecha
Fecha Contrato Fecha
Aplicacion Texto (100)
Presupuestaria

Presupuesto Maximo Decimal (20)
(Base Imponible)

Presupuesto Maximo Decimal (20)
(Iva)

Presupuesto Maximo Decimal (20)
Motivo Adjudicacion Texto Largo
Contrato

Datos subvencién Texto Largo

Descripcion de los automatismos asociados

En esta entidad, una vez seleccionado, para cada Ilote, del listado de
licitadores/participantes dados de alta, aquel que haya resultado adjudicatario, en la
entidad Participantes, su ROL (o relacion con el expediente) pasara de LICITADOR a
ADJUDICATARIO.

3.2.3 Datos economicos adicionales
Esta entidad de tipo lista esta pensada para incluir el detalle de todos aquellos conceptos
contenidos en la contratacidon que incluyen, por ejemplo: precios unitarios, coste de un

mantenimiento, etc.

Se incluye ademas la posibilidad de incorporar las modificaciones de los costes en
funcién de la revision del IPC.

Datos econdmicos adicionales

Concepto
Base iImponible e Importe (V& Incl)
€ % €
Ao IPC Observaciones
%

Datos especificos de la entidad Datos econémicos adicionales
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Significado de campos concretos

Campo Valor

Concepto Texto (100)
Base Imponible Decimal (20)
IVA Decimal (20)
Importe (IVAincl.) Decimal (20)
Afo Entero (38)
IPC Decimal (20)
Observaciones Texto Largo

3.2.4 Participantes

Se trata de una entidad compuesta de tipo lista en la que se muestran los datos
genéricos de la entidad Participantes a la que se incorporan los datos especificos de ser
estos participantes LICITADORES.
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MEFCH hambre
Plo =
MECR hambre

hcad
I'po Drsccson Mok hcecsen Falsodn

Dreccon lelomitcs b

Direccin Folsl

e
Clud s Lod g Posis Fagen'Pas
T'iro. Fipe Tino. Man Fe=
o g PP Lt et LY
M ragnirccleris Fecha regsirs oferts

Eass imporibla | 1808 [, Imporiscierisi €
Placo sppcucicon U s sk da plarm Loia pierisdo
1]
N HegCorirstulms Hegmsiro Lordrestinbn
L1
‘Weloraoin bmea Walorsoon sconsmice Valorscion iodal
Eajs lamarara Exchumior Diwerescoras

Datos especificos Entidad Participante

Significado de campos concretos

Campo Valor

CIF/NIF Texto (12)

Nombre Texto (250) -> Si se va a notificar a través de notifica.gal, no debe
superar los 50 caracteres.
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CIF/NIF (Representado) Texto (12)

Nombre (Representado) Texto (250)

Tipo direccién

Lista de valores

notificacion e Postal

e Telematica
Fax Texto (32)
Relacion Lista de valores

e Licitador
e  Tramitador
¢ Adjudicatario,...

Direcciéon Telematica

Texto (60)

E-mail

Texto (250)

Direccion Postal

Texto (250)

Ciudad

Texto (150)

Cadigo Postal

Texto (250)

Regién/Pais Texto (150)
Tfno. Fijo Texto (32)
Tfno. Movil Texto (32)
Cddigo CPV Texto (15)
Descripcion CPV Texto (120)
N° registro oferta Texto (20)
Fecha registro oferta Fecha
Base Imponible Decimal (20)
IVA Decimal (20)
Importe oferta Decimal (20)
Plazo ejecucion Entero (5)
Unidad plazo Lista de valores:
e Afnos
e Dias laborables
e Meses
e Dias naturales
Lote ofertado Texto (60)
N° registro contratista Texto (50)
Registro contratista Texto (100)
Valoracién técnica Decimal (20)
Valoracién econoémica Decimal (20)
Valoracién total Decimal (20)
Baja temeraria Lista de valores
e Si
e No
Exclusion Lista de valores
e Si
e No
Observaciones Texto Largo
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3.3 Estructura del procedimiento
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La tramitacion de un expediente de ‘Contrato de Obras’ consta de las siguientes fases

secuenciales:

Fase de Preparacion.
Fase de Licitacion.
Fase de Adjudicacion.

Fase de Ejecucion.

S N N NN

Fase de Archivo.

En el siguiente grafico se muestra el flujo de fases junto con sus tramites y documentos,

que detallaremos a continuacion.

Contratacidon de Obi Hmm g
233 Contratacitn de Obras S

& "% Fase Preparacian
By

Infarme tecnics de mecssida

o Certificado presentacion d...

E]_‘J Conviocatona rmesa o

trala...

@8 informe: t&cnico IH 5 Descargar Ofartas PLACSP

T EH heta de replanten previo - 3
W 2 H R T % Documentacion Compl. Ofert..
B provigencia de alcaldia R :
¥ T Acla mesa contratacion
B Infarme de intervendidn : 2
e T Informe bécnico de valorac...
4 Informe de secretaria '

T Solicitud subsanacidn
Decrels inddio =

T O Requerimbento justificadid. ..

BB

3
=
T £ Certificado de Secretar *
i L Agartacion docurmentacion

EH-E

= Prescripoiones ténicas

2
H
H
3
=
B
T B Cldusulas administrativas Ill
-
H
H
y
2

E _3: Proyecio Mt
EJ s et : B Expedients de resolicién -
El_’} Autorizacioneas Fage Adjudicacibn

ZJ T £ Resoluciin reguerimients d...
E_’, Requerimeente a oferla mas...
E i aprobacién expe. B Motilicackn requerimiento. ..
E’ por AcLierda H_—‘; Aportacion docurmentacion ...
E de resalucitn —... - oy proyinsts de reseluicibn

B

-

-

£ Publicacién Beitacidn

£ Publicacidn - Integracién

B ywitacién
3]

T £ Oferta

3 Propuesta de resolucion

3 Resoluciin de Adjudicadiin

3 Certificado de secretaria
£ Apartacidn documentacion 1.

3 Informe de fecalizacidn
e

= Molilcacis

& Publicac

BB BB R

T 5 Publicacd
_,3\ Documentacion Contrato

1= Resal nacion dir..

T3 Definicidn de planes
3 Aprobacidn de Planes
_,1 Parmisidn a otras entidades

1= Devolucion de garantia

i = =

T 19 Resolucitn por Acuerda

5 Expedients de resolucn -

EB--E-

T Expedients de Acgrdo - 1

&

T 2 Documentacion complementaria

)

T 153 Publicacidn

¥ Expedie

Bl E

15 Seficitud autorizaciones

I:B 2 Auvtorizacanes
H

£ Publicacdn - Integraciin

Acta de comprobacion de re...
arme Lacnico
% Certificacionas

= Soficitud subsanacid

Fases y Tramites del procedimiento Contrato de Obras

Cabe destacar que no todos estos tramites son obligatorios.

T Informe de intervendidn
E_,”' Propuesta de rescluciion
IH_,*‘ Resolucidn de Aprobacion
8 certinicada de secretaria
]

T 5 Motificacsss Laric

E_% Documentacion Contrato

IH_,*‘ Remisidn a otras entidades
T & acta de racapcsia

B3 Resalucion por Acuerdo
E_,h Expediente de resolucidn -
m_,:‘ Expediente de Acordo - Int...
[E:]

T 4 Documentacidn complementaria

B

2 Expedients

clrdnico
T Fase Archivo

o Archive del expedients

= Expediants de cidn -...

&
=
-

=¥ Expediante Electrinics
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3.4 Proceso de Tramitacion

A continuacion, se describe el proceso de tramitacion para el procedimiento de contrato
de obras, especificando los tramites y documentos a generar en cada caso (no todos
ellos son obligatorios).

El procedimiento esta pensado para gestionar la tramitaciéon completa de todos los
Contratos Administrativos del tipo “Obras”.

3.4.1 Fase de Preparacion

Un expediente de Contratacion de Obras se inicia cuando, por parte de un Departamento
concreto o de los Organos de Gobierno del Concello se detecta la necesidad de contratar
una obra.

En el caso de que la necesidad surja de un Departamento, éste debera justificar
convenientemente dicha necesidad a través de un informe firmado por el responsable del
departamento, solicitando a la Alcaldia el inicio de la instruccion del expediente. Para ello
en la Fase de Preparacion del expediente se dispone del tramite “informe técnico de
necesidad” con el tipo documental de nombre homdnimo, para incorporar dicha
memoria justificativa, la cual contendra: la descripcidn, un presupuesto estimado y la
motivacion de la contratacion.

Podria ser necesaria la emision de informes técnicos por parte del departamento de
urbanismo/obras en el que se indique, por ejemplo, si existe o no fraccionamiento de las
obras que se solicitan (habitualmente este tipo de informes son solicitados a personal
externo al ayuntamiento o a empresas especializadas), para ello la aplicacion dispone
del tramite “Informe técnico”, o un acta de replanteo previo para conocer el estado de
las obras previa la definicion de la necesidad de contratacién, en ese caso se deberia
instanciar el tramite “Acta replanteo previo”.

Alcaldia emitira una Providencia solicitando a los servicios técnicos competentes
(Intervencion y Secretaria) sus informes, desde el punto de vista presupuestario y legal.
Dicha providencia se debera incluir en el tipo documental “Providencia de Alcaldia” que
se encuentra dentro del tramite de igual nombre. En este documento ademas se indicara,
en vista a las caracteristicas de la obra a contratar, el procedimiento de contratacion mas
adecuado.

De ser necesarias se tramitarian en este punto las correspondientes autorizaciones para
la realizacién de las obras, tanto a particulares, empresas como a otras administraciones
(aguas, patrimonio, etc.). Se instanciaran los tramites de “Solicitud de autorizaciones”
y “Autorizaciones” para incluir las solicitudes y autorizaciones correspondientes.

Al tratarse de un expediente de contratacion de obras sera necesaria la redaccion de las
“prescripciones técnicas” (o certificado de recepcion del pliego de prescripciones
técnicas), las cuales se deberan incluir en el trdmite de nombre homoénimo, y de un
proyecto descriptivo de las obras solicitadas el cual se incorpora en el tramite
“Proyecto”.

En este momento el departamento de intervencién certificara la existencia de crédito
suficiente para la autorizacion del gasto y la partida presupuestaria a la que se
consignara éste, para lo cual se instanciara el tramite “Informe de intervencion”.

El Departamento de Secretaria instanciara el tramite “Informe de secretaria” y emitira
su propio informe en el que se desarrollara el articulado legal aplicable a la contratacion
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que se pretende realizar indicando, entre otros: la adecuacién del tipo de procedimiento
por el que se va a desarrollar, el érgano resolutor competente y la tramitacién a seguir
tras la aprobacién del expediente.

Junto con este informe, Secretaria elabora también su Propuesta de Resolucién que sera
elevada a Alcaldia. Para lo cual si el ayuntamiento no tiene la integracion habilitada se
instanciara el tramite “Propuesta de resolucion”. En caso de tener la integracion
habilitada, dicha propuesta se generara en el propio tramite Expediente de resolucion-
integracion.

Si ha sido suficientemente acreditada la necesidad de contratar y los informes solicitados
son favorables, Alcaldia aprobara el inicio del expediente de contratacion de las obras
indicadas, la autorizacién del gasto y el pliego de clausulas administrativas (las cuales se
incluiran en el tramite “Cldusulas administrativas”). Se indicara ademas el tipo de
procedimiento de contratacién a seguir, si se trata de una tramitacion ordinaria o urgente,
se solicitara la redaccion de las clausulas administrativas, la retencion de crédito y la
fiscalizacion del expediente (la cual, se incorporara en el tramite “Informe de
fiscalizacién”). Por Ultimo, se aprueba la solicitud de emisiéon de informe-propuesta de
resolucién al Departamento de Secretaria.

En caso de que se trate de una contratacion por procedimiento abierto se aprobara
también la publicaciéon en los Boletines Oficiales correspondientes y en el perfil del
contratante. Si el tipo de contratacidon es por procedimiento negociado se aprobara
también la solicitud de ofertas a las empresas indicadas. En caso tratarse de negociado
con publicidad se aprobara también la publicacidn en los Boletines correspondientes y en
el perfil del Contratante.

La aprobacién, se puede realizar se dos formas diferentes:

e Si el Concello dispone de la tramitacion Integrada con Decretos se mostraran
disponibles los tramites:

o Expediente de resolucion — Integracidon: que permite generar el
documento Decreto, sus notificaciones y certificados vinculados en el
expediente relacionado de Tramitacién de Decretos.

o Resoluciéon por Acuerdo - Integracién: que permite anexar el
documento de Acuerdo cuando las atribuciones estén delegadas en
Xunta de Goberno o en el Pleno, y sus correspondientes notificaciones y
certificados.

e Si el ayuntamiento a NO dispone de la tramitacién Integrada con Decretos u
Organos colegiados se tramitara el decreto a través del expediente de

Tramitacion de decretos, se relacionara con el expediente de contratacion y se
incluira el decreto en el tramite:

o Resolucion aprobacion expediente

En caso de ser aprobaba por acuerdo del érgano colegiado, se usara el tramite
resolucién por acuerdo para incluir el acuerdo de la sesion. Si fuese necesario
realizar un certificado del mismo se utilizaria el tramite “Certificado de
secretaria”.
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3.4.2 Fase de Licitacion

Dicha fase empieza con la publicacion por parte del ayuntamiento de la licitacion. Para
ello se dispone del tramite de “Publicacion licitacion”. En caso de tener que publicar la
licitacion en el BOP y esté habilitada la integracion con el mismo se utilizara el tramite
“Publicacién-integraciéon”.

Una vez publicada la licitacién, se abre el plazo de presentacion de ofertas/presupuestos.

Si las ofertas llegasen a través de PLACSP se podrian descargar las mismas utilizando
el tramite “Descargar Ofertas PLACSP”. Una vez instanciado dicho tramite, se mostrarg
la pestafia PLACSP, en la que se deberan cubrir los campos: Cédigo de expediente
PLACSP (por defecto aparece el numero de expediente TEDeC, se debera modificar al
correspondiente de PLACSP) y é6rgano de contratacion (por defecto, alcaldia). El
campo estado lo cubrira automaticamente la aplicacién con el estado de la licitacion, en
la aplicacién de licitacién electronica del estado, al realizar la descarga. Al pulsar el boton
guardar, en dicha pestafia se mostrara el boton “Descargar ofertas”. En caso de que el
proceso haya finalizado correctamente sucedera lo siguiente:

e Se afiaden como participantes del expediente los licitadores que hayan
presentado las ofertas.

e Se crea un tramite “Oferta” por cada licitador con la documentacion
correspondiente. En el campo descripcion aparecera el NIF/CIF junto con la
razon social/nombre del mismo.

Cabe indicar que la descarga de ofertas sélo se podra realizar una Unica vez.

A continuacion en la pestafia “PLACSP” aparece el boton “Descargar documentacion
licitador”, al pulsarlo sucedera lo siguiente:

e Se crea un tramite de “Documentacion Compl. Oferta PLACSP” por cada
licitador en el que se incorporan los documentos que no corresponden a los
sobres. En el campo descripcion aparecera el NIF/CIF junto con la razén
social/nombre del mismo.

Finalizado el plazo de presentacion de ofertas, el departamento de Secretaria emitira el
correspondiente certificado sobre las proposiciones presentadas, el cual se incorporara
en el tramite “Certificado presentacion de ofertas”. Dicho certificado se podria generar
descargando el listado de licitadores de PLACSP a través del enlace “Imprimir lista de
licitadores” e utilizar dicho documento para generar el correspondiente certificado.

En el caso de procedimiento abierto, las citadas ofertas se valoraran en las
correspondientes mesas (iniciando para ello el tramite “Convocatoria mesa de
contratacion” y “acta mesa de contratacion” correlativos. Se aconseja uno de ellos
por mesa):

e Mesa de Contratacién de apertura de los sobres “A”
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e Mesa de Contratacion de apertura de los sobres “B”

e Mesa de Contratacion de apertura de los sobres “C”. En ella se propone ademas
como adjudicatario a la oferta econdmicamente mas ventajosa.

Las ofertas del sobre B se remiten a los técnicos municipales y se les solicita la emision
de un informe de valoracion técnica. Se debera instanciar el tramite “Informe técnico de
valoracion”.

En el caso de negociados la valoracion de las ofertas puede realizarse mediante el
correspondiente informe de valoracion y/o la convocatoria de la mesa de apertura de
Ofertas (en procedimientos negociados en los que no sea necesario publicar anuncio de
licitacion, la constitucion de la mesa sera potestativa para el 6rgano de contratacion.)

De existir alguna deficiencia en la documentacion entregada por los licitadores podran
requerirse las correspondientes solicitudes de subsanacién de deficiencias, instanciando
el tramite “Solicitud Subsanacion” y “Aportacién documentacion” (cuando la
empresa aporte la documentacion requerida).

A su vez, se podra requerir la correspondiente justificacion de baja temeraria,
seleccionando para ello el tramite “Requerimiento justificacion baja temeraria”.

Para la tramitacion de una resoluciéon o un acuerdo, se puede realizar se dos formas
diferentes:

e Si el Concello dispone de la tramitacion Integrada con Decretos se mostraran
disponibles los tramites:

o Expediente de resolucion — Integracion: que permite generar el
documento Decreto, sus notificaciones y certificados vinculados en el
expediente relacionado de Tramitacién de Decretos.

o Resolucién por Acuerdo - Integracién: que permite anexar el
documento de Acuerdo cuando las atribuciones estén delegadas en
Xunta de Goberno o en el Pleno, y sus correspondientes notificaciones y
certificados.

e Si el ayuntamiento a NO dispone de la tramitacion Integrada con Decretos u
Organos colegiados se tramitara el decreto a través del expediente de

Tramitacion de decretos, se relacionara con el expediente de contratacion y se
incluira el decreto en el tramite que corresponda.

En caso de ser aprobaba por acuerdo del érgano colegiado, se usara el tramite
correspondiente para incluir el acuerdo de la sesion o un certificado del mismo.

3.4.3 Fase de Adjudicacion
Si las ofertas llegasen a través de PLACSP y no se hubiesen descargado en la fase

anterior, se podrian descargar las mismas en esta fase, a través del tramite “Descargar
ofertas PLACSP". El funcionamiento es similar al de la fase anterior, con la Unica
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salvedad que la documentacion se anexa en el tramite “Aportaciéon documentacion
licitador PLACSP”.

Independientemente de cual sea la forma de adjudicacion seleccionada, el Organo
competente resolvera (para ello se instanciara el tramite “Resolucion requerimiento
documentacion” o expediente resolucion-integracién segun se considere), en base a la
propuesta elevada por la mesa de contratacion, notificar al licitador seleccionado que
haya presentado la oferta econdmica mas ventajosa, el requerimiento de la
documentacion necesaria para proceder a la adjudicaciéon del contrato, instanciando el
tramite “Notificacion requerimiento a oferta mas ventajosa”.

Recibida dicha documentaciéon (la cual se incorpora en el tramite “Aportacion
documentacién licitador”) el Secretario emitird el correspondiente certificado de
presentacion de documentos justificativos, generando el tramite “Certificado de
secretaria” y la constitucion de la garantia definitiva de ser necesario. Secretaria emitira
el informe-propuesta de resolucidon de adjudicacion (instanciando el tramite “Propuesta
de resolucion” o incluyendo el documento en el tramite expediente resolucion-
integracion) que sera elevado al Organo resolutor competente.

En dicha resolucién se aprobara la adjudicacion del contrato, el gasto sobre la partida
presupuestaria indicada por Intervencion, la notificacion a los candidatos, la notificacion
al adjudicatario para la firma del contrato, la publicacion de la contrataciéon (perfil de
contratante y/o boletines oficiales) y, por ultimo, la comunicacion de la formalizacion del
contrato al RCSP (Registro de Contratos do Sector Publicos) y TC (Tribunal de Cuentas).

La aprobacion, se puede realizar se dos formas diferentes:

e Si el Concello dispone de la tramitacion Integrada con Decretos se mostraran
disponibles los tramites:

o Expediente de resolucion — Integracion: que permite generar el
documento Decreto, sus notificaciones y certificados vinculados en el
expediente relacionado de Tramitacién de Decretos.

o Resoluciéon por Acuerdo - Integracién: que permite anexar el
documento de Acuerdo cuando las atribuciones estén delegadas en
Xunta de Gobierno o en el Pleno, y sus correspondientes notificaciones y
certificados.

e Si el ayuntamiento a NO dispone de la tramitacion Integrada con Decretos u
Organos colegiados se tramitara el decreto a través del expediente de

Tramitacion de decretos, se relacionara con el expediente de contratacion y se
incluira el decreto en el tramite:

o Resolucién de adjudicaciéon

La notificacion de la adjudicacion se podra incorporar en el tramite “Notificacién
Adjudicaciéon” (la notificacién de la adjudicaciéon a los licitadores se podra
incorporar a través del tramite “Documentacién complementaria™).

En caso de ser aprobaba por acuerdo del érgano colegiado, se usara el tramite
resolucion por acuerdo para incluir el acuerdo de la sesion.

Para realizar la publicacion se instanciara el tramite “Publicacién licitacién” y en caso
de remitir la resolucion a otras entidades, se haria a través del tramite “Remision a
otras entidades”.

Tras la aprobacion de la adjudicacion y previo a las notificaciones y publicaciones
correspondientes, el Departamento de Intervencion emitira el informe de fiscalizacion de
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expediente denominado fase “D” (incluyendo este en el tramite “Informe de
fiscalizacion”).

Formalizado el contrato (tramite “Documentaciéon Contrato”), se designara al director
de obra por resolucion de Alcaldia (en caso de no utilizar la integracion se volcara la
resolucién del expediente de tramitacion de decretos en el tramite “Resolucion
Designacién Director de Obra”). Se recogeran ademas en este punto de la tramitacion
del expediente los diferentes Planes (de seguridad, de ejecucion, de residuos, etc.) y sus
aprobaciones (instanciando para ello los tramites “Definicion de planes” vy
“Aprobacién de planes”. Cabe indicar que la aprobacion se realizara en el expediente
correspondiente o mediante la integracion).

3.4.4 Fase de Ejecucion
Se realizara durante la vigencia del contrato un seguimiento del mismo.

De ser necesario se solicitaran, de nuevo las autorizaciones pertinentes para el inicio de
las obras (instanciando los tramites “Solicitud Autorizaciones” y “Autorizaciones”™) y,
previo al mismo, se emitirda un acta de comprobaciéon de replanteo, instanciando el
tramite homénimo, que podra ir ligada a un informe de los técnicos municipales
implicados (se incorporan en el tramite “Informe técnico”).

Durante la fase de ejecucion se recogeran las correspondientes certificaciones de obras
que seran valoradas por los técnicos del ayuntamiento (se incorporaran en el tramite
“Certificaciones”).

De encontrarse alguna deficiencia éstas seran notificadas al adjudicatario para que
proceda a su subsanacion, instanciando el tramite “Solicitud de subsanaciéon”. Cuando
el adjudicatario remita la documentacién se debera incorporar ésta en el tramite
“Aportacion documentacion”.

Puede ser necesaria la peticion de informes a personas/empresas ajenas al
ayuntamiento que se recogeran en el tramite definido a tal efecto (“Peticion de
informes?”).

En el transcurso normal de la obra, una vez finalizada ésta y emitida la certificacion final
de obra, se procedera a la liquidacion de la garantia definitiva (instanciando para ello el
tramite “Devoluciéon de garantia”) y se remitira el expediente a las entidades
correspondientes (RCSP y TC), instanciando para ello el tramite “Remisién a otras
entidades”.

En cualquier momento, se podra justificar la incorporacion del resultado de la
contratacion al Registro Municipal de Bienes, utilizando para ello el tramite
“Incorporacion al registro municipal de bienes”.

Durante la ejecucion de las obras contratadas puede ser necesaria una:

¢ Modificacién del contrato aprobado y previsto
e Ampliacién de la obra y/o los plazos

e Suspension de la obra y, por tanto, del contrato firmado.

En cualquiera de estos tres supuestos deberan emitirse los informes de secretaria e
intervencion pertinentes (generando los tramites “Informe de intervencion” e “Informe
de secretaria” correspondientes) y previos a la resolucidon/acuerdo que permita:
modificar, ampliar o anular la contratacion vigente. Estos cambios seran notificados al
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adjudicatario y se debera proceder a la firma del nuevo contrato (a través del tramite
“Documentacion contrato”).

En el caso de que la contratacion se efectde con cargo a una partida derivada de una o
varias subvenciones, el/los expedientes en los que se desarrolla la tramitacion de la/s
subvencién/es se relacionaran con el actual expediente de Contratacion.

Asi mismo, en el caso de incumplimiento de contrato por parte del adjudicatario la
tramitacion se realizaria en un expediente independiente pero relacionado con éste.

Para la tramitacion de una resolucion o un acuerdo, se puede realizar se dos formas
diferentes:

e Si el Concello dispone de la tramitacién Integrada con Decretos se mostraran
disponibles los tramites:

o Expediente de resoluciéon - Integracién: que permite generar el
documento Decreto, sus notificaciones y certificados vinculados en el
expediente relacionado de Tramitacion de Decretos.

o Resolucion por Acuerdo - Integracién: que permite anexar el
documento de Acuerdo cuando las atribuciones estén delegadas en
Xunta de Goberno o en el Pleno, y sus correspondientes notificaciones y
certificados.

e Si el ayuntamiento a NO dispone de la tramitacién Integrada con Decretos u
Organos colegiados se tramitard el decreto a través del expediente de
Tramitacion de decretos, se relacionara con el expediente de contratacion y se
incluira el decreto en el tramite:

o Resolucién aprobacién

En caso de ser aprobaba por acuerdo del érgano colegiado, se usara el tramite
resolucion por acuerdo para incluir el acuerdo de la sesion. Si fuese necesario
realizar un certificado del mismo se utilizaria el tramite “Certificado de
secretaria”’.

3.4.5 Fase de Archivo

A esta fase se puede derivar en cualquier momento de la tramitacion y se genera en ella
la Resolucién de Archivo del expediente.

- Cabe indicar que en todas las fases anteriores a la de Archivo se dispondra del
tramite “Documentaciéon complementaria”. Este tramite permite la incorporacion al
expediente de otro tipo de documentos que no tienen ubicacion en el resto de
tramites habilitados en el modelado del procedimiento. Se definen en él tres tipos de
documentos de tipo: entrada, salida e interno.

- Durante la tramitacion de los expedientes es preciso que cierta informaciéon esté
accesible “a primera vista” por parte del tramitador, sin que sea necesario acceder a
los documentos para conocer estos detalles de la tramitacion. Para recoger esta
informacion, que podra ser utilizada tanto para generar documentos como para
realizar busquedas, se han definido en los modelados de los procedimientos
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entidades que permiten incorporar estos datos. En los diferentes momentos de la
tramitacién, se deberan de incluir ciertos datos disponibles.

* En todas las fases del expediente estara disponible el tramite Expediente Electro-
nico, desde el que se puede generar el XML del expediente. Para que un documen-
to forme parte del expediente electronico debe estar firmado electronicamente y
tener cubiertos los campos origen y estado de elaboracién.
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4 Procedimiento “Contrataciéon Servicios”

Con el procedimiento “Contratacion de Servicios” se pretende dar respuesta a la
necesidad de tramitar de forma informatizada a todos los expedientes cuya finalidad sea
la contratacion de servicios por parte de la entidad municipal, independientemente del
tipo de procedimiento elegido para la tramitacion. Por tanto, sera utilizado para:

v Contrataciéon de servicios por procedimiento Abierto / Abierto simplificado /
Abierto simplificado abreviado.

v Contratacion de servicios por procedimiento restringido.

v  Contratacion de servicios por procedimiento con negociacion con/sin
publicidad.

v Contratacion de servicios por dialogo competitivo.

4.1 Elementos de Tramitacion

Elemento Descripcion Valor

Grupo de permisos de | El grupo de tramitacion sobre el que | PCD_CONTRATACION_SER
tramitacion se asignaran permisos de | VICIOS
tramitacion para estos expedientes

Asunto Sede Asunto con el que se identifican las | No aplica
solicitudes que se reciben a través
de registro telematico

Familia de Tramitacion Familia administrativa a la que | Contratacion Administrativa
pertenece el Procedimiento

Cédigo de | Cadigo que identifica el | C004
Procedimiento procedimiento en el Catalogo

Tramitacion  integrada | Indica si  estd disponible la | Si

con Decretos tramitacion  integrada con el
correspondiente  expediente  de
Decretos

Forma de inicio Forma en que se inician los | De oficio

expedientes
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Efecto del Silencio
Administrativo

Recursos

Plazo de Resolucion

4.2 Datos especificos

Para dar cabida a los datos mas relevantes de este tipo de contratos se han creado las
siguientes entidades especificas (se han detallado anteriormente en el procedimiento de
contratacion de obras):

4.2.1 Datos Genéricos Contratacion

De tratase de una contratacidon simple se recogen en esta entidad los datos particulares
de la contratacién que son:
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Datos genéricos contratacion

Doty atac il g botes.

—— m - m

Tipo de contratacidn Diescripoidn oomitratacide

— m

Formna de adfudicacide

s

Codiga TPV Dasorip ki OPY Modificacion

Flazo Epcucion Unidades Plazo Garantia Provisional Garantia Dehnitiva
Fecha Garantia Fecha Fin Garantia Faihi Fin Efecuc Fasha Coairato

DATOE ECOMOMICOS

Aplicacion Presupustaria

Prasupuesto My |Base Mngoaitic| P51 st i e (1) Presupisasto Maxima

DATOE ADJUDICACION

Precio Adiudicacidn |Ease bnpondbde | Precio Adjudicacidn (IVA] Precio Sdjudicacion

Miotivo Adjudicacion Contrato

A
DATDE SUBVENCION
Dhaboes SubverCion
s

Datos especificos Entidad Datos genéricos contratacion

Significado de campos concretos

(02:17¢] oTo) Valor

Forma de Adjudicacién Lista de valores:

Abierto

Abierto Simplificado
Restringido

Negociado con publicidade
Negociado sen publicidade
Dialogo competitivo

Contratacion por lotes Lista de valores:

e Si
e« No
Tipo de contratacién Lista de valores:
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e Anual
e  Plurianual

Descripcion contratacion Texto largo

Caddigo CPV

Texto (15)

Descripcion CPV

Texto (120)

Modificacion Lista de valores:
e Si
e No
Plazo Ejecucion Entero (5)

Unidades Plazo

Lista de valores:

e Afos
e Dias laborables
e Meses
e Dias naturales
Garantia Provisional Decimal (20)
Garantia Definitiva Decimal (20)
Fecha Garantia Fecha
Fecha Fin Garantia Fecha
Fecha Contrato Fecha

Aplicacién Texto (100)
Presupuestaria

Presupuesto Maximo Decimal (20)
(Base Imponible)

Presupuesto Maximo Decimal (20)
(lva)

Presupuesto Maximo Decimal (20)
Precio Adjudicacion Decimal (20)
(Base Imponible)

Precio Adjudicacion Decimal (20)
(lva)

Precio Adjudicacion Decimal (20)

Motivo Adjudicacion
Contrato

Texto Largo

Datos subvencion

Texto Largo

Descripcion de los automatismos asociados

Esta entidad se ha definido de forma que inicialmente se muestren tnicamente los datos

genéricos:
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e Forma de adjudicacion

e Contratacion por lotes
Una vez informado éste ultimo campo si la contratacion se efectia o no por lotes se
seguira la opcion correspondiente:

1. Contratacion por lotes = NO

Seleccionado el campo y tras guardar los datos se mostrara el resto de la informacion
correspondiente a una contratacion simple.

Se bloqueara la insercion de informacion en la entidad contratacion Lotes, ya que se ha
informado de que no se trata de una contratacion de este tipo.

2. Contratacion por lotes = Si

Seleccionado el campo contratacion por lotes Sl y tras guardar los datos se permitira al
usuario introducir la informacién correspondiente a cada uno de los lotes en la entidad
definida para tal uso.

4.2.2 Lotes

De tratase de una contratacién por lotes se recogen en esta entidad los datos
particulares de cada uno de los lotes, que son:

Contratacion Lotes

i i fi s b Tipo Contratacin

Drascripi

Cidige TPV Dz bin P

Codige TPV Dz ben OF' Modificacidn

Flazo ejecucidn Unidades de plazo Garantia provisional Garanbia defmitiva
Feicha S efeoucidn Fecha contrato

Focha garantia Fecha fingarantia

Aplicacidn presupuestaria

Presupuesta mixdmo (Base ingonile] Presupsesta mdxime [IVA] Presupisesta masimes

Miotive adpedeC@lian O ato

DATOS SUBWVENCION

Draboe S bssEiiiden

Datos especificos Entidad Contratacion Lotes
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Significado de campos concretos

Campo Valor

Denominacién

Texto (100)

Tipo de contratacién

Lista de valores:
. Anual
e  Plurianual

Descripcion

Texto Largo

Cddigo CPV

Texto (15)

Descripcion CPV

Texto (120)

Modificacion Lista de valores:
e Si
e No
Plazo Ejecucion Entero (5)

Unidades Plazo

Lista de valores:

e Afos
e Dias laborables
e Meses
e Dias naturales
Garantia Provisional Decimal (20)
Garantia Definitiva Decimal (20)
Fecha Garantia Fecha
Fecha Fin Garantia Fecha
Fecha Fin Ejecucion Fecha
Fecha Contrato Fecha

Aplicacion Texto (100)
Presupuestaria

Presupuesto Maximo Decimal (20)
(Base Imponible)

Presupuesto Maximo Decimal (20)
(lva)

Presupuesto Maximo Decimal (20)

Motivo Adjudicacion
Contrato

Texto Largo

Datos subvencion

Texto Largo

Descripcion de los automatismos asociados

En esta entidad, una vez seleccionado, para cada Ilote, del listado de
licitadores/participantes dados de alta, aquel que haya resultado adjudicatario, en la
entidad Participantes, su ROL (o relacion con el expediente) pasara de LICITADOR a
ADJUDICATARIO.
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4.2.3 Datos economicos adicionales

Esta entidad de tipo lista esta pensada para incluir el detalle de todos aquellos conceptos
contenidos en la contrataciéon que incluyen, por ejemplo: precios unitarios, coste de un
mantenimiento, etc.

Se incluye ademas la posibilidad de incorporar las modificaciones de los costes en
funcién de la revision del IPC.

Datos econdmicos adicionales

Concepto
Base iImponible e Importe (V& Incl)
€ % €
Ao IPC Observaciones
%

Datos especificos de la entidad Datos econémicos adicionales

Significado de campos concretos

Campo Valor

Concepto Texto (100)
Base Imponible Decimal (20)
IVA Decimal (20)
Importe (IVAincl.) Decimal (20)
Afo Entero (38)
IPC Decimal (20)
Observaciones Texto Largo

4.2.4 Participantes

Se trata de una entidad compuesta de tipo lista en la que se muestran los datos
genéricos de la entidad Participantes a la que se incorporan los datos especificos de ser
estos participantes LICITADORES.
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Significado de campos concretos

Campo Valor

CIF/NIF

Texto (12)
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Nombre

Texto (250) -> Si se va a notificar a través de notifica.gal, no debe

superar los 50 caracteres.

CIF/NIF (Representado)

Texto (12)

Nombre (Representado)

Texto (250)
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Tipo direccion

Lista de valores

notificacion e Postal

e Telematica
Fax Texto (32)
Relacion Lista de valores

e Licitador
e  Tramitador

e  Adjudicatario,...

Direccién Telematica

Texto (60)

E-mail

Texto (250)

Direccion Postal

Texto (250)

Ciudad

Texto (150)

Cddigo Postal

Texto (250)

Region/Pais Texto (150)
Tfno. Fijo Texto (32)
Tfno. Movil Texto (32)
Cédigo CPV Texto (15)
Descripcion CPV Texto (120)
N° registro oferta Texto (20)
Fecha registro oferta Fecha
Base Imponible Decimal (20)
IVA Decimal (20)
Importe oferta Decimal (20)
Plazo ejecucion Entero (5)
Unidad plazo Lista de valores:
e Afos
e Dias laborables
e Meses
e Dias naturales
Lote ofertado Texto (60)
N° registro contratista Texto (50)
Registro contratista Texto (100)
Valoracion técnica Decimal (20)
Valoracién econdmica Decimal (20)
Valoracién total Decimal (20)
Baja temeraria Lista de valores
e Si
e No
Exclusion Lista de valores
e Si
¢ No
Observaciones Texto Largo
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4.3 Estructura del procedimiento
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La tramitacién de un expediente de ‘Contratacion de Servicios’ consta de las siguientes

fases secuenciales:

v' Fase de Preparacion.

Fase de Licitacion.
Fase de Adjudicacion.
Fase de Ejecucion.

v" Fase de Archivo.

En el siguiente grafico se muestra el flujo de fases junto con sus tramites y documentos,

que detallaremos a continuacion.

23 Contratacidn de Servicioa

% Convocatoria mesa contrata... % Documentacion Contrato

Elg . ok
F Fase Preparacida

s Ofertas PLACSP
% Descargar Ofertas PLACS

rme técnico de necesidad

j'. Documentacion Cempl, Ofert,..

I';_‘I,_‘; videncia de Alcaldia -

- 5 Acta mesa contratacidn

H- ne da in 2

T ¥ Informe de intervendiin g

B grme tecnico de valorac...
T = Informe de secretaria = ; :

M i Salicitud subsanacion

Y Decreto inicio

el querimients justifcadid, ..
T Y Cerlificado de seoretaria

B artacion documentacion

B Clévsulas Administrativas

B

§ Docurmmentacion complemeantaria

e

Bl praseripriones teenicas

& arme bcnico IH_?,
il Mervendiin By
1 B o hlicacén - 1
H- A T 9 Publicacidn - Integracis
N5 Resolucitn aprobaciin expe. .. = B
Int.. T e Lecnics
B3 Resalucitn por Actierdn B
e £ Expediente de resolucbn - H8 solicitud subsanaciin
i e Adjudicacin B ppartacion documentaciss
i & Resolucitn reguerimiento d. . B Devotueitn de garantia
A5 Documentacion complementaria = 5
s £ Requerimients & olerta mas.. B3 mrorme de sacretaria
=4 Expediente Blectrinico H . il
i i Motificacidn requerimiento. .. 5 Intorme de inte ibn
B Fase Licitacide . - B
i Agartacitn documentacion 1... HE propuesta de resolucitn
oy icitacidn
Hy Propuesta de resolucitn s fprobacion
T - Integracidn : i
i Resalucitn de Adjudicacitn
T = Invitacidn , i i
] i Certificado de secretaria
T Oferta
Q o acion docur I

% Certificado presentacion d...

& Motificaciden 8

§ Publicacin - Integracida

Fases y Tramites del procedimiento Contratacion de Servicios

Cabe destacar que no todos estos tramites son obligatorios.

@
"

- Int...
ilacion complemsantaria
T £ Expedients Blectrinico

T £ Prirroga

B2 Furvito Interesado expedie...

= Ofice

B rae rchive

3
Bt 5
Bt

=

Archive del exgedients
Expediente de resclucidn -...

Expediente Electrdnice
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4.4 Proceso de Tramitacion

A continuacién, se describe el proceso de tramitacion para el procedimiento de
contratacion de servicios, especificando los tramites y documentos a generar en cada
caso.

4.4.1 Fase de Preparacion

Un expediente de Contratacion de Servicios se inicia cuando, por parte de un
Departamento concreto o de los Organos de Gobierno del ayuntamiento se detecta la
necesidad de llevar a cabo una actividad.

En el caso de que la necesidad surja de un Departamento, éste debera justificar
convenientemente dicha necesidad, solicitando a la Alcaldia el inicio de la instruccion.
Para ello en la Fase de Preparacion del expediente se dispone del tramite “informe
técnico de necesidad” con el tipo documental de nombre homénimo. Este informe
debera ser firmado por el Responsable de dicho Departamento, bien sea el Jefe de
Servicio o el Concejal, y en él se describira de forma detallada el servicio, su cuantia y la
forma de contratacién propuesta.

Alcaldia emitira la consecuente Providencia (tramite “Providencia de Alcaldia”)
solicitando a los servicios técnicos competentes (Intervencion y Secretaria, a través de
los tramites “Informe de intervencion” e “Informe de secretaria” correspondientes) sus
informes.

El “informe de Intervencién” certificara la existencia o no de crédito suficiente para la
autorizacion del gasto y la partida presupuestaria a la que se consignara éste.

El Departamento de Secretaria, generando el tramite “Informe de secretaria, emitira su
propio informe en el que se desarrollara el articulado legal aplicable a la contratacién que
se pretende realizar indicando, entre otros: la adecuacion del tipo de procedimiento por el
que se va a desarrollar, el érgano resolutor competente y la tramitacién a seguir tras la
aprobacion del expediente.

Habitualmente, junto con este informe, la Secretaria elabora también su “Propuesta de
Resolucién” que sera elevada a Alcaldia.

Alcaldia aprobara por resolucion el inicio del expediente de contratacion del servicio
solicitado, generando el tramite expediente resolucion-integracion o a través de un
expediente de tramitacion de decretos y relacionando ambos. En este ultimo caso, la
resolucién podra adjuntarse al tramite “Decreto inicio”. En esta resolucién se indicara
ademas el tipo de procedimiento de contrataciéon a seguir y si se trata de una tramitacion
ordinaria o urgente, se solicitara la redaccion de las clausulas administrativas (para lo
cual se generara el trdmite “Clatusulas administrativas”), la retencion de crédito y la
fiscalizacion del expediente (generando para ello el tramite “Informe de fiscalizacién”).

Por ultimo, se aprueba la solicitud de emisién de informe-propuesta de resolucién al
Departamento de Secretaria.

Se generaran también las prescripciones técnicas (a través del tramite “Prescripciones
técnicas”) o, en caso de ser realizadas éstas por servicios extramunicipales, se
certificara la recepcion de las mismas por parte de la secretaria del Concello.

Realizada toda la tramitacion indicada en la Providencia de Alcaldia se emitira la
correspondiente resolucién en la que se aprobara: el expediente y la convocatoria de la

Ampliacién de servicios e instalaciones sobre la plataforma AL-SIGM de la Diputacién Provincial de A Coruia
46

)

Q

Deputacién
DA CORUNA



licitacion siguiendo el procedimiento indicado, la autorizacién del gasto y el pliego de
clausulas administrativas.

La aprobacién, se puede realizar se dos formas diferentes:

e Si el Concello dispone de la tramitacion Integrada con Decretos se mostraran
disponibles los tramites:

o Expediente de resolucion — Integracidon: que permite generar el
documento Decreto, sus notificaciones y certificados vinculados en el
expediente relacionado de Tramitacién de Decretos.

o Resoluciéon por Acuerdo - Integracién: que permite anexar el
documento de Acuerdo cuando las atribuciones estén delegadas en
Junta de Gobierno o en el Pleno, y sus correspondientes notificaciones y
certificados.

e Si el ayuntamiento a NO dispone de la tramitacion Integrada con Decretos u
Organos colegiados se tramitara el decreto a través del expediente de

Tramitacion de decretos, se relacionara con el expediente de contratacion y se
incluira el decreto en el tramite:

o Resolucion aprobacion expediente

En caso de ser aprobaba por acuerdo del érgano colegiado, se usara el tramite
resolucion por acuerdo para incluir el acuerdo de la sesion.

4.4.2 Fase de Licitacion

Dicha fase empieza con la publicacion por parte del ayuntamiento de la licitacion. Para
ello se dispone del tramite de “Publicacién licitacion”. En caso de tener que publicar la
licitacion en el BOP y esté habilitada la integracion con el mismo se utilizara el tramite
“Publicacion-integracién”.

Una vez publicada la licitacién, se abre el plazo de presentacion de ofertas/presupuestos.

Si las ofertas llegasen a través de PLACSP se podrian descargar las mismas utilizando
el tramite “Descargar Ofertas PLACSP”. Una vez instanciado dicho tramite, se mostrara
la pestafia PLACSP, en la que se deberan cubrir los campos: Cédigo de expediente
PLACSP (por defecto aparece el numero de expediente TEDeC, se debera modificar al
correspondiente de PLACSP) y é6rgano de contratacidon (por defecto, alcaldia). El
campo estado lo cubrira automaticamente la aplicacion con el estado de la licitacion, en
la aplicacién de licitacion electronica del estado, al realizar la descarga. Al pulsar el botén
guardar, en dicha pestafa se mostrara el boton “Descargar ofertas”. En caso de que el
proceso haya finalizado correctamente sucedera lo siguiente:

e Se afiaden como participantes del expediente los licitadores que hayan
presentado las ofertas.

e Se crea un tramite “Oferta” por cada licitador con la documentacion
correspondiente. En el campo descripcién aparecera el NIF/CIF junto con la
razén social/nombre del mismo.
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Cabe indicar que la descarga de ofertas s6lo se podra realizar una Unica vez.

A continuacion en la pestafia “PLACSP” aparece el boton “Descargar documentacion
licitador”, al pulsarlo sucederd lo siguiente:

e Se crea un tramite de “Documentacion Compl. Oferta PLACSP” por cada
licitador en el que se incorporan los documentos que no corresponden a los
sobres. En el campo descripcion aparecera el NIF/CIF junto con la razén
social/nombre del mismo.

Finalizado el plazo de presentacion de ofertas, el departamento de Secretaria emitira el
correspondiente certificado sobre las proposiciones presentadas, el cual se incorporara
en el tramite “Certificado presentacion de ofertas”. Dicho certificado se podria generar
descargando el listado de licitadores de PLACSP a través del enlace “Imprimir lista de
licitadores” e utilizar dicho documento para generar el correspondiente certificado.

En el caso de procedimiento abierto, las citadas ofertas se valoraran en las
correspondientes mesas (iniciando para ello el tramite “Convocatoria mesa de
contratacién” y “acta mesa de contratacién” correlativos. Se aconseja uno de ellos
por mesa):

e Mesa de Contrataciéon de apertura de los sobres “A”

e Mesa de Contratacién de apertura de los sobres “B”

e Mesa de Contratacion de apertura de los sobres “C”. En ella se propone ademas
como adjudicatario a la oferta econdmicamente mas ventajosa.

Las ofertas del sobre B se remiten a los técnicos municipales y se les solicita la emision
de un informe de valoracion técnica. Se debera instanciar el tramite “/Informe técnico de
valoracion”.

En el caso de negociados la valoracion de las ofertas puede realizarse mediante el
correspondiente informe de valoracion y/o la convocatoria de la mesa de apertura de
Ofertas (en procedimientos negociados en los que no sea necesario publicar anuncio de
licitacion, la constitucion de la mesa sera potestativa para el 6rgano de contratacion).

De existir alguna deficiencia en la documentaciéon entregada por los licitadores podran
requerirse las correspondientes solicitudes de subsanacién de deficiencias, instanciando
el tramite “Solicitud Subsanacion” y “Aportacion documentaciéon” (cuando la
empresa aporte la documentacion requerida).

A su vez, se podra requerir la correspondiente justificacion de baja temeraria,
seleccionando para ello el tramite “Requerimiento justificaciéon baja temeraria”.

Para la tramitacion de una resolucion o un acuerdo, se puede realizar se dos formas
diferentes:

e Si el Concello dispone de la tramitacién Integrada con Decretos se mostraran
disponibles los tramites:

o Expediente de resoluciéon - Integracién: que permite generar el
documento Decreto, sus notificaciones y certificados vinculados en el
expediente relacionado de Tramitacion de Decretos.

o Resolucion por Acuerdo - Integracién: que permite anexar el

documento de Acuerdo cuando las atribuciones estén delegadas en

Ampliacién de servicios e instalaciones sobre la plataforma AL-SIGM de la Diputacién Provincial de A Coruia
48

)

Q

Deputacién
DA CORUNA



Xunta de Goberno o en el Pleno, y sus correspondientes notificaciones y
certificados.

e Si el ayuntamiento a NO dispone de la tramitacion Integrada con Decrefos u
Organos colegiados se tramitara el decreto a través del expediente de
Tramitacién de decretos, se relacionara con el expediente de contratacion y se
incluira el decreto en el tramite que corresponda.

En caso de ser aprobaba por acuerdo del 6rgano colegiado, se usara el tramite
correspondiente para incluir el acuerdo de la sesion o un certificado del mismo.

4.4.3 Fase de Adjudicacion

Si las ofertas llegasen a través de PLACSP y no se hubiesen descargado en la fase
anterior, se podrian descargar las mismas en esta fase, a través del tramite “Descargar
ofertas PLACSP”. El funcionamiento es similar al de la fase anterior, con la uUnica
salvedad que la documentacion se anexa en el tramite “Aportacion documentaciéon
licitador PLACSP”.

Independientemente de cual sea la forma de adjudicacién seleccionada, el Organo
competente (Alcaldia u Organo colegiado) resolvera (para ello se instanciara el tramite
expediente resolucion-integracién o iniciara un expediente de tramitacion de decretos y
relacionard ambos, segun se considere. Si utiliza la segunda opcion podra anexar la
resolucién en el tramite “Resolucién requerimiento documentacién”), en base a la
propuesta elevada por la mesa de contratacién, notificar al licitador (seleccionando el que
haya presentado la oferta econdmica mas ventajosa) el requerimiento de la
documentacién necesaria para proceder a la adjudicaciéon del contrato, instanciando el
tramite “Notificacion requerimiento a oferta mas ventajosa” (este paso no seria
necesario en caso de usar la integracion puesto que se genera el documento de
notificacion correspondiente).

Recibida dicha documentaciéon (la cual se incorpora en el tramite “Aportacion
documentacion licitador”) el Secretario emitira el correspondiente certificado de
presentacion de documentos justificativos, generando el tramite “Certificado de
secretaria” y la constitucion de la garantia definitiva, de ser necesario. Secretaria emitira
el informe-propuesta de resolucion de adjudicacion (instanciando el tramite “Propuesta
de resolucién” o incluyendo el documento en el trdmite expediente resolucion-
integracion) que seréa elevado al Organo resolutor competente.

En dicha resolucion se aprobard, en base a los informes emitidos: la adjudicacion del
contrato, el gasto sobre la partida presupuestaria indicada por Intervencion, la
notificacion a los candidatos, la notificacion al adjudicatario para la firma del contrato, la
publicacién de la contratacion (perfil de contratante y/o boletines oficiales) y, por ultimo,
la comunicacion de la formalizacion del contrato al RCSP (Registro de Contratos do
Sector Publicos) y TC (Tribunal de Cuentas).

La aprobacion, se puede realizar se dos formas diferentes:

o Si el Concello dispone de la tramitacién Integrada con Decretos se mostraran
disponibles los tramites:

o Expediente de resolucion - Integraciéon: que permite generar el
documento Decreto, sus notificaciones y certificados vinculados en el
expediente relacionado de Tramitacion de Decretos.

o Resoluciéon por Acuerdo - Integracion: que permite anexar el
documento de Acuerdo cuando las atribuciones estén delegadas en
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Xunta de Gobierno o en el Pleno, y sus correspondientes notificaciones y
certificados.

e Si el ayuntamiento a NO dispone de la tramitacion Integrada con Decrefos u
Organos colegiados se tramitara el decreto a través del expediente de
Tramitacién de decretos, se relacionara con el expediente de contratacion y se
incluira el decreto en el tramite:

o Resolucién de adjudicacion

La notificacion de la adjudicacién se podra incorporar en el tramite “Notificacién
Adjudicacién” (la notificacién de la adjudicacion a los licitadores se podra
incorporar a través del tramite “Documentaciéon complementaria”).

En caso de ser aprobaba por acuerdo del érgano colegiado, se usara el tramite
resolucion por acuerdo para incluir el acuerdo de la sesion.

Para realizar la publicacién se instanciara el tramite “Publicacion licitacion”.

Tras la aprobacién de la adjudicacion y previo a las notificaciones y publicaciones
correspondientes, el Departamento de Intervencion emitira el informe de fiscalizacion de
expediente denominado fase “D” (incluyendo este en el tramite “Informe de
fiscalizacion”).

Formalizado el contrato (tramite “Documentacién Contrato”) se procedera a la
remision del expediente a los organismos de control indicados, instanciando el tramite
“Remision a otras entidades”.

4.4.4 Fase de Ejecucion
Se realizara durante la vigencia del contrato un seguimiento del mismo.

Al comienzo de la fase de ejecucion se generara el acta de inicio de servicio
(generando el tramite de nombre homdénimo) y, de ser necesaria el acta de entrega de
bienes para el desarrollo del servicio contratado.

Se recogeran ademas las correspondientes facturas (incorporando las mismas en el
tramite “Facturas” o relacionando este expediente con los expedientes de tramitaciéon
administrativa de facturas correspondientes) que seran valoradas por los técnicos del
Concello. De encontrarse alguna deficiencia éstas seran notificadas al adjudicatario para
que proceda a su subsanacion, generando para ello los tramites “solicitud
subsanacién”y “aportacién documentacion” correspondientes.

Finalizado el servicio se realizara la devoluciéon de la garantia definitiva, instanciando
para ello el tramite correspondiente “Devolucién de garantia”, y se remitira el
expediente a las entidades correspondientes (RCSP y TC), utilizando para ello el tramite
“Remisién a otras entidades”.

El vigente contrato de servicios puede sufrir, durante su periodo de vigencia, cambios
como:

e Modificaciones

e Ampliaciones

e Suspensiones

En cualquiera de estos tres supuestos deberan emitirse los informes de secretaria e
intervencion pertinentes y previos a la resoluciéon/acuerdo que permita: modificar,
ampliar o anular la contratacion vigente.
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Estos cambios seran notificados al adjudicatario y se debera proceder a la firma del
nuevo contrato (instanciando el tramite “Documentacioén contrato”).

En el caso de que la contratacidon se efectie con cargo a una partida derivada de una o
varias subvenciones, el/los expedientes en los que se desarrolla la tramitacion de la/s
subvencién/es se relacionaran con el actual expediente de Contratacion.

Asi mismo, en el caso de incumplimiento de contrato por parte del adjudicatario la
tramitacion se realizaria en un expediente independiente (Penalidades por
incumplimiento de contrato) pero relacionado con éste.

Para la tramitacion de una resoluciéon o un acuerdo, se puede realizar se dos formas
diferentes:

e Si el Concello dispone de la tramitacion Integrada con Decretos se mostraran
disponibles los tramites:

o Expediente de resolucion — Integracion: que permite generar el
documento Decreto, sus notificaciones y certificados vinculados en el
expediente relacionado de Tramitacién de Decretos.

o Resoluciéon por Acuerdo - Integracién: que permite anexar el
documento de Acuerdo cuando las atribuciones estén delegadas en
Xunta de Goberno o en el Pleno, y sus correspondientes notificaciones y
certificados.

e Si el ayuntamiento a NO dispone de la tramitacion Integrada con Decretos u
Organos colegiados se tramitara el decreto a través del expediente de

Tramitacion de decretos, se relacionara con el expediente de contratacion y se
incluira el decreto en el tramite:

o Resolucién aprobacion

En caso de ser aprobaba por acuerdo del 6rgano colegiado, se usara el tramite
resolucion por acuerdo para incluir el acuerdo de la sesion. Si fuese necesario
realizar un certificado del mismo se utilizaria el tramite “Certificado de
secretaria”.

4.4.5 Fase de Archivo

A esta fase se puede derivar en cualquier momento de la tramitacion y se genera en ella
la Resolucién de Archivo del expediente.

- Cabe indicar que en fodas las fases anteriores a la de Archivo se dispondra del
tramite “Documentacion complementaria’. Este tramite permite la incorporacion al
expediente de otro tipo de documentos que no tienen ubicacion en el resto de
tramites habilitados en el modelado del procedimiento. Se definen en él tres tipos de
documentos de tipo: entrada, salida e interno.

- Durante la tramitacion de los expedientes es preciso que cierta informacion esté
accesible “a primera vista” por parte del tramitador, sin que sea necesario acceder a
los documentos para conocer estos detalles de la tramitacién. Para recoger esta
informacion, que podra ser utilizada tanto para generar documentos como para
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realizar busquedas, se han definido en los modelados de los procedimientos
entidades que permiten incorporar estos datos. En los diferentes momentos de la
tramitacién, se deberan de incluir ciertos datos disponibles.

* En todas las fases del expediente estara disponible el tramite Expediente
Electrénico, desde el que se puede generar el XML del expediente. Para que un
documento forme parte del expediente electronico debe estar firmado
electrénicamente y tener cubiertos los campos origen y estado de elaboracion.
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5 Procedimiento “Contratacion Suministros”

Con el procedimiento “Contratacion de Suministros” se pretende dar respuesta a la
necesidad de tramitar de forma informatizada a todos los expedientes cuya finalidad sea
la contratacion de suministros por parte de la entidad municipal, independientemente del
tipo de procedimiento elegido para la tramitacion. Por tanto, sera utilizado para:

v Contratacion de suministros por procedimiento Abierto / Abierto simplificado /
Abierto simplificado abreviado.

v Contratacion de suministros por procedimiento restringido.

v Contratacion de suministros por procedimiento con negociacién con/sin
publicidad.

v Contratacién de suministros por dialogo competitivo.

5.1 Elementos de Tramitacion

Elemento Descripcion ‘ Valor

Grupo de permisos de | El grupo de tramitacion sobre el que | PCD_CONTRATACION_SU
tramitacion se asignaran permisos de | MINISTROS
tramitacion para estos expedientes

Asunto Sede Asunto con el que se identifican las | No aplica
solicitudes que se reciben a través
de registro teleméatico

Familia de Tramitacion | Familia administrativa a la que | Contratacion Administrativa
pertenece el Procedimiento

Cddigo de | Cadigo que identifica el | C005
Procedimiento procedimiento en el Catalogo

Tramitacion integrada | Indica si estd disponible la | Si

con Decretos tramitacion  integrada con el
correspondiente  expediente  de
Decretos

Forma de inicio Forma en que se inician los | De oficio

expedientes
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Efecto del Silencio
Administrativo

Recursos

Plazo de Resolucion

5.2 Datos especificos

Para dar cabida a los datos mas relevantes de este tipo de contratos se han creado las
siguientes entidades especificas (se han detallado anteriormente en el procedimiento de
contratacion de obras):

5.2.1 Datos Genéricos Contratacion

De tratase de una contratacidon simple se recogen en esta entidad los datos particulares
de la contratacién que son:
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Datos genéricos contratacion

Doty atac il g botes.

—— m - m

Tipo de contratacidn Diescripoidn oomitratacide

— m

Formna de adfudicacide

s

Codiga TPV Dasorip ki OPY Modificacion

Flazo Epcucion Unidades Plazo Garantia Provisional Garantia Dehnitiva
Fecha Garantia Fecha Fin Garantia Faihi Fin Efecuc Fasha Coairato

DATOE ECOMOMICOS

Aplicacion Presupustaria

Prasupuesto My |Base Mngoaitic| P51 st i e (1) Presupisasto Maxima

DATOE ADJUDICACION

Precio Adiudicacidn |Ease bnpondbde | Precio Adjudicacidn (IVA] Precio Sdjudicacion

Miotivo Adjudicacion Contrato

A
DATDE SUBVENCION
Dhaboes SubverCion
s

Datos especificos Entidad Datos genéricos contratacion

Significado de campos concretos

(02:17¢] oTo) Valor

Forma de Adjudicacién Lista de valores:

Abierto

Abierto Simplificado
Restringido

Negociado con publicidade
Negociado sen publicidade
Dialogo competitivo

Contratacion por lotes Lista de valores:

e Si
e« No
Tipo de contratacién Lista de valores:
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e Anual
e  Plurianual

Descripcion contratacion Texto largo

Caddigo CPV

Texto (15)

Descripcion CPV

Texto (120)

Modificacion Lista de valores:
e Si
e No
Plazo Ejecucion Entero (5)

Unidades Plazo

Lista de valores:

e Afos
e Dias laborables
e Meses
e Dias naturales
Garantia Provisional Decimal (20)
Garantia Definitiva Decimal (20)
Fecha Garantia Fecha
Fecha Fin Garantia Fecha
Fecha Contrato Fecha

Aplicacién Texto (100)
Presupuestaria

Presupuesto Maximo Decimal (20)
(Base Imponible)

Presupuesto Maximo Decimal (20)
(lva)

Presupuesto Maximo Decimal (20)
Precio Adjudicacion Decimal (20)
(Base Imponible)

Precio Adjudicacion Decimal (20)
(lva)

Precio Adjudicacion Decimal (20)

Motivo Adjudicacion
Contrato

Texto Largo

Datos subvencion

Texto Largo

Descripcion de los automatismos asociados

Esta entidad se ha definido de forma que inicialmente se muestren tnicamente los datos

genéricos:
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e Forma de adjudicacion

e Contratacion por lotes

Una vez informado éste ultimo campo si la contratacion se efectia o no por lotes se
seguira la opcion correspondiente:

1. Contratacion por lotes = NO

Seleccionado el campo y tras guardar los datos se mostrara el resto de la informacion
correspondiente a una contratacion simple.

Se bloqueara la insercion de informacion en la entidad contratacion Lotes, ya que se ha
informado de que no se trata de una contratacion de este tipo.

2. Contratacion por lotes = Si

Seleccionado el campo contratacion por lotes Sl y tras guardar los datos se permitira al
usuario introducir la informacién correspondiente a cada uno de los lotes en la entidad
definida para tal uso.

5.2.2 Lotes

De tratase de una contratacién por lotes se recogen en esta entidad los datos
particulares de cada uno de los lotes, que son:

Contratacion Lotes

DN ke Tipo Contratadiien

Drescripoi:

Codigo TPV D bin CPY

Codigo TPV D blen TP Modificacidn

Flazo ejecucdn Unidades de plano Garantia provisional Garantia defmitiva

Fadh S ol N Facha contrato

Fecha garantia Fecha fimgarandia

Aplicatidn presupucstania
Fresupuesio manimo (B ase mponie] Fresupueesio sndxime (1A Presupuesto marims

MACtivG SR iin DTt

DATOS FUBVENCION

Draboe sibivasmaciden

Datos especificos Entidad Contratacion Lotes
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Significado de campos concretos

(02:17¢] oTo) Valor

Denominacion

Texto (100)

Tipo de contratacién

Lista de valores:
e Anual
e  Plurianual

Descripcion

Texto Largo

Cddigo CPV

Texto (15)

Descripcion CPV

Texto (120)

Modificacion Lista de valores:
e Si
e No
Plazo Ejecucion Entero (5)

Unidades Plazo

Lista de valores:

e Afos
e Dias laborables
e Meses
e Dias naturales
Garantia Provisional Decimal (20)
Garantia Definitiva Decimal (20)
Fecha Garantia Fecha
Fecha Fin Garantia Fecha
Fecha Fin Ejecucion Fecha
Fecha Contrato Fecha

Aplicacion Texto (100)
Presupuestaria

Presupuesto Maximo Decimal (20)
(Base Imponible)

Presupuesto Maximo Decimal (20)
(Iva)

Presupuesto Maximo Decimal (20)

Motivo Adjudicacion
Contrato

Texto Largo

Datos subvencion

Texto Largo

Descripcion de los automatismos asociados

En esta entidad, una vez seleccionado, para cada Ilote, del listado de
licitadores/participantes dados de alta, aquel que haya resultado adjudicatario, en la
entidad Participantes, su ROL (o relacion con el expediente) pasara de LICITADOR a
ADJUDICATARIO.
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5.2.3 Datos econémicos adicionales

Esta entidad de tipo lista esta pensada para incluir el detalle de todos aquellos conceptos
contenidos en la contrataciéon que incluyen, por ejemplo: precios unitarios, coste de un
mantenimiento, etc.

Se incluye ademas la posibilidad de incorporar las modificaciones de los costes en
funcién de la revision del IPC.

Datos econdmicos adicionales

Concepto
Base iImponible e Importe (V& Incl)
€ % €
Ao IPC Observaciones
%

Datos especificos de la entidad Datos econémicos adicionales

Significado de campos concretos

Campo Valor

Concepto Texto (100)
Base Imponible Decimal (20)
IVA Decimal (20)
Importe (IVAincl.) Decimal (20)
Afo Entero (38)
IPC Decimal (20)
Observaciones Texto Largo

5.2.4 Participantes

Se trata de una entidad compuesta de tipo lista en la que se muestran los datos
genéricos de la entidad Participantes a la que se incorporan los datos especificos de ser
estos participantes LICITADORES.
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MEFCH hambre
Plo =
MECR hambre

hcad
I'po Drsccson Mok hcecsen Falsodn

Dreccon lelomitcs b

Direccin Folsl

e
Clud s Lod g Posis Fagen'Pas
T'iro. Fipe Tino. Man Fe=
o g PP Lt et LY
M ragnirccleris Fecha regsirs oferts

Eass imporibla | 1808 [, Imporiscierisi €
Placo sppcucicon U s sk da plarm Loia pierisdo
1]
N HegCorirstulms Hegmsiro Lordrestinbn
L1
‘Weloraoin bmea Walorsoon sconsmice Valorscion iodal
Eajs lamarara Exchumior Diwerescoras

Datos especificos Entidad Participante

Significado de campos concretos

Campo Valor

CIF/NIF Texto (12)

Nombre Texto (250) -> Si se va a notificar a través de notifica.gal, no debe
superar los 50 caracteres.
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CIF/NIF (Representado) Texto (12)

Nombre (Representado) Texto (250)

Tipo direccién

Lista de valores

notificacion e Postal

e Telematica
Fax Texto (32)
Relacion Lista de valores

e Licitador
e  Tramitador
¢ Adjudicatario,...

Direcciéon Telematica

Texto (60)

E-mail

Texto (250)

Direccion Postal

Texto (250)

Ciudad

Texto (150)

Cadigo Postal

Texto (250)

Regién/Pais Texto (150)
Tfno. Fijo Texto (32)
Tfno. Movil Texto (32)
Cddigo CPV Texto (15)
Descripcion CPV Texto (120)
N° registro oferta Texto (20)
Fecha registro oferta Fecha
Base Imponible Decimal (20)
IVA Decimal (20)
Importe oferta Decimal (20)
Plazo ejecucion Entero (5)
Unidad plazo Lista de valores:
e Afnos
e Dias laborables
e Meses
e Dias naturales
Lote ofertado Texto (60)
N° registro contratista Texto (50)
Registro contratista Texto (100)
Valoracién técnica Decimal (20)
Valoracién econoémica Decimal (20)
Valoracién total Decimal (20)
Baja temeraria Lista de valores
e Si
e No
Exclusion Lista de valores
e Si
e No
Observaciones Texto Largo
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v
9 Deputacién

5.3 Estructura del procedimiento

La tramitacion de un expediente de ‘Contrataciéon de Suministros’ consta de las
siguientes fases secuenciales:

v' Fase de Preparacion.
v Fase de Licitacion.
v' Fase de Adjudicacién.
v' Fase de Ejecucion.

v" Fase de Archivo.

En el siguiente grafico se muestra el flujo de fases junto con sus tramites y documentos,
que detallaremos a continuacion.

2% Contratacion de Suministras i : B
T rme técnico de valorac... - T = Documentacidn cormplementaria
Preparacin i i
By citud subsanacsin H oy B2y Expedien
12 tecnico de necesidad = 5 o
mHento just - el Fase Archivo
i g AT 8 Documentacitn o

citn docune B . o del expedients
3} = i
=} s o Expediente
Ehm o = i
o =N Expediente Ele:
TS Acta de recepeitn
E_& Facuras
B3 torme téenico
B3 publicacid - Integracién
o, erirmiento d... B
@ o a olerla mas._ H-
: Il-] én de garantia
[=:
: B corporacidn al Registro ...
3 5
B, -
ttacidn complementaria Iﬂ 3 1 Propuesta de resoluciin
; R = AN
9 = Expediente Blectrdnica Iﬂ H Rasalueitn o
i ; T B2 cortificado o
Fase Licitacidn im s
By puiblicacitn Beitacidn Ei ; IH_} Motificac
B3 publicasién - Integraciin el i . T £ Documentacién Contrato
: 188 RuBlieacsdn - Integrackin B Remisiin a otras entidaes
IH B2 Documentacion Contrato B3 Resalucitn por Acuerdo
ﬁi = @ % Remisidn a olras entidades [c: P
5 Cestificado presentacidn d... A =
& S Develucion de garantia [

¥ Convocatoria mesa contrata...

B BV Resolucion por Acuerdo
H 5 Descargar Olertas PLACSE L

B 5 g -~
¥ Documentacidn Compl. Ofert...

H-

T % Acta mesa contratacidn
Fases y Tramites del procedimiento Contratacion de Suministros

Cabe destacar que no todos los tramites son obligatorios.
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5.4 Proceso de Tramitacion

A continuacién, se describe el proceso de tramitacion para el procedimiento de
contratacion de suministros, especificando los tramites y documentos a generar en cada
caso.

5.4.1 Fase de Preparacion

Un expediente de Contratacion de Suministros se inicia cuando, por parte de un
Departamento concreto o de los Organos de Gobierno del ayuntamiento se detecta la
necesidad de adquirir o realizar el arrendamiento, o arrendamiento financiero, con o sin
opcién de compra, de productos o bienes muebles.

En el caso de que la necesidad surja de un Departamento, éste debera justificar
convenientemente dicha necesidad, solicitando a la Alcaldia el inicio de la instruccion.
Para ello en la Fase de Preparaciéon del expediente se dispone del tramite “informe
técnico de necesidad” con el tipo documental de nombre homénimo. Este informe
debera ser firmado por el Responsable de dicho Departamento, bien sea el Jefe de
Servicio o el Concejal, y en él se describira de forma detallada el suministro, su cuantia y
la forma de contratacion propuesta.

Alcaldia emitira la consecuente Providencia (tramite “Providencia de Alcaldia”)
solicitando a los servicios técnicos competentes (Intervenciéon y Secretaria, a través de
los tramites “Informe de intervencion” e “Informe de secretaria” correspondientes) sus
informes.

El “informe de Intervencién” certificara la existencia o no de crédito suficiente para la
autorizacion del gasto y la partida presupuestaria a la que se consignara éste.

El Departamento de Secretaria, generando el trdmite “Informe de secretaria”, en base
a los informes anteriormente indicados, emitira su propio informe en el que se
desarrollard el articulado legal aplicable a la contratacion que se pretende realizar
indicando, entre otros: la adecuacién del tipo de procedimiento por el que se va a
desarrollar, el érgano resolutor competente y la tramitacion a seguir tras la aprobacion
del expediente.

Habitualmente, junto con este informe, la Secretaria elabora también su “Propuesta de
Resolucién” que sera elevada a Alcaldia.

Si ha sido suficientemente acreditada la necesidad de contratar y los informes solicitados
son favorables, la Alcaldia del Concello aprobara por resolucion el inicio del expediente
de contratacion del suministro solicitado, generando el tramite expediente resolucion-
integracion o a través de un expediente de tramitacion de decretos y relacionando
ambos. En este Ultimo caso, la resolucidon podra adjuntarse al tramite “Decreto inicio”.
En esta resolucién se indicara ademas el tipo de procedimiento de contratacién a seguir
y si se trata de una tramitacién ordinaria o urgente, se solicitara la redaccion de las
clausulas administrativas (para lo cual se generara el ftramite “Cladsulas
administrativas”), la retencion de crédito y la fiscalizacion del expediente (generando
para ello el tramite “Informe de fiscalizacion”). Por Ultimo, se aprueba la solicitud de
emision de informe-propuesta de resolucion al Departamento de Secretaria.

Se generaran también las prescripciones técnicas (a través del tramite “Prescripciones
técnicas”) o, en caso de ser realizadas éstas por servicios extramunicipales, se
certificara la recepcion de las mismas por parte de la secretaria del Concello.
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Realizada toda la tramitacion indicada en la Providencia de Alcaldia se emitira la
correspondiente resolucién en la que se aprobara: el expediente y la convocatoria de la
licitacion siguiendo el procedimiento indicado, la autorizacién del gasto y el pliego de
clausulas administrativas.

La aprobacién, se puede realizar se dos formas diferentes:

e Sj el Concello dispone de la tramitacion Inteqgrada con Decretos se mostraran
disponibles los tramites:

o Expediente de resolucion - Integracidon: que permite generar el
documento Decreto, sus notificaciones y certificados vinculados en el
expediente relacionado de Tramitacion de Decretos.

o Resolucion por Acuerdo - Integraciéon: que permite anexar el
documento de Acuerdo cuando las atribuciones estén delegadas en
Junta de Gobierno o en el Pleno, y sus correspondientes notificaciones y
certificados.

e Si el ayuntamiento a NO dispone de la tramitacién Integrada con Decretos u
Organos colegiados se tramitara el decreto a través del expediente de
Tramitacién de decretos, se relacionara con el expediente de contratacion y se
incluira el decreto en el tramite:

o Resolucién aprobacion expediente

En caso de ser aprobaba por acuerdo del érgano colegiado, se usara el tramite
resolucion por acuerdo para incluir el acuerdo de la sesion.

5.4.2 Fase de Licitacion

Dicha fase empieza con la publicacion por parte del ayuntamiento de la licitacién. Para
ello se dispone del tramite de “Publicacion licitacion”. En caso de tener que publicar la
licitacion en el BOP y esté habilitada la integracion con el mismo se utilizara el tramite
“Publicacion-integracion”.

Una vez publicada la licitacién, se abre el plazo de presentacion de ofertas/presupuestos.

Finalizado el plazo de presentacion de ofertas, éstas seran recogidas a través del tramite
“Oferta”. En caso de querer invitar a algun licitador a participar se instanciara el tramite
“Invitacion”.

Si las ofertas llegasen a través de PLACSP se podrian descargar las mismas utilizando
el tramite “Descargar Ofertas PLACSP”. Una vez instanciado dicho tramite, se mostrara
la pestafia PLACSP, en la que se deberan cubrir los campos: Cédigo de expediente
PLACSP (por defecto aparece el numero de expediente TEDeC, se debera modificar al
correspondiente de PLACSP) y érgano de contrataciéon (por defecto, alcaldia). El
campo estado lo cubrira automaticamente la aplicacién con el estado de la licitacion, en
la aplicacién de licitacion electronica del estado, al realizar la descarga. Al pulsar el boton
guardar, en dicha pestafia se mostrara el botén “Descargar ofertas”. En caso de que el
proceso haya finalizado correctamente sucedera lo siguiente:
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e Se afaden como participantes del expediente los licitadores que hayan
presentado las ofertas.

e Se crea un ftramite “Oferta” por cada licitador con la documentacion
correspondiente. En el campo descripcién aparecera el NIF/CIF junto con la
razon social/nombre del mismo.

Cabe indicar que la descarga de ofertas sélo se podra realizar una Unica vez.
A continuacion en la pestafia “PLACSP” aparece el boton “Descargar documentacion
licitador”, al pulsarlo sucedera lo siguiente:

e Se crea un tramite de “Documentacion Compl. Oferta PLACSP” por cada
licitador en el que se incorporan los documentos que no corresponden a los
sobres. En el campo descripcion aparecera el NIF/CIF junto con la razon
social/nombre del mismo.

Finalizado el plazo de presentacion de ofertas, el departamento de Secretaria emitira el
correspondiente certificado sobre las proposiciones presentadas, el cual se incorporara
en el tramite “Certificado presentacién de ofertas”. Dicho certificado se podria generar
descargando el listado de licitadores de PLACSP a través del enlace “Imprimir lista de
licitadores” e utilizar dicho documento para generar el correspondiente certificado.

En el caso de procedimiento abierto, las citadas ofertas se valoraran en las
correspondientes mesas (iniciando para ello el tramite “Convocatoria mesa de
contratacion” y “acta mesa de contratacion” correlativos. Se aconseja uno de ellos
por mesa):

e Mesa de Contratacion de apertura de los sobres “A”

e Mesa de Contratacién de apertura de los sobres “B”

e Mesa de Contratacién de apertura de los sobres “C”. En ella se propone ademas
como adjudicatario a la oferta econdmicamente mas ventajosa.

Las ofertas del sobre B se remiten a los técnicos municipales y se les solicita la emision
de un informe de valoracion técnica. Se debera instanciar el tramite “Informe técnico de
valoracion”.

En el caso de negociados la valoracion de las ofertas puede realizarse mediante el
correspondiente informe de valoracion y/o la convocatoria de la mesa de apertura de
Ofertas (en procedimientos negociados en los que no sea necesario publicar anuncio de
licitacion, la constitucion de la mesa sera potestativa para el 6rgano de contratacion).

De existir alguna deficiencia en la documentacion entregada por los licitadores podran
requerirse las correspondientes solicitudes de subsanacién de deficiencias, instanciando
el tramite “Solicitud Subsanacion” y “Aportacién documentacion” (cuando la
empresa aporte la documentacion requerida).

A su vez, se podra requerir la correspondiente justificacion de baja temeraria,
seleccionando para ello el tramite “Requerimiento justificacion baja temeraria”.

Para la tramitacion de una resoluciéon o un acuerdo, se puede realizar se dos formas
diferentes:

e Sij el Concello dispone de la tramitacion Inteqrada con Decretos se mostraran
disponibles los tramites:
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o Expediente de resoluciéon - Integracién: que permite generar el
documento Decreto, sus notificaciones y certificados vinculados en el
expediente relacionado de Tramitacion de Decretos.

o Resolucion por Acuerdo - Integracién: que permite anexar el
documento de Acuerdo cuando las atribuciones estén delegadas en
Xunta de Goberno o en el Pleno, y sus correspondientes notificaciones y
certificados.

e Si el ayuntamiento a NO dispone de la tramitacion Integrada con Decrefos u
Organos colegiados se tramitara el decreto a través del expediente de
Tramitacién de decretos, se relacionara con el expediente de contratacion y se
incluira el decreto en el tramite que corresponda.

En caso de ser aprobaba por acuerdo del 6rgano colegiado, se usara el tramite
correspondiente para incluir el acuerdo de la sesion o un certificado del mismo.

5.4.3 Fase de Adjudicacion

Si las ofertas llegasen a través de PLACSP y no se hubiesen descargado en la fase
anterior, se podrian descargar las mismas en esta fase, a través del tramite “Descargar
ofertas PLACSP”. El funcionamiento es similar al de la fase anterior, con la uUnica
salvedad que la documentacion se anexa en el tramite “Aportacion documentacion
licitador PLACSP”.

Independientemente de cual sea la forma de adjudicacién seleccionada, el Organo
competente (Alcaldia u Organo colegiado) resolvera (iniciando el tramite expediente
resolucién-integracion o un expediente de tramitacion de decretos y relacionara ambos,
segun se considere. Si utiliza la segunda opcion podra anexar la resolucién en el tramite
“Resoluciéon requerimiento documentacion”), en base a la propuesta elevada por la
mesa de contratacion, notificar al licitador (seleccionando el que haya presentado la
oferta econdmica mas ventajosa) el requerimiento de la documentaciéon necesaria para
proceder a la adjudicacion del contrato, instanciando el tramite “Notificacion
requerimiento a oferta mas ventajosa” (este paso no seria necesario en caso de usar
la integracion puesto que se genera el documento de notificacion correspondiente).

Recibida dicha documentacion (la cual se incorpora en el tramite “Aportacion
documentacion licitador”) el Secretario emitira el correspondiente certificado de
presentacion de documentos justificativos, generando el tramite “Certificado de
secretaria”. Secretaria emitira el informe-propuesta de resoluciéon de adjudicacion
(instanciando el tramite “Propuesta de resolucion” o incluyendo el documento en el
tramite expediente resolucién-integracién) que sera elevado al Organo resolutor
competente.

En dicha resolucion se aprobara, en base a los informes emitidos: la adjudicacion del
contrato, el gasto sobre la partida presupuestaria indicada por Intervencion, la
notificacion a los candidatos, la notificacion al adjudicatario para la firma del contrato, la
publicacion de la contratacion en (perfil de contratante y/o boletines oficiales) y, por
ultimo, la comunicacion de la formalizacion del contrato al RCSP (Registro de Contratos
do Sector Publicos) y TC (Tribunal de Cuentas).

La aprobacion, se puede realizar se dos formas diferentes:

e Si el Concello dispone de la tramitacién Integrada con Decretos se mostraran
disponibles los tramites:
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o Expediente de resoluciéon - Integracién: que permite generar el
documento Decreto, sus notificaciones y certificados vinculados en el
expediente relacionado de Tramitacion de Decretos.

o Resolucion por Acuerdo - Integracién: que permite anexar el
documento de Acuerdo cuando las atribuciones estén delegadas en
Xunta de Gobierno o en el Pleno, y sus correspondientes notificaciones y
certificados.

e Si el ayuntamiento a NO dispone de la tramitacion Integrada con Decrefos u
Organos colegiados se tramitara el decreto a través del expediente de
Tramitacién de decretos, se relacionara con el expediente de contratacion y se
incluira el decreto en el tramite:

o Resolucién de adjudicacion

La notificacion de la adjudicacién se podra incorporar en el tramite “Notificacién
Adjudicacion” (la notificacién de la adjudicacion a los licitadores se podra
incorporar a través del tramite “Documentaciéon complementaria”).

En caso de ser aprobaba por acuerdo del érgano colegiado, se usara el tramite
resolucion por acuerdo para incluir el acuerdo de la sesion.

Para realizar la publicacién se instanciara el tramite “Publicacion licitacion”.

Tras la aprobacién de la adjudicacion y previo a las notificaciones y publicaciones
correspondientes, el Departamento de Intervencion emitira el informe de fiscalizacion de
expediente denominado fase “D” (incluyendo este en el tramite “Informe de
fiscalizacion”).

Formalizado el contrato (tramite “Documentacién Contrato”) se procedera a la
remision del expediente a los organismos de control indicados, instanciando el tramite
“Remision a otras entidades”.

5.4.4 Fase de Ejecucion
Se realizara durante la vigencia del contrato un seguimiento del mismo.

Al comienzo de esta fase denominada de ejecucion, se generara el acta de recepcion
(generando el tramite de nombre homénimo) del material suministrado.

Se recogeran ademas las correspondientes facturas (incorporando las mismas en el
tramite “Facturas” o en los expedientes de tramitacion administrativa de facturas
relacionados) que seran valoradas por los técnicos del Concello. De encontrarse alguna
deficiencia éstas seran notificadas al adjudicatario para que proceda a su subsanacion,
generando para ello los tramites “solicitud subsanacion” y ‘“aportacién
documentacioén” correspondientes.

Finalizado el suministro se realizara la devolucion de la garantia definitiva, instanciando
para ello el tramite correspondiente, y se remitira el expediente a las entidades
correspondientes (RCSP y TC), utilizando para ello el tramite “Remisién otras
entidades”.

El vigente contrato de suministros puede sufrir, durante su periodo de vigencia, cambios
como:

¢ Modificaciones

e Ampliaciones

Ampliacién de servicios e instalaciones sobre la plataforma AL-SIGM de la Diputacién Provincial de A Coruia
67

)

Q

Deputacién
DA CORUNA



e Suspensiones

En cualquiera de estos tres supuestos deberan emitirse los informes de secretaria e
intervenciéon pertinentes y previos a la resolucién/acuerdo que permita: modificar,
ampliar o anular la contratacion vigente.

Estos cambios seran notificados al adjudicatario y se debera proceder a la firma del
nuevo contrato (instanciando el tramite “Documentacién contrato”).

En el caso de que la contratacidon se efectie con cargo a una partida derivada de una o
varias subvenciones, el/los expedientes en los que se desarrolla la tramitacion de la/s
subvencién/es se relacionaran con el actual expediente de Contratacion.

Asi mismo, en el caso de incumplimiento de contrato por parte del adjudicatario la
tramitaciéon se realizaria en un expediente independiente (Penalidades por
incumplimiento de contrato) pero relacionado con éste.

Para la tramitacion de una resoluciéon o un acuerdo, se puede realizar se dos formas
diferentes:

e Si el Concello dispone de la tramitacién Integrada con Decretos se mostraran
disponibles los tramites:

o Expediente de resolucion — Integracion: que permite generar el
documento Decreto, sus notificaciones y certificados vinculados en el
expediente relacionado de Tramitacion de Decretos.

o Resolucion por Acuerdo - Integraciéon: que permite anexar el
documento de Acuerdo cuando las atribuciones estén delegadas en
Xunta de Goberno o en el Pleno, y sus correspondientes notificaciones y
certificados.

e Si el ayuntamiento a NO dispone de la tramitacion Integrada con Decretos u
Organos colegiados se tramitara el decreto a través del expediente de

Tramitacion de decretos, se relacionara con el expediente de contratacion y se
incluira el decreto en el tramite:

o Resolucién aprobacion

En caso de ser aprobaba por acuerdo del 6rgano colegiado, se usara el tramite
resolucion por acuerdo para incluir el acuerdo de la sesion. Si fuese necesario
realizar un certificado del mismo se utilizaria el tramite “Certificado de
secretaria”.

5.4.5 Fase de Archivo

A esta fase se puede derivar en cualquier momento de la tramitacién y se genera en ella
la Resolucion de Archivo del expediente.

- Cabe indicar que en todas las fases anteriores a la de Archivo se dispondré del
tramite “Documentacion complementaria”. Este tramite permite la incorporacién al
expediente de oftro tipo de documentos que no tienen ubicacion en el resto de
tramites habilitados en el modelado del procedimiento. Se definen en él tres tipos de
documentos de tipo: entrada, salida e interno.
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- Durante la tramitacién de los expedientes es preciso que cierta informacién esté
accesible “a primera vista” por parte del tramitador, sin que sea necesario acceder a
los documentos para conocer estos detalles de la tramitaciéon. Para recoger esta
informacién, que podra ser utilizada tanto para generar documentos como para
realizar busquedas, se han definido en los modelados de los procedimientos
entidades que permiten incorporar estos datos. En los diferentes momentos de la
tramitacion, se deberan de incluir ciertos datos disponibles.

* En todas las fases del expediente estara disponible el tramite Expediente Electr6-
nico, desde el que se puede generar el XML del expediente. Para que un documen-
to forme parte del expediente electronico debe estar firmado electrénicamente y
tener cubiertos los campos origen y estado de elaboracion.
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6 Procedimiento “Otras Contrataciones”

Con el procedimiento “Otras Contrataciones” se pretende cubrir la tramitacion de todos
aquellos expedientes del tipo:

v Privado
v Especial
v Mixto

v Concesion de obras publicas

Independientemente de la forma de contratacién por la que se lleven a cabo.

6.1 Elementos de Tramitacion.

Elemento Descripcion

Grupo de permisos de | El grupo de tramitacién sobre el que | PCD_CONTRATACION_OTRA
tramitacion se asignaran permisos de | S
tramitacion para estos expedientes

Asunto Sede Asunto con el que se identifican las | No aplica
solicitudes que se reciben a través
de registro telematico

Familia de Tramitacion Familia administrativa a la que | Contratacion Administrativa
pertenece el Procedimiento

Cddigo de | Cadigo que identifica el | C006
Procedimiento procedimiento en el Catalogo

Tramitacion integrada | Indica si estd disponible la | Si

con Decretos tramitacion  integrada con el
correspondiente  expediente  de
Decretos

Forma de inicio Forma en que se inician los | De oficio

expedientes

Efecto del Silencio
Administrativo
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Recursos

Plazo de Resolucion

6.2 Datos especificos

Para dar cabida a los datos mas relevantes de este tipo de contratos se han creado las
siguientes entidades especificas (se han detallado anteriormente en el procedimiento de
contratacion de obras):

6.2.1 Datos Genéricos Contratacion

De tratase de una contratacion simple se recogen en esta entidad los datos particulares
de la contratacion que son:
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Datos genéricos contratacion

Doty atac il g botes.

—— m - m

Tipo de contratacidn Diescripoidn oomitratacide

— m

Formna de adfudicacide

s

Codiga TPV Dasorip ki OPY Modificacion

Flazo Epcucion Unidades Plazo Garantia Provisional Garantia Dehnitiva
Fecha Garantia Fecha Fin Garantia Faihi Fin Efecuc Fasha Coairato

DATOE ECOMOMICOS

Aplicacion Presupustaria

Prasupuesto My |Base Mngoaitic| P51 st i e (1) Presupisasto Maxima

DATOE ADJUDICACION

Precio Adiudicacidn |Ease bnpondbde | Precio Adjudicacidn (IVA] Precio Sdjudicacion

Miotivo Adjudicacion Contrato

A
DATDE SUBVENCION
Dhaboes SubverCion
s

Datos especificos Entidad Datos genéricos contratacion

Significado de campos concretos

(02:17¢] oTo) Valor

Forma de Adjudicacién Lista de valores:

Abierto

Abierto Simplificado
Restringido

Negociado con publicidade
Negociado sen publicidade
Dialogo competitivo

Contratacion por lotes Lista de valores:

e Si
e« No
Tipo de contratacién Lista de valores:
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e Anual
e  Plurianual

Descripcion contratacion Texto largo

Caddigo CPV

Texto (15)

Descripcion CPV

Texto (120)

Modificacion Lista de valores:
e Si
e No
Plazo Ejecucion Entero (5)

Unidades Plazo

Lista de valores:

e Afos
e Dias laborables
e Meses
e Dias naturales
Garantia Provisional Decimal (20)
Garantia Definitiva Decimal (20)
Fecha Garantia Fecha
Fecha Fin Garantia Fecha
Fecha Contrato Fecha

Aplicacién Texto (100)
Presupuestaria

Presupuesto Maximo Decimal (20)
(Base Imponible)

Presupuesto Maximo Decimal (20)
(lva)

Presupuesto Maximo Decimal (20)
Precio Adjudicacion Decimal (20)
(Base Imponible)

Precio Adjudicacion Decimal (20)
(lva)

Precio Adjudicacion Decimal (20)

Motivo Adjudicacion
Contrato

Texto Largo

Datos subvencion

Texto Largo

Descripcion de los automatismos asociados

Esta entidad se ha definido de forma que inicialmente se muestren tnicamente los datos

genéricos:
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e Forma de adjudicacion

e Contratacion por lotes
Una vez informado éste ultimo campo si la contratacion se efectia o no por lotes se
seguira la opcion correspondiente:

1. Contratacion por lotes = NO

Seleccionado el campo y tras guardar los datos se mostrara el resto de la informacion
correspondiente a una contratacion simple.

Se bloqueara la insercion de informacion en la entidad contratacion Lotes, ya que se ha
informado de que no se trata de una contratacion de este tipo.

2. Contratacion por lotes = Si

Seleccionado el campo contratacion por lotes Sl y tras guardar los datos se permitira al
usuario introducir la informacién correspondiente a cada uno de los lotes en la entidad
definida para tal uso.

6.2.2 Lotes

De tratase de una contratacién por lotes se recogen en esta entidad los datos
particulares de cada uno de los lotes, que son:

Contratacidn Lotes

Dhanominackean Tipo Conbrataciin

Descripois

Cidige TPV Dz bin P

Codigo TPV D it bin P Modificacidn

Flazc ejecucidn Unidades de plazo Garantia proy inal Garantia defwitiva
Fecha fan efecuciiin Facha contrato

Fecha garantia Fecha fingarantia

Aplicacitn presupuistania

Fresupuesto minmimo (Baee ingonide] Presupuesto sdxima [1VA) P resupuesto masime

Fiotivo adpedicacian comirato

Draboes s bsaeimciden

Datos especificos Entidad Contratacidn Lotes
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Significado de campos concretos

Campo Valor

Denominacién

Texto (100)

Tipo de contratacién

Lista de valores:
. Anual
e  Plurianual

Descripcion

Texto Largo

Cddigo CPV

Texto (15)

Descripcion CPV

Texto (120)

Modificacion Lista de valores:
e Si
e No
Plazo Ejecucion Entero (5)

Unidades Plazo

Lista de valores:

e Afos
e Dias laborables
e Meses
e Dias naturales
Garantia Provisional Decimal (20)
Garantia Definitiva Decimal (20)
Fecha Garantia Fecha
Fecha Fin Garantia Fecha
Fecha Fin Ejecucion Fecha
Fecha Contrato Fecha

Aplicacion Texto (100)
Presupuestaria

Presupuesto Maximo Decimal (20)
(Base Imponible)

Presupuesto Maximo Decimal (20)
(lva)

Presupuesto Maximo Decimal (20)

Motivo Adjudicacion
Contrato

Texto Largo

Datos subvencion

Texto Largo

Descripcion de los automatismos asociados

En esta entidad, una vez seleccionado, para cada Ilote, del listado de
licitadores/participantes dados de alta, aquel que haya resultado adjudicatario, en la
entidad Participantes, su ROL (o relacion con el expediente) pasara de LICITADOR a
ADJUDICATARIO.
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6.2.3 Datos economicos adicionales

Esta entidad de tipo lista esta pensada para incluir el detalle de todos aquellos conceptos
contenidos en la contrataciéon que incluyen, por ejemplo: precios unitarios, coste de un
mantenimiento, etc.

Se incluye ademas la posibilidad de incorporar las modificaciones de los costes en
funcién de la revision del IPC.

Datos econdmicos adicionales

Concepto
Base iImponible e Importe (V& Incl)
€ % €
Ao IPC Observaciones
%

Datos especificos de la entidad Datos econémicos adicionales

Significado de campos concretos

Campo Valor

Concepto Texto (100)
Base Imponible Decimal (20)
IVA Decimal (20)
Importe (IVAincl.) Decimal (20)
Afo Entero (38)
IPC Decimal (20)
Observaciones Texto Largo

6.2.4 Participantes

Se trata de una entidad compuesta de tipo lista en la que se muestran los datos
genéricos de la entidad Participantes a la que se incorporan los datos especificos de ser
estos participantes LICITADORES.
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o x| (o= |
Dreccon lelomitcs b

Direccin Folsl

T'iro. Fipe

\'.-\J-\.'I.|: l’.l:'-l

M ragnirccleris
Easa imporibla |
Placo sppcucicon U s sk da plarm
N HegCorirstulms

‘Weloraoin bmea

Exnclunior

Eajs lamarara

Lod g Posis Fagen'Pas

Iino. Méan

Lt et LY

Fecha regsirs oferts

1808 [, Imporiscierisi €

Lo pherisdo

Hegmsiro Lordrestinbn

Walorsoon sconsmice Valorscion iodal

Ditwaresooras

Datos especificos Entidad Participante

Significado de campos concretos

Campo Valor

CIF/NIF Texto (12)

Nombre

Texto (250) -> Si se va a notificar a través de notifica.gal, no debe

superar los 50 caracteres.

CIF/NIF (Representado) Texto (12)
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Nombre (Representado)

Texto (250)

Tipo direccién

Lista de valores

notificacion e Postal

e Telematica
Fax Texto (32)
Relacion Lista de valores

e Licitador
e  Tramitador
e Adjudicatario,...

Direcciéon Telematica

Texto (60)

E-mail

Texto (250)

Direccion Postal

Texto (250)

Ciudad

Texto (150)

Cadigo Postal

Texto (250)

Region/Pais Texto (150)
Tfno. Fijo Texto (32)
Tfno. Movil Texto (32)
Cddigo CPV Texto (15)
Descripcion CPV Texto (120)
N° registro oferta Texto (20)
Fecha registro oferta Fecha
Base Imponible Decimal (20)
IVA Decimal (20)
Importe oferta Decimal (20)
Plazo ejecucion Entero (5)
Unidad plazo Lista de valores:
e Afos
e Dias laborables
e Meses
e Dias naturales
Lote ofertado Texto (60)
N° registro contratista Texto (50)
Registro contratista Texto (100)
Valoracién técnica Decimal (20)
Valoracién econdmica Decimal (20)
Valoracién total Decimal (20)
Baja temeraria Lista de valores
o Si
e No
Exclusion Lista de valores
e Si
e No
Observaciones Texto Largo
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6.3 Estructura del procedimiento

La tramitacién de un expediente de ‘Otras Contrataciones’ consta de las siguientes fases
secuenciales:

v'  Fase de Preparacion.
v Fase de Licitacion.

v' Fase de Adjudicacion.
v' Fase de Ejecucion.

v" Fase de Archivo.

En el siguiente grafico se muestra el flujo de fases junto con sus tramites y documentos,
que detallaremos a continuacién.

2% otras Contrataciones
BV Face preparacitn

me Lecnico de necesidad

me Lecnica

¥ Acta de replanteo previo

scargar Oferla

ermisitn a otras entidades T3 Motificacd

ncia de Alcaldia

B -E

o W

Documentacion Compl, Ofert.., obiscléh de garantia B3 Deevmentaion

mesa contratacian

Rasalucitn por Acuerdo Remigidn a olras entidades

Informe Lécnico de valorac... Acta de recepcidn

e Acordo

x i

O R N o

j Dictamen C: Informat...

| Documentaciin comples

Saficitud subsanacidn .
ectrinico

ertificado de secretaria i Justi
e de resolucidn ..

Clausulas administrativas £
eI -t irveakeici o Documentacidn complementaria

Documentar omplementaria Expedients Bectednios

L autorizaciones
®
B pyiblieacibn - Integracstn
f i il B3 ficta de comprobaciin de re...
itn c:| EH5

- Facturas i Expedients Electrd

werimiento d...

a olerta mas.

N N O I P O OO O [ o .

H-
T Documentacion complement £ Propuesta de resolucidn
Infermal. ..

oracidn &l Registro ...

lorme de secretaria

|
E-E-Eel B

R E R E R EE

Fases y Tramites del procedimiento Otras Contrataciones

Cabe destacar que no todos los tramites son obligatorios.
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6.4 Proceso de Tramitacion

Este procedimiento esta pensado para gestionar la tramitacion completa del resto de
contrataciones que no se cubren con los procedimientos descritos anteriormente.

Se aglutinan por tanto tramitaciones muy diversas y se definen gran cantidad de tramites
para dar cabida a éstas.

6.4.1 Fase de Preparacion

Un expediente de Otras Contrataciones se inicia cuando, por parte de un Departamento
concreto o de los Organos de Gobierno del ayuntamiento se detecta la necesidad de
realizar la contratacién de un tipo que no cubran los procedimientos descritos
anteriormente.

En el caso de que la necesidad surja de un Departamento, éste debera justificar
convenientemente dicha necesidad, solicitando a la Alcaldia el inicio de la instruccion.
Para ello en la Fase de Preparacion del expediente se dispone del tramite “informe
técnico de necesidad” con el tipo documental de nombre homoénimo. Este informe
debera ser firmado por el Responsable de dicho Departamento, bien sea el Jefe de
Servicio o el Concejal, y en él se describira de forma detallada el objeto a contratar, su
cuantia y la forma de contratacion propuesta.

Podria ser necesaria la emision de informes técnicos por parte del departamento de
urbanismo/obras/... en el que se indique, por ejemplo, si existe o no fraccionamiento de
las obras que se solicitan (habitualmente este tipo de informes son solicitados a personal
externo al ayuntamiento o a empresas especializadas), para ello la aplicaciéon dispone
del tramite “Informe técnico”, o un acta de replanteo previo para conocer el estado de
las obras previa la definicién de la necesidad de contratacién, en ese caso se deberia
instanciar el tramite “Acta replanteo previo”.

En el caso de expedientes de obras puede ser necesaria la presentacion de un proyecto
técnico en el que debera basarse la obra contratada. Este proyecto puede ser emitido
por técnicos internos o solicitado a terceros (empresa). Para ello se debera instanciar el
tramite “Proyecto”.

Alcaldia emitira la consecuente Providencia (tramite “Providencia de Alcaldia”)
solicitando a los servicios técnicos competentes (Intervencién y Secretaria, a través de
los tramites “Informe de intervenciéon” e “Informe de secretaria” correspondientes) sus
informes.

De ser necesarias se tramitarian en este punto las correspondientes autorizaciones para
la realizacién de las obras, tanto a particulares, empresas como a otras administraciones
(aguas, patrimonio, etc.). Se instanciaran los tramites de “Solicitud de autorizaciones”
y “Autorizaciones” para incluir las solicitudes y autorizaciones correspondientes.

El “informe de Intervencidon” certificara la existencia o no de crédito suficiente para la
autorizacion del gasto y la partida presupuestaria a la que se consignara éste.

El Departamento de Secretaria, generando el tramite “Informe de secretaria”, en base
a los informes anteriormente indicados, emitira su propio informe en el que se
desarrollara el articulado legal aplicable a la contratacion que se pretende realizar
indicando, entre otros: la adecuacion del tipo de procedimiento por el que se va a
desarrollar, el érgano resolutor competente y la tramitaciéon a seguir tras la aprobacion
del expediente.

Habitualmente, junto con este informe, la Secretaria elabora también su “Propuesta de
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Resoluciéon” que sera elevada a Alcaldia.

En el caso de contrataciones de Concesion de Obras Publicas previa elevacion de la
propuesta al drgano resolutor, ésta debe ser valorada por la Comision informativa del
departamento en cuestion, por lo que se debera instanciar el tramite “Dictamen Comision
Informativa®, o expediente acordo-integracién (en caso de utilizar la integraciéon con
Organos Colegiados).

Alcaldia aprobara por resolucion el inicio del expediente de contratacion solicitado,
generando el tramite expediente resolucion-integracién o a través de un expediente de
tramitacién de decretos y relacionando ambos. En este ultimo caso, la resoluciéon podra
adjuntarse al tramite “Decreto inicio”. En esta resolucion se indicara ademas el tipo de
procedimiento de contratacién a seguir y si se trata de una tramitacion ordinaria o
urgente, se solicitara la redaccion de las clausulas administrativas (para lo cual se
generara el tramite “Clausulas administrativas”), la retencion de crédito y la
fiscalizacion del expediente (generando para ello el tramite “Informe de fiscalizacion”).
Por ultimo, se aprueba la solicitud de emisién de informe-propuesta de resolucién al
Departamento de Secretaria.

Se generaran también las prescripciones técnicas (a través del tramite “Prescripciones
técnicas”) o, en caso de ser realizadas éstas por servicios extramunicipales, se
certificara la recepcion de las mismas por parte de la secretaria del Concello.

Realizada toda la tramitacion indicada en la Providencia de Alcaldia se emitira la
correspondiente resolucién en la que se aprobara: el expediente y la convocatoria de la
licitacion siguiendo el procedimiento indicado, la autorizacién del gasto y el pliego de
clausulas administrativas.

La aprobacién, se puede realizar se dos formas diferentes:

e Sij el Concello dispone de la tramitacion Inteqgrada con Decretos se mostraran
disponibles los tramites:

o Expediente de resolucion - Integracidon: que permite generar el
documento Decreto, sus notificaciones y certificados vinculados en el
expediente relacionado de Tramitacién de Decretos.

o Resoluciéon por Acuerdo - Integracion: que permite anexar el
documento de Acuerdo cuando las atribuciones estén delegadas en
Junta de Gobierno o en el Pleno, y sus correspondientes notificaciones y
certificados.

e Si el ayuntamiento a NO dispone de la tramitacion Integrada con Decretos u
Organos colegiados se tramitara el decreto a través del expediente de

Tramitacion de decretos, se relacionara con el expediente de contratacion y se
incluira el decreto en el tramite:

o Resolucion aprobacion expediente

En caso de ser aprobaba por acuerdo del érgano colegiado, se usara el tramite
resolucion por acuerdo para incluir el acuerdo de la sesion.
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6.4.2 Fase de Licitacion

Dicha fase empieza con la publicacion por parte del ayuntamiento de la licitacion. Para
ello se dispone del tramite de “Publicacion licitacion”.

Una vez publicada la licitacién, se abre el plazo de presentacion de ofertas/presupuestos,
las cuales seran recogidas a través del tramite “Oferta”. Cabe indicar qué, dependiendo
de los criterios de la contratacién, el ayuntamiento podria invitar a empresas a participar
en la licitacion, para ello se utilizaria el tramite “Invitacién”.

Si las ofertas llegasen a través de PLACSP se podrian descargar las mismas utilizando
el tramite “Descargar Ofertas PLACSP”. Una vez instanciado dicho tramite, se mostrara
la pestafia PLACSP, en la que se deberan cubrir los campos: Cédigo de expediente
PLACSP (por defecto aparece el numero de expediente TEDeC, se debera modificar al
correspondiente de PLACSP) y é6rgano de contratacion (por defecto, alcaldia). El
campo estado lo cubrira automaticamente la aplicacidon con el estado de la licitacion, en
la aplicacién de licitacidn electronica del estado, al realizar la descarga. Al pulsar el boton
guardar, en dicha pestafia se mostrara el boton “Descargar ofertas”. En caso de que el
proceso haya finalizado correctamente sucedera lo siguiente:

e Se afiaden como participantes del expediente los licitadores que hayan
presentado las ofertas.

e Se crea un tramite “Oferta” por cada licitador con la documentacion
correspondiente. En el campo descripcion aparecera el NIF/CIF junto con la
razén social/nombre del mismo.

Cabe indicar que la descarga de ofertas s6lo se podra realizar una Unica vez.

A continuacion en la pestafia “PLACSP” aparece el boton “Descargar documentacion
licitador”, al pulsarlo sucedera lo siguiente:

e Se crea un tramite de “Documentacion Compl. Oferta PLACSP” por cada
licitador en el que se incorporan los documentos que no corresponden a los
sobres. En el campo descripcion aparecera el NIF/CIF junto con la razon
social/nombre del mismo.

Finalizado el plazo de presentacion de ofertas, el departamento de Secretaria emitira el
correspondiente certificado sobre las proposiciones presentadas, el cual se incorporara
en el tramite “Certificado presentacion de ofertas”. Dicho certificado se podria generar
descargando el listado de licitadores de PLACSP a través del enlace “Imprimir lista de
licitadores” e utilizar dicho documento para generar el correspondiente certificado.

En el caso de procedimiento abierto, las citadas ofertas se valoraran en las
correspondientes mesas (iniciando para ello el tramite “Convocatoria mesa de
contratacion” y “acta mesa de contratacion” correlativos. Se aconseja uno de ellos
por mesa):
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e Mesa de Contratacion de apertura de los sobres “A”

e Mesa de Contratacion de apertura de los sobres “B”

e Mesa de Contratacién de apertura de los sobres “C”. En ella se propone ademas
como adjudicatario a la oferta econdmicamente mas ventajosa.

Las ofertas del sobre B se remiten a los técnicos municipales y se les solicita la emision
de un informe de valoracion técnica. Se debera instanciar el tramite “Informe técnico de
valoracion”.

En el caso de negociados la valoracién de las ofertas puede realizarse mediante el
correspondiente informe de valoracién y/o la convocatoria de la mesa de apertura de
Ofertas (en procedimientos negociados en los que no sea necesario publicar anuncio de
licitacion, la constitucion de la mesa sera potestativa para el 6rgano de contratacion).

De existir alguna deficiencia en la documentacion entregada por los licitadores podran
requerirse las correspondientes solicitudes de subsanacién de deficiencias, instanciando
el tramite “Solicitud Subsanacion” y “Aportacion documentacion” (cuando la
empresa aporte la documentacion requerida).

A su vez, se podra requerir la correspondiente justificacion de baja temeraria,
seleccionando para ello el tramite “Requerimiento justificaciéon baja temeraria”.

Para la tramitacion de una resolucion o un acuerdo, se puede realizar se dos formas
diferentes:

e Sij el Concello dispone de la tramitacion Inteqrada con Decretos se mostraran
disponibles los tramites:

o Expediente de resolucion - Integracidon: que permite generar el
documento Decreto, sus notificaciones y certificados vinculados en el
expediente relacionado de Tramitacién de Decretos.

o Resoluciéon por Acuerdo - Integracién: que permite anexar el
documento de Acuerdo cuando las atribuciones estén delegadas en
Xunta de Goberno o en el Pleno, y sus correspondientes notificaciones y
certificados.

e Si el ayuntamiento a NO dispone de la tramitacién Integrada con Decretos u
Organos colegiados se tramitara el decreto a través del expediente de
Tramitacion de decretos, se relacionara con el expediente de contratacion y se
incluira el decreto en el tramite que corresponda.

En caso de ser aprobaba por acuerdo del érgano colegiado, se usara el tramite
correspondiente para incluir el acuerdo de la sesion o un certificado del mismo.

6.4.3 Fase de Adjudicacion
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Si las ofertas llegasen a través de PLACSP y no se hubiesen descargado en la fase
anterior, se podrian descargar las mismas en esta fase, a través del tramite “Descargar
ofertas PLACSP”. El funcionamiento es similar al de la fase anterior, con la Unica
salvedad que la documentacion se anexa en el tramite “Aportacion documentacion
licitador PLACSP”.

Independientemente de cual sea la forma de adjudicacién seleccionada, el Organo
competente (Alcaldia u Organo colegiado) resolvera (iniciando el tramite expediente
resolucién-integracion o un expediente de tramitacion de decretos y relacionara ambos,
segun se considere. Si utiliza la segunda opcion podra anexar la resolucién en el tramite
“Resolucién requerimiento documentacion”), en base a la propuesta elevada por la
mesa de contratacion, notificar al licitador (seleccionando el que haya presentado la
oferta econdmica mas ventajosa) el requerimiento de la documentaciéon necesaria para
proceder a la adjudicacion del contrato, instanciando el tramite “Notificacion
requerimiento a oferta mas ventajosa” (este paso no seria necesario en caso de usar
la integracion puesto que se genera el documento de notificacion correspondiente).

Recibida dicha documentacion (la cual se incorpora en el tramite “Aportacion
documentacion licitador”) el Secretario emitira el correspondiente certificado de
presentacion de documentos justificativos, generando el tramite “Certificado de
secretaria”. Secretaria emitira el informe-propuesta de resoluciéon de adjudicacion
(instanciando el tramite “Propuesta de resolucién” o incluyendo el documento en el
tramite expediente resolucién-integracién) que sera elevado al Organo resolutor
competente.

En dicha resolucién se aprobara la adjudicacion del contrato, el gasto sobre la partida
presupuestaria indicada por Intervencion, la notificacion a los candidatos, la notificacion
al adjudicatario para la firma del contrato, la publicacion de la contratacion en (perfil de
contratante y/o boletines oficiales) y, por ultimo, la comunicacion de la formalizacion del
contrato al RCSP (Registro de Contratos do Sector Publicos) y TC (Tribunal de Cuentas).

La aprobacion, se puede realizar se dos formas diferentes:

e Si el Concello dispone de la tramitacién Integrada con Decretos se mostraran
disponibles los tramites:

o Expediente de resolucion — Integracion: que permite generar el
documento Decreto, sus notificaciones y certificados vinculados en el
expediente relacionado de Tramitacion de Decretos.

o Resolucion por Acuerdo - Integraciéon: que permite anexar el
documento de Acuerdo cuando las atribuciones estén delegadas en
Xunta de Gobierno o en el Pleno, y sus correspondientes notificaciones y
certificados.

e Si el ayuntamiento a NO dispone de la tramitacion Integrada con Decrefos u
Organos colegiados se tramitara el decreto a través del expediente de
Tramitacién de decretos, se relacionara con el expediente de contratacion y se
incluira el decreto en el tramite:

o Resolucién de adjudicacion

La notificacion de la adjudicacién se podra incorporar en el tramite “Notificacién
Adjudicacion” (la notificacién de la adjudicacion a los licitadores se podra
incorporar a través del tramite “Documentaciéon complementaria”).

En caso de ser aprobaba por acuerdo del érgano colegiado, se usara el tramite
resolucion por acuerdo para incluir el acuerdo de la sesion.
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Para realizar la publicacion se instanciara el tramite “Publicacion licitacion”.

Tras la aprobacion de la adjudicacion y previo a las notificaciones y publicaciones
correspondientes, el Departamento de Intervencion emitira el informe de fiscalizacion de
expediente denominado fase “D” (incluyendo este en el tramite “Informe de
fiscalizacién”).

Formalizado el contrato (tramite “Documentaciéon Contrato”) se procedera a la
remision del expediente a los organismos de control indicados, instanciando el tramite
“Remisién a otras entidades”.

6.4.4 Fase de Ejecucion
Se realizara durante la vigencia del contrato un seguimiento del mismo.

Se recogeran ademas las correspondientes facturas (incorporando las mismas en el
tramite “Facturas” o en el expediente de tramitacion administrativa de facturas
relacionado) que seran valoradas por los técnicos del Concello. De encontrarse alguna
deficiencia éstas seran notificadas al adjudicatario para que proceda a su subsanacion,
generando para ello los ftramites “solicitud subsanacion” y ‘“aportacién
documentacioén” correspondientes.

Finalizado el objeto del contrato se realizara la devoluciéon de la garantia definitiva,
instanciando para ello el tramite correspondiente, y se remitira el expediente a las
entidades correspondientes (RCSP y TC), utilizando para ello el tramite “Remisién
otras entidades”.

El vigente contrato puede sufrir, durante su periodo de vigencia, cambios como:

¢ Modificaciones
e Ampliaciones
e Suspensiones

En cualquiera de estos tres supuestos deberan emitirse los informes de secretaria e
intervencién pertinentes y previos a la resolucién/acuerdo que permita: modificar,
ampliar o anular la contratacion vigente.

Estos cambios seran notificados al adjudicatario y se debera proceder a la firma del
nuevo contrato (instanciando el trdmite “Documentacién contrato”).

En el caso de que la contrataciéon se efectue con cargo a una partida derivada de una o
varias subvenciones, el/los expedientes en los que se desarrolla la tramitaciéon de la/s
subvencidn/es se relacionaran con el actual expediente de Contratacion.

Asi mismo, en el caso de incumplimiento de contrato por parte del adjudicatario la
tramitacion se realizaria en un expediente independiente (Penalidades por
incumplimiento de contrato) pero relacionado con éste.

Para la tramitacion de una resolucion o un acuerdo, se puede realizar se dos formas
diferentes:

o Si el Concello dispone de la tramitacién Integrada con Decretos se mostraran
disponibles los tramites:

o Expediente de resolucion - Integraciéon: que permite generar el
documento Decreto, sus notificaciones y certificados vinculados en el
expediente relacionado de Tramitacion de Decretos.

Ampliacién de servicios e instalaciones sobre la plataforma AL-SIGM de la Diputacién Provincial de A Coruia
85

)

Q

Deputacién
DA CORUNA



o Resolucion por Acuerdo - Integracion: que permite anexar el
documento de Acuerdo cuando las atribuciones estén delegadas en
Xunta de Goberno o en el Pleno, y sus correspondientes notificaciones y
certificados.

e Si el ayuntamiento a NO dispone de la tramitacion Integrada con Decretos u
Organos colegiados se tramitara el decreto a través del expediente de

Tramitacion de decretos, se relacionara con el expediente de contratacion y se
incluira el decreto en el tramite:

o Resolucién aprobacion

En caso de ser aprobaba por acuerdo del érgano colegiado, se usara el tramite
resolucion por acuerdo para incluir el acuerdo de la sesion. Si fuese necesario
realizar un certificado del mismo se utilizaria el tramite “Certificado de
secretaria”’.

6.4.5 Fase de Archivo

A esta fase se puede derivar en cualquier momento de la tramitacién y se genera en ella
la Resolucion de Archivo del expediente.

- Cabe indicar que en ftodas las fases anteriores a la de Archivo se dispondré del
tramite “Documentacion complementaria”. Este tramite permite la incorporacién al
expediente de otro tipo de documentos que no tienen ubicacion en el resto de
tramites habilitados en el modelado del procedimiento. Se definen en él tres tipos de
documentos de tipo: entrada, salida e interno.

- Durante la tramitaciéon de los expedientes es preciso que cierta informacion esté
accesible “a primera vista” por parte del tramitador, sin que sea necesario acceder a
los documentos para conocer estos detalles de la tramitacion. Para recoger esta
informacién, que podra ser utilizada tanto para generar documentos como para
realizar busquedas, se han definido en los modelados de los procedimientos
entidades que permiten incorporar estos datos. En los diferentes momentos de la
tramitacion, se deberan de incluir ciertos datos disponibles.

* En todas las fases del expediente estara disponible el tramite Expediente Electro-
nico, desde el que se puede generar el XML del expediente. Para que un documen-
to forme parte del expediente electronico debe estar firmado electronicamente y
tener cubiertos los campos origen y estado de elaboracién.
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7 Procedimiento “Propuesta de Gasto”

Con el procedimiento “Propuesta del Gasto” se pretende dar respuesta a la necesidad
de tramitar de forma informatizada a todos los expedientes cuya finalidad sea la
contrataciéon o compra que no se tramite en cada uno de los procedimientos previamente

mostrados.

7.1 Elementos de Tramitacion.

Elemento

Grupo de permisos de
tramitacion

Descripcion

El grupo de tramitacién sobre el que se
asignaran permisos de tramitacion para
estos expedientes

Valor

PCD_PROP_GAS
TO

el Procedimiento

Asunto Sede Asunto con el que se identifican las | No aplica
solicitudes que se reciben a través de
registro telematico

Familia de Tramitacion Familia administrativa a la que pertenece | Contratacién

administrativa

Caédigo de Procedimiento Caddigo que identifica el procedimiento en | CO07
el Catalogo
Tramitacion integrada con | Indica si estd disponible la tramitacion | Si
Decretos integrada con el correspondiente
expediente de Decretos
Forma de inicio Forma en que se inician los expedientes De oficio

Efecto del
Administrativo

Silencio

Recursos

Plazo de Resolucion

Ampliacién de servicios e instalaciones sobre la plataforma AL-SIGM de la Diputacion Provincial de A Corufia

87

ﬁ

Deputacién
DA CORUNA



v}

Deputaciéon
DA CORUNA

7.2 Estructura del procedimiento

La tramitacion de un expediente de Propuesta de gasto pasara por las siguientes fases

secuenciales:

v

Fase de Inicio

Fase de Instruccién

Fase de Terminacion

Fase de Archivo

En los siguientes graficos se muestra el flujo de las fases junto con sus tramites y
documentos, que detallaremos a continuacion.

ﬁ} Propuesta de Gasto

IT_I B Fase Inicio
| H = Informe témico de necedsdsd
| H = erta
| H = Aportacin doourmentacion
[E:]

= Solidiud subsanacios

CH

|;| "-1' Fase Insbrucdidn
(o = Propuesta de Gasto
L = Informe de intervencidn
| H = Mutorizaddn del gasto
N
-
| H [
| H = Expediente Bectronico
= F Fase Terminacidr
(&
B
B
| B
. = Expediente de Acordo - Int...
i = = Expediante Bactrinico
= "'1' Fase Archiva
I‘T-’ = Archivo ded expediente
o = Expediente Electronion

Fases y Tramites del procedimiento Propuesta de Gasto
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7.3 Datos especificos

Para dar cabida a los datos mas relevantes de este tipo de contratos se ha creado la
entidad especifica, Propuesta de Gasto, que se describe de forma detallada a
continuacion:

7.3.1 Propuesta de Gasto

En esta entidad que se recogen los datos especificos de la propuesta de gasto.

Propuesta de Gasto

Objeto Motivacidn de la propuesta
Propuesta de Gasto
i &
Partida Presupuestaria Descripcion
i
Base imponible va Total
€ % €

Observaciones

Datos especificos Entidad Propuesta de Gasto

Significado de campos concretos

Campo Valor

Objeto Texto (250)

Motivacién de la propuesta Texto (250)

Partida Presupuestaria Texto (30)

Descripcion Texto Largo
Base Imponible Decimal Largo
IVA Decimal Largo
Total Decimal Largo
Observaciones Texto Largo
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7.4 Proceso de Tramitacion

Este procedimiento esta pensado para gestionar la tramitacion y gestion de aquellas
compras que realiza la administracién que no se tramitan como Contratos Menores.

7.4.1 Fase de Inicio

Un expediente de Propuesta de Gasto se inicia cuando, por parte de un Departamento
concreto o de los Organos de Gobierno del ayuntamiento se detecta la necesidad de
llevar a cabo una compra o gasto menor.

En el caso de que la necesidad surja de un Departamento, éste debera justificar
convenientemente dicha necesidad, solicitando a la Alcaldia el inicio de la instruccion.
Para ello en la Fase de Preparacion del expediente se dispone del tramite “informe
técnico de necesidad” con el tipo documental de nombre homénimo. Este informe
debera ser firmado por el Responsable de dicho Departamento, bien sea el Jefe de
Servicio o el Concejal, y en él se describira de forma detallada el servicio, su cuantia y la
forma de contratacién propuesta.

Se solicitan a los licitadores las ofertas, para lo que se instancia el tramite de nombre
homénimo. Cuando lleguen las ofertas de los contratistas, éstas se incorporaran en él.

En caso de que la documentacién aportada por el contratista contenga algun tipo de
deficiencia, las subsanaciones necesarias (se instanciara el tramite “Solicitud
subsanacion”) y la posterior aportaciéon de la documentacion a subsanar (incorporando
la documentacién en el tramite “Aportaciéon documentacion”)

=.4.2 Fase de Instruccion

En este momento, el concejal del departamento correspondiente, o el alcalde, firma la
propuesta del gasto en base a la tramitacién inicial del expediente. Anteriormente a la
autorizacion del gasto, se solicita un informe a intervencion (informe preceptivo para
la autorizacién o denegacion del gasto propuesto).

En caso de ser necesaria realizar la aprobacion del gasto, se puede realizar se dos
formas diferentes:

e Sj el Concello dispone de la tramitacion Inteqgrada con Decretos se mostraran
disponibles los tramites:

o Expediente de resolucion — Integracidon: que permite generar el
documento Decreto, sus notificaciones y certificados vinculados en el
expediente relacionado de Tramitacién de Decretos.

o Resolucién por Acuerdo - Integracién: que permite anexar el
documento de Acuerdo cuando las atribuciones estén delegadas en
Xunta de Gobierno o en el Pleno, y sus correspondientes notificaciones y
certificados.
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e Si el ayuntamiento a NO dispone de la tramitacion Integrada con Decretos u
Organos colegiados se tramitara el decreto a través del expediente de

Tramitacion de decretos, se relacionara con el expediente de contratacion y se
incluira el decreto en el tramite:

o Documentaciéon complementaria.

En caso de ser necesario, el departamento puede realizar la hoja de pedido al licitador y
la confirmacién del mismo, utilizando para ello el tramite pedido.

~.4.3 Fase de Terminacion

Se recogeran ademas de los documentos de ejecucién, entregados por la empresa (en el
tramite ejecucion), las correspondientes facturas (incorporando las mismas en el tramite
“Facturas” o en los expedientes de tramitacion administrativa de facturas relacionados)
que seran valoradas por los técnicos del Concello. De encontrarse alguna deficiencia
éstas seran notificadas al contratista para que proceda a su subsanacién, generando
para ello el tramite Documentacion complementaria.

A continuacion, se llevara a cabo la resolucion del pago de las facturas. La aprobacién
del pago de las mismas, se puede realizar se dos formas diferentes:

o Si el Concello dispone de la tramitacién Integrada con Decretos se mostraran
disponibles los tramites:

o Expediente de resolucion - Integraciéon: que permite generar el
documento Decreto, sus notificaciones y certificados vinculados en el
expediente relacionado de Tramitacion de Decretos.

o Resoluciéon por Acuerdo - Integracion: que permite anexar el
documento de Acuerdo cuando las atribuciones estén delegadas en
Xunta de Gobierno o en el Pleno, y sus correspondientes notificaciones y
certificados

e Si el ayuntamiento a NO dispone de la tramitacion Integrada con Decrefos u
Organos colegiados se tramitara el decreto a través del expediente de
Tramitacién de decretos, se relacionara con el expediente de contratacion y se
incluira el decreto en el tramite:

o Documentacion complementaria.

7.4.4 Fase de Archivo

A esta fase se puede derivar en cualquier momento de la tramitacion y se genera en ella
la Resoluciéon de Archivo del expediente.
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- Durante la tramitacidon de los expedientes es preciso que cierta informacion esté
accesible “a primera vista” por parte del tramitador, sin que sea necesario acceder a
los documentos para conocer estos detalles de la tramitacion. Para recoger esta
informacion, que podra ser utilizada tanto para generar documentos como para
realizar busquedas, se han definido en los modelados de los procedimientos
entidades que permiten incorporar estos datos. En los diferentes momentos de la
tramitacion, se deberan de incluir ciertos datos disponibles.

* En todas las fases del expediente estara disponible el tramite Expediente
Electrénico, desde el que se puede generar el XML del expediente. Para que un
documento forme parte del expediente electronico debe estar firmado
electrénicamente y tener cubiertos los campos origen y estado de elaboracién.
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8 Imposicion de Penalidades por Incumplimiento de

contrato

En la fase de ejecucién de todos los procedimientos de Contratacion puede darse una
tramitacién adicional debido a incumplimiento de contrato.

El procedimiento “Penalidades por Incumplimiento de contrato” estandariza esta
tramitacién para los casos en los que sea necesaria.

8.1 Elementos de Tramitacion.

ﬁ
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Elemento Descripcion Valor
Grupo de permisos de | El grupo de tramitacion sobre el que se
tramitacion asignaran permisos de tramitacion para
estos expedientes
Asunto Sede Asunto con el que se identifican las | No aplica
solicitudes que se reciben a través de
registro telematico
Familia de Tramitacion Familia administrativa a la que pertenece | Inspeccion,
el Procedimiento Sancionadores y
Proteccion de
Legalidad
Cddigo de Procedimiento Caodigo que identifica el procedimiento en | 1003
el Catalogo
Tramitacion integrada con | Indica si esta disponible la tramitacion | Si
Decretos integrada con el correspondiente
expediente de Decretos
Forma de inicio Forma en que se inician los expedientes De oficio

Efecto del
Administrativo

Silencio

Recursos

Plazo de Resolucion
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8.2 Estructura del procedimiento

La tramitaciéon de un expediente de Imposicién de penalidades por incumplimiento de
contrato pasara por las siguientes fases secuenciales:

v Fase de Inicio
v Fase de Instruccion
v Fase de Terminacion

v Fase de Archivo

En los siguientes graficos se muestra el flujo
documentos, que detallaremos a continuacion.

T:} Imposicion de penalidades por
incumplimientbo de contrabo

IT_I ¥ Fase Inicio
| B

T o Providencia de Alcaldia
_.‘, Infoemie justificative

_", Infoeme de secretaria

Expedients de resouddn -...

87}
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[ 7}
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1 7}
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i 7}

Certificaddn Resolucion

7}
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s
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..E

[ e [ (e e [ e [ [ o [ [ [ [ [ [

[ 7}

= Propuesta de resolucion

Dictamen Comisién Informat...

87}

Informe de intervendciin

[ 7}

Informe de secretaria

1 7}

Providencia de Alcakdia

1 7}

Certiflicado de seratania
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&
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Docurnentacion complermeantarna

1

Oficio

87}

Expediente Bectrinico
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IT_I 'q' Fase Terminacion
: H & heverds Grgans Competente .

= Resolucion

Hotificadin Resolucion

7]

Certificadon Resclucion

=

_.=, Archivo del expediente

= Notificadion archiva exped.

[
X
X
X
Fr
E
:
L+|

_.=, Expeadiente Electrnico

Fases y Tramites del procedimiento Penalidades por incumplimiento de contrato
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8.3 Datos especificos

Dicho procedimiento carece de entidades especificas en su tramitacion.

8.4 Proceso de Tramitacion

Este procedimiento esta pensado para gestionar la tramitacion completa de las posibles
penalidades que se han de interponer a un adjudicatario de un contrato si no cumple el
contrato formalizado.

8.4.1 Fase de Inicio

Un expediente de Penalidades por incumplimiento de contrato se inicia cuando, el
ayuntamiento detecta que se han incumplido las condiciones de ejecucién del pliego.
Debido a ello, la unidad gestora del contrato elabora el “informe justificativo”
informando sobre el incumplimiento del mismo a la Alcaldia.

Alcaldia emitird la consecuente Providencia (tramite “Providencia de Alcaldia”)
solicitando, en base al informe justificativo entregado por la unidad gestora, a los
servicios técnicos competentes (Intervencién y Secretaria, a través del tramite “Informe
de secretaria”) los informes que valoren los aspectos juridicos y procedimentales
correspondientes sobre el incumplimiento. Se da inicio al expediente y se solicita su
instruccion comenzando por dar audiencia al contratista.

A continuacién, el érgano competente resolvera dar inicio al expediente y solicitar la
instruccion del mismo, comenzando por dar audiencia al contratista. Dicha resolucion se
puede realizar se dos formas diferentes:

e Si el Concello dispone de la tramitacién Integrada con Decretos se mostraran
disponibles los tramites:

o Expediente de resoluciéon - Integracién: que permite generar el
documento Decreto, sus notificaciones y certificados vinculados en el
expediente relacionado de Tramitacion de Decretos.

o Resolucion por Acuerdo - Integracién: que permite anexar el
documento de Acuerdo cuando las atribuciones estén delegadas en
Xunta de Gobierno o en el Pleno, y sus correspondientes notificaciones y
certificados.

e Si el ayuntamiento a NO dispone de la tramitacion Integrada con Decrefos u
Organos colegiados se tramitara el decreto a través del expediente de
Tramitacién de decretos, se relacionara con el expediente de contratacion y se
incluira el decreto en el tramite:

o Resolucién

La notificacion de la resolucion se podra incorporar en el tramite “Notificacién
Resolucién”y la certificacién en el tramite “Certificacion Resolucién”.
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8.4.2 Fase de Instruccion

Se da audiencia al contratista, instanciando el tramite homoénimo.

El licitador tiene un periodo de tiempo para presentar las alegaciones sobre la resolucién
del incumplimiento del contrato. Cuando el adjudicatario remita las alegaciones, éstas
deberan incorporarse en el tramite homoénimo.

Alcaldia emitira la consecuente Providencia (tramite “Providencia de Alcaldia”)
solicitando a los servicios técnicos competentes el informe sobre las alegaciones
presentadas por el licitador. Asi mismo el area de secretaria podra realizar una
certificacién de las alegaciones presentadas a través del tramite “Certificado de
secretaria” y emitir su informe-propuesta, a través del tramite “Propuesta de
resolucion”. Esta propuesta se informa, previamente a su elevacioén al érgano resolutor
competente, por parte de la comisién informativa (o bien utilizando el tramite “Dictamen
comision informativa” o a través de la integracion).

8.4.3 Fase de Terminaciéon

El érgano competente resolvera favorablemente o no el expediente. Dicha resolucién se
puede realizar se dos formas diferentes:

e Si el Concello dispone de la tramitacién Integrada con Decretos se mostraran
disponibles los tramites:

o Expediente de resoluciéon - Integracién: que permite generar el
documento Decreto, sus notificaciones y certificados vinculados en el
expediente relacionado de Tramitacion de Decretos.

o Resolucién por Acuerdo - Integracion: que permite anexar el
documento de Acuerdo cuando las atribuciones estén delegadas en
Xunta de Gobierno o en el Pleno, y sus correspondientes notificaciones y
certificados.

e Si el ayuntamiento a NO dispone de la tramitacién Integrada con Decretos u
Organos colegiados se tramitara el decreto a través del expediente de
Tramitacién de decretos, se relacionara con el expediente de contratacion y se
incluira el decreto en el tramite:

o Resolucion

La notificacion de la resolucién se podra incorporar en el tramite “Notificacion
Resolucidén” y la certificacion en el tramite “Certificacion Resolucion”.
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8.4.4 Fase de Archivo

A esta fase se puede derivar en cualquier momento de la tramitacion y se genera en ella
la Resoluciéon de Archivo del expediente.

- Durante la tramitacién de los expedientes es preciso que cierta informaciéon esté
accesible “a primera vista” por parte del tramitador, sin que sea necesario acceder a
los documentos para conocer estos detalles de la tramitacion. Para recoger esta
informacién, que podra ser utilizada tanto para generar documentos como para
realizar busquedas, se han definido en los modelados de los procedimientos
entidades que permiten incorporar estos datos. En los diferentes momentos de la
tramitacion, se deberan de incluir ciertos datos disponibles.

* En todas las fases del expediente estara disponible el tramite Expediente Electro-
nico, desde el que se puede generar el XML del expediente. Para que un documen-
to forme parte del expediente electronico debe estar firmado electrénicamente y
tener cubiertos los campos origen y estado de elaboracién.
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9 Buscador contratacion

Se ha desarrollado un buscador especifico para el médulo de contratacién que permite
realizar busquedas para los procedimientos de:

v Obras
v Suministros
v Servicios

v Otras contrataciones

Se presentan a continuacion los campos por los que se permite realizar el filtrado de
informacion:

ADDULD COMTRATACION ¥
Procedimiento - Contrata s Onas A
i g v
Expediente
Bt Conticncili W
Estado - L 3

Bderindstranivg

Foamna adjudic oo b - L

Diescrincidn Contiencili W

contratacin

Feicha garantia L i

Fecha fn garantia L 1
mim

Fecha fn ejececian L A

Pre-muase st Ml v

Procio adpsdcacion L J

Contratadin por - L

oty

T LI Cit o L

desntidad Licitador Contiencili W

Relacin - L

Lote L4

Dieeripcibn Lot ContiensiL v

Fecha garantia bote L mmy

Fecha fn garantia v i
Wi

ot

Focha fn efeoscidn L 1

ot "

Pt s L4

ot

Precio adpsScacion v

El resultado de la busqueda ofrece los siguientes datos:

Presup. . Importe,
Mix o ¢

Num Exp « Asunto + Descripcion ¢ Forma Adjudicacion . ¥ Nombre Particlp ¢ Rol ¢ lotesé Loted

2015/C003/000001  Pav: V.P. en Arzén e Secane - Castro Pa V2 P en Arzon e Seoane - Castro Negociado sen publicidade 4761441 EXCAVACIONES HERMANOS SOUTO S.. ADJUDICATARIO NO
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10 Buscador contratos menores

Se ha desarrollado un buscador especifico para realizar la busqueda de los contratos
menores tramitados.

o @ © |a
TEDeC INICIO | INICIAR EXPEDIENTE | BUSQUEDA | CONTACTO

© Ayuda

Formularios de consulta:

BUSQUEDA CONTRATOS MENORES PARA PUBLICAR v
Procedimiento - CONTRATACION ADMINISTRATIVA- Contrato Menorv2 ¥

Namero de _ v

Expediente

Asunto

Contiene(Lik ¥

Estado - v
Administrative

Forma adjudicacién - M
Descripcién Contiene(Lik ¥

contratacién

Fecha garantia - ddimm/aaza

Fecha fin garantia - ddimm/aaza

En el resultado de dicha busqueda se podra generar el XML valido para el Tribunal de
Cuentas (“Generar XML relacién contratos menores”), con los expedientes que hayamos
seleccionado previamente.

o & Q| 4
INICIO INICIAR EXPEDIENTE BUSQUEDA CONTACTO
© Ayuda
Resultados de la bisqueda
Cerrar expedientes
Avanzar fases
10 por pagina v [} “« 1/10 de 103 elementos » »

Retroceder fases

Generar XML
relacion contratos
menores
Iniciar Tramitacion Nam. Exp ¢ Asunto
Agrupada
@  2016/C002/000001 Contrato Menor de ejemplo

w  2016/C002/000002 Contrato menor de mejora de iluminacién peatonal del puente del Burgo
@  2016/C002/000002 Contrato menor de mejora de iluminacion peatonal del puente del Burgo

2016/C002/000003 Contrato Menor

Se genera un XML similar al que se muestra a continuacién. Cabe indicar que para que
se genere correctamente los datos deben estar introducidos en la pestafia “Contrato
Menor”.

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
- <RelacionContratos>
<NIF>P1500000C</NIF>
<TipoEntidad>A</TipoEntidad>
<NomEntidad>Concello de probas</NomEntidad>
<Ejercicio>2018</Ejercicio>
- <ContratoMenor>
<Referencia>2019/C002/000011</Referencia>
<ley>2</lLey>
<TipoContrato>C</TipoContrato>
<Objeto>Medallas e trofeos dia do deporte</Objeto>
<Duracion>0.47 </Duracion>
<PrecLicitacion>995.00</PrecLicitacion>
<Ivalicitacion>21.00</Ivalicitacion>
<PrecAdjudicacion>9985.00</PrecAdjudicacion>
<IvaAdjudicacion>21.00</IvaAdjudicacion>
<FechaAdjDef>24/05/2019</FechaAdjDef>
< PeticionOfertas>1</PeticionOfertas>
<Publicidad>
<ExistePublicidad>1</ExistePublicidad>
- <PublicidadLicitacion>
<FechaPerfil>24/05/2019</FechaPerfil>
<FechaContEstado>24/05/2019</FechaContEstado>
<FechaOtros>24/05/2019</FechaOtros>
</PublicidadLicitacion>
</Publicidad>
- <Contratista>
< NIF> T < /NIF >
<Adjudicatario> - /Adjudicatario>
<Nacionalidad >ES</Nacionalidad >
</Contratista>
<Observaciones>2019/C002/000011</Observaciones>
</ContratoMenor>
</RelacionContratos>
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Los datos obligatorios a cubrir en la pestafia Contrato Menor para generar correctamente
el XML son los siguientes:

Tipo de contrato

Descripcién

Normativa de aplicacion

Plazo ejecucién

Unidades de plazo

Peticion de ofertas

Fecha de adjudicacién

Presupuesto maximo (Base imponible)
Presupuesto maximo (IVA)
Presupuesto maximo

Importe adjudicacion (Base imponible)
Importe adjudicacion (IVA)

Importe adjudicacion

Publicidad

R X X X X X X =X X N « « <«

Si existe publicidad debe cubrirse los campos correspondientes:

v Fecha publicidad perfil contratante
v Fecha publicidad contratacion del estado

v Fecha publicidad otros medios

Cabe indicar que los datos de los licitadores y adjudicatario deben estar incorporados en
la entidad participantes con su rol correspondiente.
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11 Tags de plantillas

Se enumeran a continuacién los tags o etiquetas que permiten la extraccién de la
informacion contenida en las entidades especificas de los procedimientos.

11.1 Datos genéricos Contrataciéon

Para esta entidad se permite la extraccion de datos hacia documentos haciendo uso de

las siguientes etiquetas:

Campo

Forma Adjudicaciéon

Contratacion por Lotes

Tipo de Contratacion

Descripcion
contratacion:

Cédigo CPV:

Descripcion CPV:

Plazo Ejecucion:

Unidades Plazo:

Garantia Provisional:

Garantia Definitiva:
Fecha Garantia:
Fecha Fin Garantia:
Fecha Contrato:
Fecha Fin Ejecucion:

Modificacion:

Precio Adjudicacion
(Base Imponible):
Precio Adjudicacion
(IVA):

Precio Adjudicacion:
Motivo Adjudicacion
Contrato:

Datos subvencion:

Tag

<ispactag entity="CONC_CONTRAT_GEN'
property="FORMA_ADJUDICACION'/>
<ispactag entity="CONC_CONTRAT_GEN' property="LOTES'/>

<ispactag entity="CONC_CONTRAT_GEN'
property="TIPO_CONTRATACION'/>

<ispactag entity="CONC_CONTRAT_GEN' property="DESC_OBRA'/>

<ispactag entity="CONC_CONTRAT_GEN' property="COD_CPV'/>

<ispactag entity="CONC_CONTRAT_GEN' property='DESCR_CPV'/>
<ispactag entity="CONC_CONTRAT_GEN'
property="PLAZO_EJECUCION'/>

<ispactag entity="CONC_CONTRAT_GEN' property='"UNIDAD_PLAZO'
rule='PropertySubstituteRule' codetable='SPAC_TBL_001' code='VALOR'
value='SUSTITUTO' />

<ispactag entity="CONC_CONTRAT_GEN'
property="GARANTIA_PROVISIONAL' numberformat="#,###.00' />
<ispactag entity="CONC_CONTRAT_GEN'
property="GARANTIA_DEF' numberformat="#,###.00' />

<ispactag entity="CONC_CONTRAT_GEN'
property="FECHA_GARANTIA' dateFormat='dd/mm/yyyy'/>
<ispactag entity="CONC_CONTRAT_GEN'
property="FECHA_FIN_GARANTIA"' dateFormat="dd/mm/yyyy'/>
<ispactag entity="CONC_CONTRAT_GEN'
property="FECHA_CONTRATQO' dateFormat='dd/mm/yyyy'/>
<ispactag entity="CONC_CONTRAT_GEN'
property="FECHA_FIN_EJEC' dateFormat='dd/mm/yyyy'/>
<ispactag entity="CONC_CONTRAT_GEN'
property="MODIFICACION'/>

<ispactag entity="CONC_CONTRAT_GEN'
property="PRECIO_ADJ_BASE' numberformat="#,###.00'/>
<ispactag entity="CONC_CONTRAT_GEN'
property="PRECIO_ADJ_IVA' numberformat="#,###.00'/>
<ispactag entity="CONC_CONTRAT_GEN' property="PRECIO_ADJ'
numberformat="#,###.00'/>

<ispactag entity="CONC_CONTRAT_GEN' property="MOTIVO_ADJ'/>

<ispactag entity="CONC_CONTRAT_GEN' property="ORG_SUBV'/>
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Para esta entidad se permite la extraccion de datos hacia documentos haciendo uso de

las siguientes etiquetas:

Campo

Denominacion
Tipo Contratacion

Descripcion

Codigo CPV

Descripciéon CPV
Plazo Ejecucion
Unidades Plazo

Garantia Provisional
Garantia Definitiva
Fecha Garantia
Fecha fin Garantia
Fecha fin ejecucion
Fecha Contrato
Modificacion
Aplicacion
Presupuestaria
Presupuesto maximo
(Base imponible)

Presupuesto maximo
(IVA)

Presupuesto maximo

Motivo adjudicacion
contrato:

Datos subvencion:

Tag

<ispactag entity="CONC_LOTES_CONT' property='"LOTE'/>
<ispactag entity="CONC_LOTES_CONT'
property="TIPO_CONTRATACION'/>

<ispactag entity="CONC_LOTES_CONT' property='DESCRIPCION'/>

<ispactag entity="CONC_LOTES_CONT property="COD_CPV'/>

<ispactag entity="CONC_LOTES_CONT' property='DESCR_CPV'/>

<ispactag entity="CONC_LOTES_CONT'
property="PLAZO_EJECUCION'/>

<ispactag entity="CONC_LOTES_CONT' property="UNIDAD_PLAZO'
rule="PropertySubstituteRule' codetable="SPAC_TBL_001"
code='VALOR' value='SUSTITUTO' />

<ispactag entity="CONC_LOTES_CONT'
property="GARANTIA_PROVISIONAL' numberformat="#,###.00'/>
<ispactag entity="CONC_LOTES_CONT' property="GARANTIA_DEF'
numberformat="# ####.00'/>

<ispactag entity="CONC_LOTES_CONT'
property="FECHA_GARANTIA' dateFormat='dd/mm/yyyy'/>
<ispactag entity="CONC_LOTES_CONT'
property="FECHA_FIN_GARANTIA' dateFormat='dd/mm/yyyy'/>
<ispactag entity="CONC_LOTES_CONT'
property="FECHA_FIN_EJEC' dateFormat='dd/mm/yyyy'/>

<ispactag entity="CONC_LOTES_CONT'
property="FECHA_CONTRATO' dateFormat="dd/mm/yyyy'/>

<ispactag entity="CONC_LOTES_CONT' property="MODIFICACION'/
>

<ispactag entity="CONC_LOTES_CONT' property="APL_PRESUP'/>

<ispactag entity="CONC_LOTES_CONT'
property="PRESUP_MAX_BASE' numberformat="# ###.00'/>
<ispactag entity="CONC_LOTES_CONT'
property="PRESUP_MAX_IVA' numberformat="#,###.00'/>
<ispactag entity="CONC_LOTES_CONT' property="PRESUP_MAX'
numberformat="#,####.00'/>

<ispactag entity="CONC_LOTES_CONT' property="MOTIVO_ADJ'/>
<ispactag entity="CONC_LOTES_CONT' property="ORG_SUBV'/>

11.3 Datos economicos Adicionales.

Para esta entidad se permite la extraccion de datos hacia documentos haciendo uso de

las siguientes etiquetas:

Campo

Concepto

Tag
<ispactag entity="CONC_CONT_ECON' property="CONCEPTOQO'/>
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<ispactag entity="CONC_CONT_ECON'
property="BASE_IMPONIBLE' numberformat="####.00'/>
<ispactag entity="CONC_CONT_ECON' property="IVA'
numberformat="# ###.00'/>

<ispactag entity="CONC_CONT_ECON' property="IMPORTE'
numberformat="#,###.00'/>

Base Imponible

IVA

Importe (IVA incl.):

Aino <ispactag entity="CONC_CONT_ECON' property="ANO'/>

<ispactag entity="CONC_CONT_ECON' property="IPC'
numberformat="#,###.0000"/>

<ispactag entity="CONC_CONT_ECON'
property="OBSERVACIONES'/>

<ispactag entity="CONC_CONT_PUBL' property='ID_PUBLICACION'/
>

IPC
Observaciones

Identificador publicacién

<ispactag entity="CONC_CONT_PUBL'

Fecha Publicacion property="FECHA_PUBLICACION' dateFormat="dd/mm/yyyy'/>

11.4 Contrato menor.

Para esta entidad se permite la extraccion de datos hacia documentos haciendo uso de
las siguientes etiquetas:

Campo

Tipo de contrato:

Descripcion:

Codigo CPV:

Descripcion CPV:

Normativa de
aplicacion:

Plazo ejecucion:

Unidades de plazo:

Aplicacion
presupuestaria:

Peticion ofertas:

Fecha adjudicacion:

Publicidad:

Fecha publicidad perfil
contratante:

Fecha publicidad
contratacion del estado:

Fecha publicidad otros
medios:

Presupuesto maximo
(Base imponible):
Presupuesto maximo
(IVA):

Presupuesto maximo:

Tag
<ispactag entity="CONC_CONT_MENOR'
property="TIPO_CONTRATO' />
<ispactag entity="CONC_CONT_MENOR' property="DESCRIPCION'/
>

<ispactag entity="CONC_CONT_MENOR' property="COD_CPV'/>
<ispactag entity="CONC_CONT_MENOR' property='DESCR_CPV'/>

<ispactag entity="CONC_CONT_MENOR' property="LEY" />

<ispactag entity="CONC_CONT_MENOR'
property="PLAZO_EJECUCION'/>

<ispactag entity="CONC_CONT_MENOR'
property="UNIDAD_PLAZO' rule='"PropertySubstituteRule'
codetable="SPAC_TBL_001' code="VALOR' value="'SUSTITUTO' />

<ispactag entity="CONC_CONT_MENOR' property="APL_PRESUP'/>

<ispactag entity="CONC_CONT_MENOR'
property="PETICION_OFERTAS'/>

<ispactag entity="CONC_CONT_MENOR'
property="FECHA_ADJUDICACION' dateFormat="'dd/mm/yyyy'/>
<ispactag entity="CONC_CONT_MENOR' property="PUBLICIDAD'/>
<ispactag entity="CONC_CONT_MENOR' property='FECHA_PERFIL'
dateFormat="dd/mm/yyyy'/>

<ispactag entity="CONC_CONT_MENOR'
property="FECHA_CONT_ESTADO' dateFormat='dd/mm/yyyy'/>
<ispactag entity="CONC_CONT_MENOR' property="FECHA_OTROS'
dateFormat="dd/mm/yyyy'/>

<ispactag entity="CONC_CONT_MENOR'
property="PRESUP_MAX_BASE' numberformat="#,###.00'/>
<ispactag entity="CONC_CONT_MENOR'
property="PRESUP_MAX_IVA' numberformat="#,###.00'/>

<ispactag entity="CONC_CONT_MENOR' property='"PRESUP_MAX'
numberformat="####.00'/>
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Importe adjudicacion
(Base imponible):
Importe
adjudicacion(IVA):
Importe adjudicacion:

Datos subvencion:

11.5 Licitadores

)

Deputacién
DA CORUNA

<ispactag entity="CONC_CONT_MENOR'
property="IMPORTE_OFERTA_BASE' numberformat="####.00'/>

<ispactag entity="CONC_CONT_MENOR'
property="IMPORTE_OFERTA_IVA' numberformat="# ###.00'/>

<ispactag entity="CONC_CONT_MENOR'
property="IMPORTE_OFERTA' numberformat="####.00'/>

<ispactag entity="CONC_CONT_MENOR' property="ORG_SUBV'/>

Para esta entidad se permite la extraccion de datos hacia documentos haciendo uso de

las siguientes etiquetas:

Campo
Codigo CPV:
Descripciéon CPV:
N° Registro Oferta

Fecha registro oferta:
Base imponible:

IVA:

Importe oferta:

Plazo ejecucion:
Unidades de Plazo:

Lote Ofertado:

N° registro contratistas:

Registro contratistas
Valoracion técnica
Valoraciéon econémica

Valoracion total

Baja temeraria

Exclusion

Observaciones

Tag
<ispactag entity="CONC_LICITADOR' property="COD_CPV'/>
<ispactag entity="CONC_LICITADOR' property='DESCR_CPV'/>
<ispactag entity="CONC_LICITADOR' property="NUM_REGISTRO'/>
<ispactag entity="CONC_LICITADOR'
property="FECHA_REG_OFERTA' dateFormat='dd/mm/yyyy'/>
<ispactag entity="CONC_LICITADOR'
property="IMPORTE_OFERTA_BASE' numberformat="#,###.00'/>
<ispactag entity="CONC_LICITADOR'
property="IMPORTE_OFERTA_IVA' numberformat="# ###.00'/>
<ispactag entity="CONC_LICITADOR' property="IMPORTE_OFERTA'
numberformat="####.00'/>
<ispactag entity="CONC_LICITADOR'
property="PLAZO_EJECUCION' numberformat="#,###.00'/>
<ispactag entity="CONC_LICITADOR' property="UNIDAD_PLAZQO'
rule="PropertySubstituteRule' codetable='SPAC_TBL_001"
code='"VALOR' value='SUSTITUTO' />
<ispactag entity="CONC_LICITADOR'
property='"LOTE_PRESENTADO'/>
<ispactag entity="CONC_LICITADOR'
property="NUM_REG_CONTRATISTAS'/>
<ispactag entity="CONC_LICITADOR'
property='"REG_CONTRATISTAS'/>
<ispactag entity="CONC_LICITADOR' property="VAL_TECNICA'
numberformat="# ####.00'/>
<ispactag entity="CONC_LICITADOR' property="VAL_ECON'
numberformat="####.00'/>
<ispactag entity="CONC_LICITADOR' property="VAL_TOTAL'
numberformat="# ###.00'/>
<ispactag entity="CONC_LICITADOR' property='"BAJA_TEMERARIA"/
>

<ispactag entity="CONC_LICITADOR' property="EXCLUSION'/>
<ispactag entity="CONC_LICITADOR' property="OBSERVACIONES'/>
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v}

Deputacién
DA CORUNA

11.6 Tags multivalor

Campo Tag

<ispactag rule='ListadoMultiplesRegistros’
LICITADORES (Nombre, | entity="SPAC_DT_INTERVINIENTES'
Direccioén, Localidad, CP) | properties='"NOMBRE;DIRNOT;LOCALIDAD;C_POSTAL'
fieldseparator="\t' registryseparator="\n' />
<ispactag rule='ListadoMultiplesRegistros’
LICITADORES (Nombre) | entity="SPAC_DT_INTERVINIENTES' properties="NOMBRE'
fieldseparator="\t' registryseparator="\n" />
<ispactag rule='ListadoMultiplesRegistros’
entity="SPAC_REGISTROS_ES'
properties='"NREG;FREG;INTERESADOQ' registryseparator="n'
fieldseparator="\t' />

OFERTAS
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