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1 OBJETIVO

El objetivo del presente documento es describir desde el punto de vista funcional el
procedimiento de Aprobacién de presupuestos tributarios y tesoreria implementado como
desarrollo especifico para la Diputacion de A Corufia y para su implantacion en los
Concellos adscritos al proyecto.

1.1. Normativa Aplicable
e Ley general de estabilidad presupuestaria (L 18/2001, de 12 de diciembre)
e Ley 51/2002 de 27 de diciembre, de reforma de la LHL(L 39/1988).
e ElReal Decreto 500/1990 de 20 de abril.

1.2. Documentacion a aportar

Este expediente es iniciado de oficio, por lo que no existe ninguna documentacion inicial
que debe ser aportada por el ciudadano.

1.3. Elementos de Tramitacion.

Elemento Descripcion

Grupo de permisos de El grupo de tramitacion sobre el que se PCD APROBACION
tramitacion asignaran permisos de tramitacion para DE PRESUPUESTOS
estos expedientes

Asunto Sede Asunto con el que se identifican las
solicitudes que se reciben a través de
registro telematico

Familia de Tramitacién Familia administrativa a la que pertenece el Procedimientos

Procedimiento tributarios y de
tesoreria
Cddigo de Caddigo que identifica el procedimiento en el T004
Procedimiento Catélogo
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Tramitacion integrada  Indica si esta disponible la tramitacion Si
con Decretos integrada con el correspondiente
expediente de Decretos

Forma de inicio Forma en que se inician los expedientes De oficio

Efecto del Silencio
Administrativo

Recursos

Plazo de Resolucion
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2 PROCEDIMIENTO “APROBACION DE PRESUPUESTOS”

Este procedimiento permite regular la aprobacion de presupuestos del ayuntamiento.

2.1. Datos especificos.

Durante la tramitacion de los expedientes es preciso que cierta informacion esté
accesible a primera vista por parte del tramitador, sin que sea necesario acceder a los
documentos para conocer estos detalles de la tramitacion.

Para recoger esta informacién que podra ser utilizada tanto para la generacién de

documentos como para la realizacién de busquedas, se han definido en los modelados
de los procedimientos entidades que permiten incorporar estos datos.

2.1.1. Datos Presupuesto.

Esta entidad permite almacenar la informacion especifica relativa a presupuesto.

Expediente Participantes Documento Registros E/S

Presupuesto

Ao Fecha aprobacién inicial Fecha aprobacién definitiva

Importe presupuesto aprobado Prorrogado Vinculado a cuestion de confianza

B &

Observaciones

Datos especificos de la entidad presupuesto
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Significado

Ailo Texto corto
Fecha aprobacion inicial Fecha
Fecha aprobacion Fecha
definitiva

Importe presupuesto Numérico
aprobado

Prorrogado SI/NO

Vinculado a cuestion de SI/NO
confianza

Observaciones Texto largo

Significado de los campos concretos
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2.2, Estructura del procedimiento.

La tramitacion de un expediente de ‘ Aprobacion de presupuestos’ consta de las
siguientes fases secuenciales:

v" Fase de Inicio

v" Fase de Terminacion

v"  Fase de Archivo

En el siguiente grafico se muestra el flujo de fases y tramites para el procedimiento

procedimiento de Aprobacion de presupuestos tributarios y de tesoreria.

B Fase Inicio
El-

_1,'1 Prowvidencia de Alcaldia

3 Memoria v bases de ejecucidn
) Liguidacidn presupuesto an...

3 Informe econdmico financiers

3 Anexos a presupuesto

3 Informe de intervencidn

3 Informe de secrataria

3 Propuesta Resclucidén

3 Dickamen Comisién Informat...
H = o .
esolucidn

_".IJ Motificacidn Resolucidn

W Certificacidn Resolucidn
&) Expediente de resolucidn -...
3 Expediente de Acordo - Int...
T £} Publicacis
T =W Publicacién
T =4 Publicacidn - Integracidn
T & Informacién piablica
5 ;
Alegacionas
T B Certificado de secretaria
A Documentacidn complementaria

_.15 Expediente Electrémnico

B

_‘ﬂ] Caratula

? Fase Terminacion

? Fase Archiva
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Memaoria v bases de ejecucion - = . .
’ ! === 1 Sl Archivo del expediente
Liquidacidn presupussto an... [+ 51

= Expediente Electrénico

Informe econdmico financiers
Anexos a presupuesto
Informe de secretaria

Informe de intervencidn

Propusstzs de resolucidn
Dictamen Comisién Informat. ..

Resolucian

Natificacién Resolucién

Certificacidn Resolucidn

Expediente de resolucidn -...
Expediente de Acordo - Int...
Publicacian

Publicacidn - Integracidn
Remisidn documentacidn
Recursos administrativos

-

Documentacion complementaria

Expedients Electrdnico

Datos especificos de las fases del procedimiento “Aprobacion de presupuestos tributarios y de tesoreria “
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3 PROCESO DE TRAMITACION.

El procedimiento recogido en el presente documento bajo la denominacién “Aprobacion
de presupuestos tributarios y de tesoreria” se modela con la finalidad de permitir a los
tramitadores del departamento encargado llevar a cabo la tramitaciéon de este tipo de
tramitacién administrativa, segun los objetivos recogidos en el punto anterior.

A continuacion se describe un caso de uso genérico para el procedimiento de
Aprobacién de presupuestos tributarios y de tesoreria especificando los tramites y
documentos a generar en cada caso.

3.1. Fase de Inicio.

Dentro de la Fase de Inicio del expediente se realiza la siguiente tramitacion:

De ser necesario , se realizara una Providencia de Alcaldia ,para lo que se dispone de
dicho tramite.

Tendremos el tramite de Memoria y bases de ejecucién , donde se presentaran la
Memoria justificativa del coste y rendimiento de los servicios publicos, y una Memoria
demostrativa del grado de cumplimiento de los objetivos programados y Bases de
ejecucion del presupuesto donde se fijan las principales reglas que determina el
ayuntamiento para gestionar el presupuesto.

Para la presentacion y adjunte de la liquidacién de presupuesto anterior disponemos del
tramite Liquidacién presupuesto anterior .

El rendimiento previsto para los ingresos del nuevo presupuesto, los aspectos basicos y
los objetivos que se plantean al comenzar con el nuevo presupuesto disponemos del
tramite Informe econémico financiero .

Para anexar cualquier documento tendremos la posibilidad de realizarlo en el tramite
Anexos a presupuesto .

El tramite Informe de intervenciéon para incorporar el informe homoénimo y otra
documentacion de intervencion.

El tramite Informe de secretaria para incorporar el informe homoénimo.
La propuesta de resolucion la realizaremos con el tramite Propuesta resolucion .

El tramite de Dictamen de comision informativa para realizar dicho dictamen previo a
la aprobacion inicial.

e Sj el Concello dispone de la tramitacion Integrada con Decretos se mostraran
disponibles los tramites:
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o Expediente de resolucién - Integraciéon: que permite generar el
documento Decreto y sus notificaciones y certificados vinculados en el
expediente relacionado de Tramitacién de Decretos.

o Resolucion por Acuerdo - Integraciéon: que permite anexar el
documento de Acuerdo cuando las atribuciones estén delegadas en
Xunta de Goberno o en el Pleno, y sus correspondientes notificaciones y
certificados.

e Si el Concello NO dispone de la tramitacién Integrada con Decretos se
mostraran disponibles los tramites:

o Resolucion
o Notificacion Resolucion

o Certificacion Resolucion

Dispondremos del tramite Publicacién-integracién para publicar en el o6rgano
correspondiente (BOP/TEU), para lo cual deberemos realizar una solicitud de activacion
al servicio de soporte. Estara también disponible el tramite Publicacion para publicar de
manera no integrada.

También disponemos del tramite de Informacion publica y del tramite Alegaciones en
las que se recogeran todas las que se presenten en el periodo preceptivo.

Disponemos del tramite certificacion de secretaria, en caso de ser necesario.

Por ultimo, se dispone del tramite Documentacion complementaria para recoger
aquella documentacion que por sus caracteristicas no se ajusta a los tramites anteriores.
Los documentos que contiene este tramite son los siguientes:

o Documento ‘Documentacién complementaria’.
o Documento ‘Escrito interesado expediente’.
o Documento ‘Oficio de remisién’.

o Documento ‘Acuse de recibo’.

3.2. Fase de Terminacion.

En esta fase se realizara la aprobacién definitiva de los presupuestos.

Disponemos en esta fase del mismo tramite que en la anterior de Memoria y bases de
ejecucion . Al igual que también tendremos el tramite Liquidacién presupuesto
anterior junto con el tramite informe econémico financiero .

Para anexar cualquier documento tendremos la posibilidad de realizarlo en el tramite
Anexos a presupuesto .
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El tramite Informe de intervenciéon para incorporar el informe homoénimo y otra
documentacion de intervencion.

El tramite Informe de secretaria para incorporar el informe homénimo.
La propuesta de resolucion la realizaremos con el tramite Propuesta resolucion .

El tramite de Dictamen de comisiéon informativa para realizar dicho dictamen previo a
la aprobacion inicial.

e Si el Concello dispone de la tramitacion Integrada con Decretos se mostraran
disponibles los tramites:

o Expediente de resolucion - Integracion: que permite generar el
documento Decreto y sus notificaciones y certificados vinculados en el
expediente relacionado de Tramitacion de Decretos.

o Resolucién por Acuerdo - Integracién: que permite anexar el
documento de Acuerdo cuando las atribuciones estén delegadas en
Xunta de Goberno o en el Pleno, y sus correspondientes notificaciones y
certificados.

e Si el Concello NO dispone de la tramitacién Integrada con Decretos se
mostraran disponibles los tramites:

o Resolucién
o Notificaciéon Resolucion

o Certificacion Resolucion

Disponemos del tramite Remision Documentacién a través del cual realizaremos las
remisiones de documentacion a los organismos correspondientes.

También de la misma forma nos encontraremos con el tramite Recursos
Administrativos para recoger aquellos que se puedan presentar.

Por ultimo,Dispondremos de un tramite para adjuntar cualquier otra aportaciéon de
documentos a mayores llamado Documentacion Complementaria . Los documentos
que contiene este tramite son los siguientes:

o Documento ‘Documentacién complementaria’.
o Documento ‘Escrito interesado expediente’.

o Documento ‘Oficio de remision’.

o Documento ‘Acuse de recibo’.
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Se recomienda la tramitacién de los posibles recursos administrativos en el
procedimiento homoénimo disponible en el catalogo TEDeC y relacionar ambos
expedientes .Para la puesta en marcha de la tramitacion integrada deben ponerse en
contacto con el servicio de soporte.

Para activar los tramites de publicacién-integracion o resoluciones integradas (por
decreto o acuerdo) deberan ponerse en contacto con el servicio de soporte.

3.3.Fase Archivo

A esta fase se puede derivar en cualquier momento de la tramitacion y se genera en ella
la Resolucién de Archivo del expediente.

Es la fase durante la cual el expediente se encuentra en archivo de oficina, una vez
emitida la resoluciéon correspondiente. Los posibles tramites y documentos a realizar
seran:

e Archivo del expediente

Necesario en caso de ordenarse el archivo del expediente por caducidad, renuncia o
desistimiento del mismo. Incluye los siguientes documentos:

v Documento “Archivo del expediente”: Documento mediante el cual se
ordena el archivo del expediente, indicando las causas de dicha accion si
fuese necesatrio.

En todas las fases del expediente estara disponible el tramite Expediente
Electrénico, desde el cual generar el XML del expediente. Para que un documento
pueda incorporarse al expediente electrénico debe estar firmado electronicamente, y
tener cubiertos los campos origen y estado de elaboracion
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4 TAGS DE PLANTILLAS.

Se enumeran a continuacion los tags o etiquetas que permiten la extraccion de la
informacion contenida en las entidades especificas de los procedimientos.

4.1. Datos presupuesto

Para esta entidad se permite la extraccion de datos hacia documentos haciendo uso de

las siguientes etiquetas:

Tag

Ao

<ispactag entity="CONC_PRESUPUESTO'
property="ANO_PRESUP'/>

Fecha Aprobacién inicial

<ispactag entity="CONC_PRESUPUESTO'
property='"FECHA_APROBINICIAL' dateformat="dd-MM-yyyy'/><

<ispactag entity="CONC_PRESUPUESTO'

FeCha. . Aprobacién property='"FECHA_APROBDEFIN' dateformat='dd-MM-yyyy'/>
Definitiva
I - t <ispactag entity="CONC_PRESUPUESTO'
mporte presupuesto property='IMP_PRESUP' numberformat="#,###.00'/>
Aprobado

. <ispactag entity="CONC_PRESUPUESTO'
Observaciones pactag Y iy

property="OBSERV_PRESUP'/>
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