GESTION DE TERCEROS

A Corufa,Octubre 2020



Normativa
E-Administracion




- Ley 39/2015y Ley 40/2015

‘ﬂ La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas y la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector
Publico vienen a configurar un escenario en el que la tramitacion electronica debe constituir la
actuacion habitual de las Administraciones en sus multiples vertientes de gestion interna, de
relacion con los ciudadanos y de relacion de aquellas entre si.

Como se dice en la parte expositiva de la Ley, “una Administracion sin papel basada en un
funcionamiento integramente electronico no solo sirve a los principios de eficacia y eficiencia, al
ahorrar costes a ciudadanos y empresas, sino que también refuerza las garantias de los
interesados a la vez que facilita una mejor transparencia”.

En consecuencia en dicha ley se establecen cuestiones tales como que los actos
administrativos se produciran por escrito a travées de medios electronicos y que los documentos
administrativos se emitirdn igualmente por escrito a través de medios electronicos; mientras
gue la Ley 40/2015 establece que las AA.PP. se relacionaran entre si y con sus érganos a
través de medios electronicos.



Las nuevas leyes administrativas impulsan la digitalizacion de la
Administracion Publica con el establecimiento de nuevos derechos para
los ciudadanos que suponen nuevas obligaciones para las
Administraciones publicas.

Por ejemplo, la Ley 39/2015 sefiala que la tramitacion electronica de los
procedimientos debe constituir la actuacion habitual de todas las
Administraciones, tanto en su relacion con los interesados como en la
gestion interna y en los intercambios de informacion entre distintos
organismos.



Nuevas obligaciones introducidas por las leyes:

» Disponer de las herramientas y recursos necesarios para garantizar la relacion electronica

con los obligados por la ley y con las personas fisicas que asi lo prefieran antes del 2 de

octubre de 2016/2020.

Tramitar electronicamente los expedientes

Archivar electronicamente

Garantizar el Derecho a la informacién y la transparencia

Trabajar de forma coordinada e interoperable con otras Administraciones

Reduccién de cargas administrativas: No se exigira, con caracter general, la presentacion

de documentos originales, ya presentados por el interesado o elaborados por las AA.PP.

* Incorporacién de la tramitacion simplificada del PAC para supuestos de menor complejidad
con reduccion de los plazos de resolucién a 30 dias

* Obligacion de ciertos sujetos a relacionarse de forma electrénica con la Administracion.

* Los documentos presentados de manera presencial ante las AAPP deber ser digitalizados,
devolviéndose los originales al interesado.

» Las notificaciones electronicas sera preferentes y se realizaran a la sede electronica o a la
direccion electrénica habilitada Unica.

* Se establece el pago electronico de Obligaciones
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Obligaciones digitales de la Ley 39/2015



1-Derecho y obligacidon de relacionarse electronicamente con las
a Administraciones Publicas.

Se contemplan dos situaciones distintas:
( «m= * Persona fisica. Para las personas fisicas la ley mantiene el derecho a

elegir |la forma de relacion con la Administracion, ya sea por la via
telematica o por los medios convencionales.

 Otros colectivos. Para algunos colectivos, la ley establece la
obligatoriedad de que se relacionen con la Admlnlsgramonfor la via
electronica. Estos colectivos son los siguientes (articulo 14 Ley 39/2015):

v'Las personas juridicas. o
v'Las entidades sin personalidad juridica. _

uienes ejerzan una actividad profesional para la que se requiera
colegiacion obligatoria, para los tramites y actuaciones que realicen con
las Administraciones Publicas en ejercicio de dicha actividad profesional:
notarios, registradores de la propiedad y mercantiles, etc. _
v'Quienes representen a un interesado que esté obligado a relacionarse
electronicamente con la Administracion. o o
v'Los empleados de las Administraciones Publicas para |los tramites y
ac;ttl)Jlamones gue realicen con ellas por razon de su condicion de empleado
publico.



“""" 2-Derechos del ciudadano como interesado:

v'Derecho a comunicarse a través de un Punto de Acceso General
Electronico de la Administracion (art. 13)

v'Derecho a no aportar documentos que ya obren en las AAPP. Se
presumira que la consulta es autorizada salvo que conste oposicion
expresa (art. 28)

v'Derecho a conocer el estado de tramitacién de sus expedientes, y a
obtener copias de los documentos (art. 53)
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3-ldentificacion y firma de los interesados en el procedimiento

v'Se regulan los sistemas de identificacion y firma electrénica (arts. 9-11)

v'Se regula la representacion del interesado y los registros electrénicos de
apoderamientos (arts. 5y 6)



‘-— 4-Derecho de asistencia de los interesados

v'Derecho a ser asistido en el uso de medios electrénicos para los no
obligados a relacionarse por estos medios con las Administraciones
Publicas (arts. 12y 13)

v'Adaptar las oficinas de registro a oficinas de asistencia en materia de
registros

v'Asegurar asistencia a los interesados en el uso de medios electrénicos
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5-Derechos de informacion

v'Informacién sobre procedimientos, plazos maximos y efectos del silencio
(art. 21.4)

v'Publicaciéon de los codigos seguros de verificacion (art. 27.3)

v'Derecho a identificar la oficina de asistencia en materia de registro mas
proxima a domicilio (disposicion adicional 42)

6-Registros electronicos
v'Se regulan los registros (art. 16)

7-Archivos de documentos
v'Se regulan archivos(art. 17)



8-Tramitacion electronica de los procedimientos

v'Computo de plazos (art. 30)

v'Notificacion electrénica (arts. 41-43)

v Expedientes administrativos (art. 70)

v Tramitacion electronica del procedimiento (Titulo 1V)
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Obligaciones digitales de la Ley 40/2015



La Ley 40/2015 fomenta la relacion electronica entre Administraciones.
Garantiza:

1-Principio general:

Articulo 3. “Las Administraciones Publicas se relacionaran entre si y con
sus organos, organismos publicos y entidades vinculados o dependientes
a través de medios electronicos, que aseguren la interoperabilidad vy
seguridad de los sistemas y soluciones adoptadas por cada una de ellas,
garantizaran la proteccion de los datos de caracter personal, y facilitaran
preferentemente la prestacion conjunta de servicios a los interesados.”
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2-Funcionamiento Electrénico de la Administracion:

» Sede electronica y portal de internet (arts. 38 y 39)

 Sistemas de identificacién y firma de las Administraciones Publicas y de la actuacion
administrativa automatizada (arts. 40-43)

* Intercambio electrénico de datos en entornos cerrados de comunicacion (art. 44).

» Aseguramiento e interoperabilidad de la firma electronica (art. 45)

* Archivo electronico de documentos ( art. 46)

3-Relaciones electronicas entre las administraciones

« Transmisiones de datos entre Administraciones Publicas (art. 155)

» Esquema Nacional de Interoperabilidad (ENI) y Esquema Nacional de Seguridad (ENS)
(art. 156)

* Reutilizacion de sistemas y aplicaciones propiedad de la Administracion (art. 157).

* Transferencia de tecnologias (art. 158)



Real Decreto-ley 11/2018, de 31 de agosto

a
La norma procede a la modificacion de la disposicion final séptima de la Ley 39/2015, de 1 de octubre. Segun ésta, el 2 de
octubre de 2018, tenian que entrar en vigor las previsiones de la citada Ley relativas al registro electronico de
apoderamientos, registro electronico, registro de empleados publicos habilitados, punto de acceso general electronico de la
@ Administracion y, también al archivo unico electrénico.

Se explica en_el Preambulo de la norma que el desarrollo reglamentario que precisa el funcionamiento de algunos
asB_e_ctos técnicos 'y procedimentales tales como las notificaciones, el registro de apoderamientos, los funcionarios
habilitados o cuestiones sobre los registros generales y archivos, debe adapiarse a lo sefalado en la reciente sentencia
del Tribunal Constitucional (TC) 55/2018, de

Asi, dice el Gohierno que es preciso acordar entre las Administraciones Pablicas competentes las opciones que permitan
una verdadera interoperabilidad respetuosa con sus respectivos ambitos de competencias. "Este acuerdo sera el marco
para el disefio de los sistemas tecnologicos gue han de dar soporte a los aspectos funcionales interoperables, que en el
plazo actual de entrada en vigor no estaran adaptados a estas exigencias".

4 de mayo.

En definitiva, reconoce el Ejecutivo que la imposibilidad técnico-organizativa de concluir en los plazos inicialmente
previstos los procesos de adaptacion a la nueva realidad, obliga a ampliarlos en este real decreto-Ley. "Con ello, se trata
de implantar estos instrumentos basicos del funcionamiento de las Administraciones conforme a los principios de eficacia
administrativa y garantia de los derechos de los ciudadanos y de los operadores juridicos y econdmicos en la tramitacion
de IOIS pro<:lg[d|ry[1|entos administrativos, que precisamente son’los principios que persigue la’Ley 39/2015, de 1 de octubre”,
concluye el texto.

<t
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I. DISPOSICIONES GENERALES

JEFATURA DEL ESTADO

12131 Real Decreto-ley 11/20718. de 31 de agosto. de transposicion de directivas en
materia de proteccion de los compromisos por pensiones con los trabajadores,
prevencion del blanqueo de capitales y requisitos de entrada y residencia de
nacionales de paises terceros y por el que se modifica la Ley 39/2015. de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas.
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punto de acceso general

Ampliacion de plazo entrada en vigor previsiones ley 39/2015

Se amplia en dos afos el
plazo de entrada en vigor de
las previsiones relativas a:

— Registro Electrénico de
Apoderamientos (REA)

— Registro Electrénico

—» Registro de Empleados
Publicos Habilitados

—s Punto de Acceso General
electrénico de la Adminis-
tracion

—» Archivo Unico electrénico



Segunda ampliacion del plazo originariamente previsto en la LPAC
(LALEY 15010/2015). Las disposiciones citadas tenian que haber
entrado en vigor, originariamente, el 1 de octubre de 2018, pero el
Real Decreto-ley 11/2018 (LA LEY 14100/2018) prolongo este
plazo dos afnos, hasta 2 de octubre de 2020, y ahora se extiende
seis meses mas, hasta el 2 de abril de 2021.



Esta prolongacion del plazo se justifica por la Exposicion de
Motivos del Real Decreto-ley en el retraso que ha ocasionado la
crisis sanitaria del covid-19 «en los trabajos de adaptacion de los
procedimientos administrativos y el disefio de procesos de gestion
Optimos necesarios para el cumplimiento en la fecha prevista».



Sin embargo, se reconoce, que a lo que ha obligado esta
crisis es, precisamente, a «priorizar la asignacion de
recursos humanos y tecnoldgicos al robustecimiento de las
infraestructuras y medios tecnologicos existentes para
garantizar su funcionamiento, la prestacion de los servicios
publicos por sus empleados de forma no presencial y el
ejercicio de los derechos de los ciudadanos y empresas».



Esta ampliacion del plazo conlleva, a su vez, %ue, seqgun lo
dispuesto en la disposicion derogatoria unica.2 de la LPAC
fLA LEY 15010/2015), se prorrogue tambien la vigencia de
as siguientes normas en lo relativo a los apoderamientos,
registros y acceso electronicos:

Segun indica esta disposicion derogatoria, los articulos de
estas normas se mantendran en vigor «hasta que, de
acuerdo con lo dispuesto en la disposicion final séptima,
produzcan efectos las previsiones relativas al registro
electronico de apoderamientos, registro electronico, punto
de acceso general electronico de la Administracion y archivo
unico electronico», en lo relativo a estas materias.



Esta ampliacion del plazo de plena entrada en vigor de la
Administracion electronica, al igual que la anterior, no afecta
a la vigencia, desde el 2 de octubre de 2016, de la
obligatoriedad de que ciertos administrados se comuniguen
electronicamente con las Administraciones Publicas
conforme a las disposiciones de la LPAC (LA LEY
15010/2015) (arts. 14.2y 14.3).



Normativa
Proteccion de dato

https://www.aepd.es/sites/default/files/2019-09/quia-protecciomuoatos-administracion-local.pdf



DATOS DE CARACTER PERSONAL

Podemos definir dato de caracter personal como: “toda
iInformacion sobre una persona fisica identificada o

o identificable é«el afectado»); se considerara persona fisica
identificable toda persona cuya identidad pueda _
determinarse, directa o0 ‘indirectamente, en particular
mediante un identificador, como por ejemplo un nombre, un
numero de identificacidon, datos de localizacion, un
identificador en linea o uno o varios elementos propios de la
identidad fisica, fisiologica, genética, psiquica, economica,
cultural o social de dicha persona”



- EJEMPLO DE CATEGORIAS DE DATOS PERSONALES OBJETO DE TRATAMIENTO
POR LA ADMINISTRACION LOCAL

De cardcter identificativo (nombre, apellidos, teléfono, imagen, DNI/MIF).
De caracter tributario (en la gestion de los tributos municipales).

Académicos y profesionales (en |a gestidn de procedimientos selectivos, bolsas de empleo, recursos
humanos).

En el ejercicio de la potestad sancionadora (aquellos derivados de la tramitacion de expedientes
sancionadores).

Categorias especiales de datos (origen racial, salud o vida sexual en un servicio de atencion a mujeres
victimas de violencia de género o en la prestacion de servicios sociales).

La implementacion de las “Smart Cities” también puede conllevar un tratamiento de diferentes
datos de caracter personal.



- LICITUD, LEALTAD Y TRANSPARENCIA

Los datos personakes seran tratados de manera
licita, leal v transparente en relacidn con el
alecladu.

- LIMITACION DE LA FINALIDAD

Los datos personales serdn recogidos com fines
determinados, explicitos vy legitimos, ¥ no serdn
tratados de manera incompatible con dichos fines. Mo
se considerara incompatible con los fines iniciales el
tratamiento postenor de los datos con fines de archivo
de interés plblico, fines de investigacidn cientifica e
higtdnica o fines estadisticog.

- MINIMIZACION DE DATOS

Los datos personales serdn adecuados, pertinentes y
limitados a lo necesano en relacion con los fines para
los gue son tratados.

- EXACTITUD

Los datos personales serdn exactos vy si fuera
necesaro  actualizados, adoptandose  medidas
razonables para gue se supniman o rectifiguen sin
dilacién los datos personales gue sean inexactos a los
fines para los que se tratan.

Los datos personales serdn tratados de manera licita, leal v transparente en relacidn con el afectada.

- LIMITACION DEL PLAZO DE
CONSERVACION

Loz datos personales seran mantenidos de forma que
sk e le las identilicacion de los afeclados no mes
tiempo del necesario para los fines del tratamiento.
Podrin concervarse durante perfodos mds largos
siempne que se traten exclusivamente con fines de
archiva de interés plblico, fines de investigacidn
cientifica e histdnca o fines estadisticos, sin penuicio
de la aplicacidn de las correspondientes medidas
técnicas y organizativas apropiadas que impone e
RGPL.

- INTEGRIDAD ¥ SEGURIDAD

Loz datos personales seran tratados de manera que
se garantice su adecuada segundad, incluyendo
la proteccidn contra el tratamiento no autornzado
o ilicito y contra su pérdida, destruccidn o dafio
accidental, aplicando las medidas técnicas y de
organizacion apropiadas.

- RESPONSABILIDAD PROACTIVA

El responzable del tratamiento sera responzable de
cumplir estas pnncipios ¥ capaz de demostrar dicho
cumplimiento.
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GESTION DE TERCEROS
EN EL PROCESO DE
TRAMITACION
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Estamos trabajando..



Registro Electrdnico
De
Apoderamientos
(REA)
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sede electronica

El acceso al Registro Electrénico de Apoderamientos requiere de identificacion mediante el sistema
de autenticacion de Cl@ve, para ello se debera de utilizar:

- Certificado digital o DNI electrénico

C |@V9 - Cl@ve PIN

- Cl@ve Permanente

Pulsa "Acceder", se redirigira a Cl@ve en caso de no estar ya autenticado

—)] Acceder



Qué es un apoderamiento?

Es una habilitacion que los ciudadanos pueden otorgar a terceros
para actuar en su nombre en determinados tramites o actuaciones
por medios electronicos ante la Administracion General del Estado
y/o sus organismos publicos vinculados o dependientes.



Qué es el REA?

El Registro Electronico de Apoderamientos creado por
el articulo 15 del Real Decreto 1671/2009, de 6 de
noviembre, por el que se desarrolla parcialmente la ley
11/2007 de 22 de junio, de Acceso Electronico de los
Ciudadanos a tos Servicios Publicos, permite hacer
constar las representaciones que los ciudadanos
otorguen a terceros para actuar en su nombre de forma
electronica ante la Administracion General del Estado y
sus organismos publicos vinculados o dependientes.



ya

¢, Qué puede hacer un ciudadano como
poderdante por Internet?

Crear un apoderamiento para uno o varios tramites
Consultar sus apoderamientos

Ampliar la vigencia de sus apoderamientos
Revocar apoderamientos



¢, Qué puede hacer un apoderado por Internet?

Consultar sus apoderamientos
Renunciar a apoderamientos

Confirmar apoderamientos (si los tramites asociados asi lo
requieren)



ya

A quién puede otorgarse un apoderamiento?

A cualquier persona fisica o0 empresa, aportando en este ultimo
caso la razon social y el NIF de la misma y de su representante
legal.



a Qué se puede apoderar?

""' Todos Los tramites y actuaciones por
medios electronicos que con caracter
orevio hayan comunicado al Registro los
departamentos ministeriales y organismos
oUblicos competentes para su tramitacion.

|_0s tramites que se pueden apoderar
dependen de las diferentes
Administraciones Publicas.



Qué es una categoria de tramites?

Una agrupacion de tramites, de similares caracteristicas, que
me permite en una Unica operacion en el Registro, otorgar un
apoderamiento ?Iobal para todos ellos. La agrupacion de
tramites la predetermina el organismo competente.

Si el organismo competente actualiza la agrupacion de tramites
de una categoria, anadiendo o eliminando tramites, las
habilitaciones que se hubieran realizado sobre la, misma
quedaran automaticamente actualizadas sin necesidad de
Intervencion por parte del poderdante o apoderado.



ya

Cuando entra en vigor un apoderamiento?

En un plazo de maximo de 48 horas después de la fecha de su
incorporacion al Registro Electronico de Apoderamientos.



ya

Cual es su vigencia?

La que fije el poderdante al registrar el apoderamiento no
pudiendo en todo caso superar el maximo establecido por el
organismo competente.



ya

Qué puede hacer el apoderado en nombre del
poderdante?

Cualquier tramite electronico o conjunto de ellos (categoria) para
los que explicitamente le haya autorizado.



ya

Revocacion:

En cualquier momento, de forma telematica o presencial.



INTEGRACJON CON EL REGISTRO
ELECTRONICO DE APODERAMIENTOS

ya

La aplicacion de Registro Unicamente se integrara con REA en
modo informativo, permitiendo realizar una consulta a REA entre
un par de personas interesado- representante. Poderdante en
representacion de persona fisica y apoderado sin representacion.



Consulta:

En la aplicacion de Registro se podran consultar los datos de
apoderamiento entre dos personas (interesado y representante)
contra el Registro Electronico de Apoderamientos. Dado que no
es obligatoria su existencia en este registro, la integracion en
este caso es meramente informativa. y y
Para poder comprobar si existe una relacion de representacion
0 apoderamiento entre dos personas podremos comprobarlo en
el registro en el campo de interesado en el cual, en caso de
haber representante, figurara. _

En caso de querer afnadir un representante a un interesado, al
pulsar el botdn se mostrara una ventana de busqueda igual a la
de buscar interesados. Se cubren los datos que se consideren
oportunos y pulsamos el botdon buscar. Se selecciona el tercero
y se anade.




Namero de registro:

Estado:

Oficina de registro:

COrigen:

Interesado

FRUEBA 1 PRUEBA 2,
FRUEBAD

201000000000201 Usuario: SIGEM

Fecha de registro:

Completo 18-11-2018 12:085:05
Fecha de trabajo: 18-11-2010
Qoo (] QOFICINA REXISTRO XERAL
Interesados:
Direccion Representante
DIRECCION B Sada 15180 A FRUEBA1 PRUEBAI, ORIOM 147 - DLEIRO Rian=o 15828 A
Corufia PRUEBA1 Caorufia




Para comprobar si en el Registro Electronico de Apoderamientos
(REA) consta la relacion de representacion entre las dos
personas, se selecciona el interesado marcando la casilla que
esta a la izquierda del nombre y se pulsa el boton Consultar
REA.



|ﬂtereSadDS Val |dadDS & Aliz persona fisica la Aita persona junidica

Busqueda de interesados

Tipo de bisqueda Persona fisica v

N° de identificacion
Nombre

Primer apellido
Segundo apellido

Interesados anadidos al registro

& Editar # Seleccionar direccion (@ Eliminar # Subir w Bajar
Interzsada Direccion Representante Direccion
PRUEBA 1 PRUEBAZ, PRUEBAD DIRECCION B Sada 15160 A Coruna PRUEBA1 PRUEBA1, PRUEBA1 ORION 147 - GLEIRD Rianxo 15928 A Comufia

Un interesado encontrado.




Consulta positiva:

Interesado/Poderdante
NIF/NIE/CIF Nombre 0 Razbn Social

025357412 REA REA, REA

Representante/Apoderadc
NIF/NIE/CIF Nombre 0 Razon Social

99999993R EIDAS CERTIFICADO , PRUEBAS

Procedimientos autorizados

Fecha inicio Fecha fin

Codigo  Descripcion apoderamiento  apoderamiento
512 Procedimiento curso 22/06/2018 21/06/2023 Ver
Ruth 2018 edicion 2 00:00:00 00:00:00 tramites
permitidos
47 Autorizacion para 22/06/2018 21/06/2023 Ver
ocupacion del dominio 00:00:00 00:00:00 tramites
publico maritimo- permitidos

terrestre, para la
realizacion de
determinadas
actividades




a Detalle:

o

Interesado/Poderdante

NIFMNIE/CIF Nombre o Razon Social

023357412 REA REA, REA

Representante/Apoderado

NIFMNIE/CIF Nombre 0 Razon Social

93999999R EIDAS CERTIFICADO , PRUEBAS

Procedimientos autornizados

Fecha inicio Fecha fin

Cadigo Descripcion apoderamiento  apoderamiento
512 Procedimiento curso 22/06/2018 2106/2023 & ver
Ruth 2018 edicion 2 00:00:0 0000200 tramites

ermitid

Codigo  Descripcion

i
&4

[}

Recibir notificaciones

Proceder al abono de cualquier obligacion de pago a la Hacienda
Pablica.

Cualquier actuacion administrativa excepio las comespondientes
al cidigo 2, 3, 4 y 5 de este recuadro

Desistir de solicitudes y renunciar a derechos.

Cobrar cualquier cantidad liguida de 1a Administracion Plblica



La informacion que se muestra en la ventana se divide en dos
blogues. En el primero se muestra el nimero de identificacion y
nombre del interesado y representante seleccionados.

En el segundo, si existe algun apoderamiento entre ambas
personas, se muestra el codigo de Apoderamiento, la fecha de
inicio y fin del apoderamiento.



Consulta negativa:

Interesado/Poderdante
NIFMIE/CIF Mombre o Razén Social

025357412 REA REA, REA

Representante/Apoderado
NIF/MNIE/CIF Nombre o Razén Social

123456783N NOMBRE APELLIDO APELLIDO

Mo existe apoderamiento para la relacion interesado/representants
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Actual gestidn de terceros de
TEDeC



ya

BUsqueda de remitente y ventana de usuarios no
encontrados para alta de tercero:

Interesados: m

Interesado Direccian Representants

Direc. Motificacion: Telematica Postal

Mo se han encontrado resultados.




e« Busqueda de terceros y altas:

o

Interesados validados & Alta persona fisica ks A3 persona juridica

Busqueda da interesados

Tipo de blsqueda Persona fisica -
N° de identificacion

Mombre

Primer apellido

Sagundo apellido

Interesados afadidos al registro _ ) R — . .
g i Consultar REA [ Editar # Seleccionar direccion W Elirminar # Subir w Bajar

Mo hay dates para mostrar.




o

Interesados validados

Eusqueda de inferesados
Tipo de busqueda

N° de identificacian
Nombre

Primer apellido

Segundo apellido

Interesados anfadidos al registro
Wo hay dstos para mostrarn

Blsqueda de interesados

Tipo de bisgueda
N° de identificacicon

Razén social

Interesados afadidos al registro

Perzona fisica

Q Consultar REA [ Editar

& Alta persona fisica

# Saleccionar direccidn

T Elirninar

e« Busqueda persona fisica / persona juridica

ki A3 persona juridica

- oo

#, Subir

L

w Bajar

=

Persena juridica

d

Q Consultar REA & Editar

# Seleccionar direccion

& Eliminar

. Subir

w Bajar



e« Seleccion/edicion y adicion a registro

444444444 PRUEEA 1 PRUEBA 2, PRUEBAD DIRECCIOMN B Sada 15160 A Corufia

o

087528800 PRUEBA PRUEBA, PRUEBA

Interesados validados & Alta persona fisica ki 2ta persona juridica

Busqueda de inferesados » Cemar

Tipo de busqueda Perscna fisica v

N® de identificacion

Nombre

Primer apellide

Sagundo apellido

Interesados afiadidos al registro i Consultar REA [# Editar # Seleccionar dirsccion T Eliminar . Subir w Bajar
Inbarasads Direcclon Raprazantants Dirgcclon
PRUEEA 1 PRUERA 2. PRUEBA O DIRECCION DE PRUEEA 1 Ferral 15006 A Canufia o

Un interesado encontrado.



« Direcciones

i Persona fisica

Tipo de documento NIF v

N* de identificacion

ddddiiadn
Primer apellido PRUEBA 1
Segundo apellido FRIEEA 2
Nomibre PRUEBAD
Tipo de notificacion — salacgions un tip — v
Direcciones postales Crras direcciones
Direccian C.postal Ciudad Provincia Pais

DIRECCION DE PRUEBAT 15006 Ferro ACoruia Espafa

DIRECCIGN B 15180 Sads ACoruha Espahs

Principal



a Otras direcciones

Persona fisica
o

Tipo de documento

N® de identificacidn

Primer apellido

Segundo apellido

Nombre

Tipo de notificacion

Direcociones postales

Tipo

Direccion

) o=

MIF v
444444442
FRUEBA 1
PRUEBA 2
PRUEBA D
-- selecoiong un tipo - v

Crras direcciones

| - seleccione un tipo - ¥ |
— seleccione un tipo —

Telefono (fijo)

Correo electronico

Fax

Direccian electrénica dnica
Telefono (mowil)
Comparecencia Electrénica




CC

{

Nuevo modulo de gestion de
terceros de TEDeC



e« Acceso

o

TEDeC

Portal Organismo

Aplicaciones de Gestidon del Ayuntamiento

G

Registro General

Aplicacion de Registro

Gestign de Tramites de Expedientes

p Tramitacion de Expedientes

)

Aplicacion de Archivo

Configuracién de la Aplicacién de Archivo.

®a® Terceros
'~

. Gestidn de terceros




« Busquedas

Acciones/Tare

Mueva
busqueda

MNueva
persona
fisica

Nueva
persona
juridica

Busqueda de terceros

Tipo Persona

N®de
identificacion

Nombre

Primer
apellido

Segundo
apellido

Fisica hd
Juridica
Ambos




e« Edicidn/habilitacién/inhabilitacion

o

Resultados de busqueda

Acciones/Tare

Nueva 10resultadc W M /4de4elementos W M

busqueda

Editar

tercero Tipode . Tipode » N°de . Nombrey

habilitar [ persona’ identificacion™ indentificacion™ Apellidos/Razon Social

|

ereeros O Juridica NIF Q0000000 FNMT-RCM PRUEBAS Ver direcci

Hahilitar

terceros [J Fisica NIF 11111111H Prueba Apellidol Apellido? Ver direcci
0 Fisica NIF 71402053W PEUEEA PRUEBA PRUEBA  Ver direcci
[ Juridica CIF A6B685692 PRUEBA EMPRESA S.A. Ver direcci

4 ]



o

Direcciones postales

rs

LG O CASAL. 16 15560

Direccion # Codigo Postal

« Ver direcciones postales

Fs

% Municipio

San Sadurnifio

Provincia

A Corufia

Pais

Ref. Catastral

XXX

Close




ADMINISTRACION
DIXITAL

DA CORUNA

A Corufia, Octubre 2020



