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1 Introduccion

Este documento tiene por objeto explicar, desde el punto de vista funcional el
funcionamiento de la integracion entre la plataforma Tramitacion Electrénica de la
Diputacién de A Coruia (en adelante, TEDeC) y el servicio Opencms para la publicacion
de anuncios en Sede Electrénica.

Esta ampliacion de funcionalidad ha sido desarrollada en el ambito del proyecto
Ampliacion de servicios e instalaciones sobre la Plataforma AL-SIGM de la
Diputacién de A Coruiia y se ha llevado a cabo en la version 6.5.0 de TEDeC.

TEDeC esta conformada por distintos mddulos funcionales que dan cobertura al ciclo de
vida completo de la gestion administrativa: registro telematico, registro presencial,
tramitacion de expedientes, y archivo, asi como sus correspondientes aplicaciones de
administracién y consulta.
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2 Integracion funcional TEDeC — Tablén anuncio

El envio de anuncios a las Sedes Electronicas es algo comun entre los usuarios
tramitadores que utilizan TEDeC. A partir de las actuaciones llevadas a cabo descritas en
este documento, se permite la publicacion de anuncios directamente desde TEDeC, asi
como la consulta del estado de los mismos.

En este documento se describen los pasos a seguir para gestionar un anuncio entre la
plataforma de TEDeC vy el tablon de las Sedes Electrénicas.

Para disponer de esta integracién es necesario tener activado el tramite publicacion-
integracion (mismo tramite que permite la publicacion en BOP y TEU). En caso de no
disponer de él, debe solicitarse su activacion a través del correo de soporte.

2.1 Publicar anuncio

Para publicar un anuncio en el tablén de anuncios se dispone de un nuevo formulario en
el tramite de “Publicacion — Integracion”. Al iniciar este tramite, podremos dirigirnos a la
entidad “Publicacién 00.00” y seleccionar “TABLON-SEDE” en el campo “Tipo de
publicacion”. Una vez hayamos guardado, se mostrara el formulario.

Tipo de publicacién

TABLON-SEDE -

En este formulario, es necesario cubrir los campos:
« Area. Este dato indica el area/departamento que publica el anuncio.
+ Area en gallego. Indica el area/departamento que publica el anuncio en gallego.

¢ Asunto. Por defecto se incorporara de forma automatica el asunto del
expediente.

* Asunto en gallego. Indica el asunto en gallego.

« Contenido. Contiene la descripcién del anuncio que se desea publicar.
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Contenido

© [ Estio -

Contenido de prueba

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nulla vitae ultricies lit. In condimentum sodales tincidunt. Pellentesque ac dul tellus. Curabitur ac
justo eget quam fringilla volutpat sed sed risus. Vestibulum a mollis diam. Curabitur hendrerit arcu eget egestas laoreet. Phasellus interdum enim enim, vel
congue sapien gravida non. Donec magna elit, porttitor vel velit a, vestibulum convallis est. Quisque luctus arcu vitae malesuada laorest. Aliqguam
scelerisque lacus elit. In malesuada dignissim facilisis. Ut sollicitudin placerat vestibulum. Donec tempor viverra accumsan. Aenean vulputate id lectus non
dignissim. In aucter tristique augue. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit

« Contenido en gallego. Contiene la descripcién del anuncio que se desea publicar
en gallego.

Contenido en gallego

© B Estilo -

CONTIDO DE PROBA

Lerem ipsum dolor sit amet consectetur adipiscing, elit lectus facilisi natoque laoreet lobortis curae, mi vulputate evismod per fames. Senectus convallis
class dapibus consequat mus eget accumsan juste nunc, sollicitudin ad dis sapien suscipit porta dictumst pulvinar dictum fames, montes ullamcorper
laoreet quam quis feugiat aliqguam ultrices. Consequat velit accumsan nullam denec parturient scelerisque torguent lacreet dictum auctor, nisl integer
montes viverra facilisis cras condimentum venenatis cum ligula rhoncus, quam hac litera et risus praesent est congue semper.

* Fecha de publicacion. Campo que indica la fecha en la que se quiere que esté
publicado el anuncio en el tablén de la Sede Electrénica.

Ademas de estos campos, en el formulario se incluyen otros campos opcionales:

¢ Observaciones. Campo propio de TEDeC que sirve para poder afadir
anotaciones que no quieran ser publicadas.

* Fecha fin. Campo que indica la fecha en la que quiere que el anuncio se deje de
mostrar en el tablén de la Sede Electrénica.

Se podran incorporar a la publicacion documentos firmados. Para ello bastaria con hacer

clic en el boton de “Seleccionar documentos”.

Publicacion en O0.00.

Seleccionar documentos Publicar

Se abrira una ventana emergente para seleccionar los documentos firmados y el/los que
se hayan seleccionado se enviaran con los datos del anuncio que se hayan cubierto.
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Seleccionar Documentos

10 por pagina ~ M 4  1/1delelementos MW | M
O Descripcion Estado Firma Nuamero Expediente
O Documento 1 @& Firmado 2021/C003/000003
O Documento 2 @ Firmado 2021/C003/000003
O Documento 3 @ Firmado 2021/C003/000003
O Documento 4 @ Firmado 2021/C003/000003

Los documentos seleccionados (con su tipo documental) quedaran reflejados en la
entidad:

Documentos enviados

Documento 1 pdf (Publicacion)

Una vez que se hayan cubierto los datos del anuncio y se haya guardado (incorporando
documentos a la publicacion o no, en funcion de nuestras necesidades), aparecera el
botén de “Publicar” para realizar la publicaciéon en el tablén de anuncios de la Sede
Electrénica.

Publicacion en O0.00.

Seleccionar documentos Publicar

Cuando se pulsa “Publicar’ se realiza el envio de los datos del anuncio a la Sede
Electrénica.

En el momento en que Sede procesa el anuncio, el tramitador recibira un correo
electrénico en el cual se le informara de que la publicacién esta siendo procesada,
incorporando dos URL a las que puede acceder:

1. Enlace al anuncio (que podra visualizarse en el momento de su publicacion)

2. Enlace al justificante del anuncio (que se generara en el momento de su publicacién)
El estado del anuncio cambia a EN PROCESO y cada quince minutos se consultara el

estado de los anuncios que aun no han sido publicados y se mostrara el estado actual en
el que se encuentra.
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Publicacion en O0.00.

Guardar modificacion y publicar Eliminar publicacion

Tipo de publicacion Numero de anuncio

TABLON-SEDE

Observaciones

Una vez el anuncio se haya publicado, pasara a estado “Publicado”.

Estado del anuncio

EN PROCESO
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Fechaestado

14/04/2021 i

Cuando el anuncio esté publicado, se introduciré en el tramite de Publicacion-integracion

el justificante del anuncio.

Documentos adjuntos

3registros encontrados

Estado.

[J  Documento# Descripcién + Firma ¥
0O @ Justificante Firmado
Justificante Publicacion.pdf

Publicacion

Estado - Tipo - N° N a (c
Registro™ Destino$ Aprobacién™ Publicados El

Notificacion™ Registro ~

ENTRADA

Acciones sobre documentos

P
Fecha

14/04/2021

En el caso de que se trate de un anuncio en el cual la fecha de publicacion esta
programada, es decir, no es inmediata y asi se ha consignado en el formulario, el estado
sera “Programado” hasta que finalmente se publique y pase a ser “Publicado”.

Si se ha indicado fecha de fin, una vez pasada la fecha, el estado pasara a “Retirado”.

En el listado ubicado al final del formulario de la entidad “Publicacion en O0.00”
podremos ver los distintos estados por los cuales ha pasado el anuncio, estando
sombreados los estados que ya no estan vigentes (podra accederse a ellos pero no
ejecutar ninguna accién sobre ellos), y estando activo sdlo el estado actual.
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Listado

3registros encontrados

. . - s

Tipo de publicacion % Sumario ¥ Asunto % [Estadodel anuncio % MNamerodeanuncio % Fecha publicacién H

TABLON-SEDE PRUEBA 1404  RETIRADO 20210414171503022 2021-04-14 00:00:00.0

3registros encontrados

Exportar listado a:

Cuando el anuncio se encuentra en estado “En proceso”, podremos eliminar la
publicaciéon o modificar el anuncio.

Publicacion en O0O.00.

Guardar modificacion y publicar Eliminar publicacion

Cuando el anuncio se encuentra en estado “Publicado”, nos figurara el nimero de
anuncio y podremos eliminar la publicacion, modificar el anuncio, consultar el historial o
ver el anuncio:

Publicacion en O0.00.

Seleccionar documentos Ver historial Guardar modificacién y publicar Eliminar publicacién

Tipo de publicacién Muamero de anuncio Estado del anuncio Fecha estado

TABLON-SEDE 20210420130000026 PUBLICADO 20/04/2021 2|

Una vez publicado podremos consultar el historial, que se ira alimentando de los cambios
que se realicen en el anuncio:
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Historial

1 registro encontrado

Tipode
Identificador del envio trabajo Estado Fecha de estado Fecha de publicacién
20210414 _prueba_a5ab%abe-c2ff-48dc-9184- PUBLICACION PUBLICADO 2021-04-14 2021-04-14
e66ch23%bcd7 18:01:17.0 00:00:00.0

1 registro encontrado

Exportar listado a:

Si seleccionamos la opcidén “ver anuncio” nos conducira a nuestra sede electronica,
donde podremos visualizar tanto el contenido, como los documentos adjuntos de
haberlos, como el justificante de publicacion:

Inicio Sobre lasede Informacion Calendario oficial Procedimientos y tramites

Estéas en: Inicio » Informacion » Tablonde anuncios » 2021

Informacion

Servicios sociales e 4
14/04/2021

Tablén de anuncios

Verificacion de
documentos

Validacién de sellos Convocatoria Subvenciones apoyo escolar

electrénicos .
Texto que se desea publicar

® Documento de prueba_signed.pdf (PDF-235,12 kb)

JUSTIFICANTES DE PUBLICACION:

® 14/04/2118:15:00 (PDF-76,75kb)

2.2 Modificar anuncio

Una vez procesado el anuncio (bien en estado “en proceso”, bien en estado “publicado”),
podremos modificarlo.

Publicacion en O0.00.

Guardar modificacién y publicar Eliminar publicacién
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Para ello realizaremos los cambios en los campos que sean necesarios y pulsaremos
“Guardar modificacion y publicar’. De este modo, el estado pasara a ser “En proceso de
modificacion”

2.3 Retirar publicacion

Una vez procesado el anuncio (bien en estado “en proceso”, bien en estado “publicado”),
podremos eliminar la publicacion.

Publicacion en O0.00.

Guardar modificacion y publicar Eliminar publicacion

Para ello pulsaremos la opcién “Eliminar publicacion”. De este modo, el estado pasara a
ser “Retirado.”

Publicaciéon en OO.00.

Ver historial

Tipo de publicacién Numero de anuncio Estado del anuncio Fecha estado

TABLON-SEDE 20210414171503022 RETIRADO 14/04/2021 ]

Es muy importante dejar pasar el tiempo suficiente entre la peticion que
realicemos (publicar, modificar, programar o retirar) y los cambios que queramos
hacer sobre ésta, de modo que antes de hacer cualquier modificacion sobre esa
peticion pasen 15-20 minutos y el estado del anuncio se haya actualizado.
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3 Incidencias comunes

Incidencia Solucion

Accedo directamente a la Entidad
“Publicaciones 00.00” y obtengo el
mensaje “solo lectura”

Para poder acceder a esa entidad es
necesario en primer lugar abrir el tramite
“Publicacidén-integracién”, y siempre que
queramos acceder a la entidad debemos
situarnos previamente en dicho tramite.

Quiero hacer un nuevo anuncio en un
expediente en el cual ya he hecho otros y
no veo la posibilidad de crear uno nuevo y
obtengo el mensaje “el objeto se encuentra
cerrado”

Me he situado en el listado inferior que
aparece en la entidad “Publicaciones
00.00” en un anuncio que esta en estado
no vigente (sombreado en gris). Debo
situarme en uno que esté vigente (azul) y
aparecera la opcién para crear un nuevo
anuncio.

Se ha bloqueado un anuncio (no ha
cambiado de estado, sigue publicado y no
deberia, etc)

Hemos realizado alguna accién sin la
debida espera de 15-20 minutos, debemos
ponernos en contacto con el servicio de
soporte.
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